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Technické parametre 

ePodací hárok
Platnosť od 01. 01. 2012
ePodací hárok je elektronickou verziou papierového podacieho hárku, ktorú môžu zákazníci  Slovenskej pošty, a. s. (ďalej len „SP") využívať pri podaji zásielok, za splnenia podmienok stanovených v týchto technických parametroch. ePodací hárok je možné využívať bez potreby jeho následnej tlače a predloženia v papierovej forme. 
1. Úvodné ustanovenia 
1.1. ePodací hárok je možné používať pri podaji zásielok na vybraných poštách a oblastných uzloch Expresných služieb (ďalej len „OU“), ktorých zoznam je uverejnený na www.posta.sk v časti eSlužby. 
1.2. Prostredníctvom ePodacieho hárku je možné podávať tieto druhy zásielok:

a) doporučené listy,

b) úradné zásielky,

c) poistené listy,

d) slepecké doporučené zásielky,

e) balíky,

f) poistené balíky,

g) Expres zásielky – Expres kuriér, EPG, EMS,
h) Zmluvný balík.  

Doplnkové a dispozičné služby k týmto zásielkam a ich možné kombinácie sú uvedené v príslušných poštových podmienkach. Za ich správne uvedenie v ePodacom hárku je zodpovedný zákazník.
1.3. Zákazník môže ePodací hárok vypĺňať v rozsahu:

a) čiastočných údajov – bez podacích čísel zásielok

b) kompletných údajov – vrátane podacích čísel zásielok. V tomto prípade je zákazník povinný označovať zásielky podacími číslami v zmysle Technických parametrov – Označovanie zásielok, dostupných na www.posta.sk a na požiadanie na Zákazníckom servise SP.

Uvádzanie podacích čísel v ePodacích hárkoch je povinné u vybraných druhov zásielok (v zmysle príslušných Poštových podmienok) a pri odosielaní ePodacieho hárku v podľa bodu 2.1.2. 

2. Vytváranie a odosielanie ePodacieho hárku
2.1. SP poskytuje nasledujúce možnosti pre vytváranie a odosielanie ePodacieho hárku:
a)  web aplikácia - umožňuje vytváranie aj odosielanie ePodacieho hárku,

b) elektronický komunikačný portál SP (ďalej len „EKP“) – umožňuje len odosielanie ePodacieho hárku.
2.1.1. Web aplikácia
Web aplikácia je umiestnená na www.posta.sk v časti eSlužby a umožňuje:
a) vyplnenie podacieho hárku priamym typovaním a jeho následné odoslanie do elektronického prostredia SP. Aplikácia v prípade potreby umožňuje uloženie nedokončeného podacieho hárku vo vlastnom prostredí zákazníka vo formáte XML alebo XLS, ktoré je možné neskôr importovať do aplikácie podľa písm. b). 
b) import XML alebo XLS súboru pre ePodací hárok, ktorý si zákazník vytvoril sám vo vlastnom prostredí. Formát XML súboru definuje Príloha č. 1 týchto technických parametrov, formát XLS súboru definuje príloha č. 2 týchto technických parametrov. 

Po odoslaní/importe ePodacieho hárku, odošle SP zákazníkovi na zadanú e-mailovú adresu oznámenie o prijatí ePodacieho hárku. Súčasťou tohto oznámenia je aj číslo ePodacieho hárku, ktoré slúži ako identifikátor pri podaní. Identifikátor nie je pri podaní potrebný v prípade, ak zákazník vypĺňa v ePodacom hárku aj podacie čísla v zmysle bodu 1.3.
Príručka pre užívateľov je súčasťou aplikácie a je dostupná v časti pomoc. 
2.1.2. Elektronický komunikačný portál SP 
Odosielanie ePodacieho hárku prostredníctvom EKP, môže zákazník využívať pri dodržaní nasledujúcich podmienok: 
· sám si generuje XML súbor pre ePodací hárok vo vlastnom prostredí. Formát XML súboru definuje Príloha č. 1 týchto technických parametrov,

· je u SP zaregistrovaný ako používateľ EKP. Registráciu je potrebné vykonať pred prvým použitím komunikácie prostredníctvom EKP. Registrácia do EKP, podmienky používania EKP a príručka pre používateľov je dostupná na www.posta.sk v časti eSlužby. 
· je vlastníkom kvalifikovaného certifikátu, ktorý mu umožňuje podpisovať dokumenty zaručeným elektronickým podpisom,
· zabezpečí označovanie zásielok podacími číslami podľa bodu 1.3. písm. b)
Zákazník môže vytvorený ePodací hárok následne odosielať:

a) priamo zo svojho informačného systému alebo svojej elektronickej podateľne,

b) prostredníctvom externého klienta, ktorý je bezplatne dostupný www.posta.sk v časti eSlužby/EKP. Postup pre nastavenie EKP pre podaj ePodacieho hárku je uvedený v prílohe č.3 týchto technických parametrov.
3. Podaj zásielok s ePodacím hárkom a potvrdenie podaja

3.1. Podaj zásielok je potrebné realizovať najskôr od 30 minút a najneskôr do 7 kalendárnych dní od odoslania ePodacieho hárku do informačného systému SP. Po stanovenej lehote bude podací hárok vymazaný. 
3.2. Ak zákazník využíva hotovostný spôsob úhrady, podaj zásielok môže zrealizovať na ktorejkoľvek pošte alebo OU podľa bodu 1.1. Ak zákazník využíva niektorý z bezhotovostných spôsobov úhrady, alebo si sám označuje zásielky podacími nálepkami SP, je povinný podaje realizovať na pošte/OU v zmysle vydaného povolenia alebo uzatvorenej dohody/zmluvy. 
3.3. Podávacia    pošta   alebo  OU, ktorý pri príjme zásielok a spracovaní ePodacieho hárku zaznamená chybu (napr. nesprávne uvedená hmotnosť zásielok, nesprávne uvedené doplnkové služby, chýbajúce zásielky a pod.) je oprávnený vykonať potrebnú úpravu. Všetky úpravy sú konzultované so zákazníkom priamo pri podaji, alebo iným dohodnutým spôsobom (napr. prostredníctvom kontaktnej osoby pri službe Zberná jazda alebo Odložený podaj). 
Zákazník sa zaväzuje k tomu, že v plnom rozsahu uzná dodatočné opravy, ktoré SP vykonala na základe zistených rozdielov a chýb a ktoré prerokovala priamo pri podaji, alebo iným dohodnutým spôsobom.   
3.4. Po spracovaní ePodacieho hárku a podávaných zásielok podávacou poštou alebo OU, je zákazníkovi realizované potvrdenie podaja (elektronická potvrdenka). Elektronická potvrdenka vo formáte xml je podpísaná zaručeným elektronickým podpisom a obsahuje skutočný súpis podaných zásielok. Zákazníkovi, ktorý odosiela ePodací hárok podľa bodu 2.1.1. je zasielaná e-mailom a zákazníkovi, ktorý odosiela ePodací hárok podľa bodu 2.1.2. je umiestnená do EKP.
3.5. Rovnakým spôsobom sú zákazníkovi odovzdávané aj stavové reporty o dodaných zásielkach.
4. Reklamácie

4.1. Pre reklamácie platia ustanovenia Reklamačného poriadku SP. 
5. Záverečné ustanovenia
5.1. Technické parametre – ePodací hárok, sú záväzné pre všetkých zákazníkov, ktorí využívajú elektronickú formu podania. 
5.2. Tieto technické parametre sú k dispozícii na www.posta.sk a na požiadanie na Zákazníckom servise SP.

5.3. Tieto technické parametre nadobúdajú platnosť dňom schválenia a účinnosť 01.01.2012.
Príloha č. 1 – formát XML súboru
1. Formát súborov pre podanie zásielok

Pre výmenu informácií v elektronickej forme medzi organizáciou a SP, bude používaný formát XML. 

Názov súboru môže byť ľubovoľný za predpokladu využitia iba štandardných ASCII znakov povolených v názve súboru (bez diakritiky, bez špeciálnych znakov). Odporúča sa využiť názov zložený iba z písmen bez diakritiky, čísiel a špeciálnych znakov „-“ a „_“. Pri samotnom odoslaní ePodacieho hárku (ďalej len „EPH“) do systému SP sa využívajú webové služby, kde prenos nie je realizovaný formou súboru, t.j. názov je bezpredmetný.

Súbor pre podaj zásielok vytváraný vo formáte XML, používa pre reprezentáciu reťazcov kódovanie UTF-8. Štruktúra dokumentu, verzia 3.0 je nasledovná:

<EPH verzia="3.0">

  <InfoEPH>    

    <Uhrada>

    </Uhrada>


    <Odosielatel>

    </Odosielatel>

  </InfoEPH>

  <Zasielky>

    <Zasielka>

    <Adresat></Adresat>

    <Spat></Spat>

    <Info></Info>

    <PouziteSluzby></PouziteSluzby>

    <DalsieUdaje></DalsieUdaje>
    </Zasielka>

  </Zasielky>

</EPH>

· Sekcia InfoEPH obsahuje všeobecné informácie o podaji

· Sekcia Odosielatel obsahuje informácie o odosielateľovi
· Sekcia Zasielky obsahuje informácie o podávaných zásielkach

1.1 Sekcia Adresa

Adresné údaje pre odosielateľa, adresáta, prípadne pre spätný dodaj majú nasledujúcu štruktúru:

<Meno></Meno>

<Organizacia></Organizacia>

<Ulica></Ulica>

<Mesto></Mesto>

<PSC></PSC>

<Krajina></Krajina>

<Telefon></Telefon>

<Email></Email>

Jednotlivé položky predstavujú:

· Meno(34 znakov) – titul, krstné meno a priezvisko
· Organizacia (34 znakov) – názov organizácie

· Ulica (26 znakov) – adresné údaje, ulica a číslo

· Mesto (25 znakov) – názov mesta

· PSC (8 znakov) – PSC 

· Krajina (2 znaky) – kód krajiny podľa špecifikácie ISO 3166-1 alpha 2 (napr. SK, CZ, ...).

· Telefon (20 znakov) – telefónne číslo v tvare 0987654321, čiže 10 miestne číslo bez akýchkoľvek doplnkových znakov. Služby avizovania sa poskytujú iba na slovenské telefónne čísla.
· Email (80 znakov) – adresa elektronickej pošty

1.2 Sekcia InfoEPH 

Sekcia obsahuje nasledujúce informácie:

<Mena></Mena>
<TypEPH></TypEPH>
<EPHID></EPHID>

<Datum></Datum>

<PocetZasielok></PocetZasielok>

<Uhrada></Uhrada>
<DruhPPP></DruhPPP>

<DruhZasielky></DruhZasielky>

<SposobSpracovania></SposobSpracovania>
Jednotlivé položky predstavujú:

· Mena (3 znaky) - Predstavuje menu, v ktorej sú udávané finančné údaje. Môže obsahovať hodnoty EUR

· TypEPH (číslo) 1= EPH, 2= potvrdenie o prijatých zásielkach

· EPHID (10 znakov) – identifikátor EPH od podávateľa – jedinečný pre každý podaj od daného podávateľa (v prípade podaja cez EKP je to povinný údaj, v prípade podaja cez webovú aplikáciu je potrebné ponechať tento údaj prázdny, EPHID v tomto prípade generuje systém)

· Datum (RRRRMMDD) – dátum vytvorenia EPH

· PocetZasielok (číslo) – počet podávaných zásielok

· Uhrada – viď sekciu Uhrada

· DruhPPP (číslo) – spôsob úhrady dobierky – informácia z číselníka SP
· DruhZasielky (číslo) – druh zásielky (EMS, Doporučené listy, ...) – informácia z číselníka SP
· SposobSpracovania (číslo) – informácia o spôsobe spracovania EPH v rámci SP. Môže obsahovať hodnoty:

· 1 – podaj na poštách hromadného podaja (Bratislava 12, Žilina 12, Košice 012),

· 2 – podaj na oblastnom uzle expresných služieb,

· 3 – podaj na inej pošte,

· 4 – medzinárodná pošta 090 (BA).
1.3 Sekcia Uhrada

Obsahuje informáciu o spôsobe úhrady (pri podávaní EPH je možné uviesť iba jeden spôsob úhrady):

<SposobUhrady></SposobUhrady>

<SumaUhrady></SumaUhrady>

· SposobUhrady (číslo) - použitý spôsob úhrady – informácia z číselníka SP
· SumaUhrady (číslo) – určuje sumu uhradenú daným spôsobom úhrady
1.4 Sekcia Odosielatel

Táto sekcia obsahuje informácie o odosielateľovi zásielok.
<OdosielatelID></OdosielatelID>

<Meno></Meno>

<Organizacia></Organizacia>

<Ulica></Ulica>

<Mesto></Mesto>

<PSC></PSC>

<Krajina></Krajina>

<Telefon></Telefon>

<Email></Email>

<CisloUctu></CisloUctu>
· OdosielatelID (10 znakov) – identifikácia podávateľa (číselník SP) – vypĺňa sa len ak ho má odosielateľ pridelené
· Adresné údaje odosielateľa, popísané v sekcii Adresa

· CisloUctu (40 znakov) - číslo účtu v tvare XXXXXX-YYYYYYYYYY/ZZZZ, kde XXXXXX je šesťmiestne predčíslie účtu, YYYYYYYYYY je desaťmiestne číslo účtu a ZZZZ je štvormiestny kód banky alebo číslo účtu v tvare IBAN – vypĺňa sa len ak je použitá bezdokladová dobierka
1.5 Sekcia Zasielky

Sekcia zásielky obsahuje nasledujúce položky:

<Zasielka></Zasielka>

Jednotlivé položky predstavujú:

· Zasielka – informácie o zásielke
1.6 Sekcia Zasielka

Obsahuje informácie o zásielke, rozdelené do štyroch častí:

<Zasielka>

  <Adresat></Adresat>

  <Spat></Spat>

  <Info></Info>

  <PouziteSluzby></PouziteSluzby>

  <DalsieUdaje></DalsieUdaje>

</Zasielka>
Jednotlivé položky predstavujú:

· Adresat – adresné údaje adresáta, popísané v sekcii Adresa
· Spat – adresné údaje pre spätný dodaj zásielky, popísané v sekcii Adresa – pre spätnú adresu sa nezadáva telefónne číslo a e-mail (vracané zásielky sa neavizujú)
· Info – informácie o zásielke
· PouziteSluzby – požadované služby k zásielke
· DalsieUdaje – ďalšie parametre zásielky
1.7 Sekcia Info

Obsahuje charakteristiky zásielky:

<CiarovyKod></CiarovyKod>

<ZasielkaID></ZasielkaID>

<Hmotnost></Hmotnost>
<CenaDobierky></CenaDobierky>

<CenaPoistneho></CenaPoistneho>

<CenaVyplatneho></CenaVyplatneho>

<Trieda></Trieda>

<CisloUctu></CisloUctu>

<SymbolPrevodu></SymbolPrevodu>

<Poznamka></Poznamka>

<DruhPPP></DruhPPP>

<DruhZasielky></DruhZasielky>

<PocetKusov></PocetKusov>

<ObsahZasielky></ObsahZasielky>
Jednotlivé položky predstavujú:

· CiarovyKod (35 znakov)– čiarový kód (t.j. podacie číslo) zásielky – vypĺňajú iba podávatelia, ktorí sú zároveň polepovačmi a majú podpísanú dohodu o označovaní a triedení zásielok
· ZasielkaID (10 znakov)– identifikácia zásielky u podávateľa
· Hmotnost (reálne číslo, 3 des. miesta, oddeľovač desatinná bodka) – hmotnosť zásielky sa vypĺňa v kilogramoch. Maximálna hodnota je stanovená zmluvou alebo poštovými podmienkami.
· CenaDobierky (reálne číslo, 2 des. miesta, oddeľovač desatinná bodka)  – cena dobierky. Maximálna hodnota je stanovená zmluvou alebo poštovými podmienkami.
· CenaPoistneho (reálne číslo, 2 des. miesta, oddeľovač desatinná bodka) – cena poistného. Maximálna hodnota je stanovená zmluvou alebo poštovými podmienkami.
· CenaVyplatneho (reálne číslo, 2 des. miesta, oddeľovač desatinná bodka) – cena výplatného

· Trieda (1 znak) – trieda zásielky – prvá trieda (znak „1“), druhá trieda (znak „2“)
· CisloUctu (40) znakov – číslo účtu pri prevodoch na účet, v tvare XXXXXX-YYYYYYYYYY/ZZZZ, kde XXXXXX je šesťmiestne predčíslie účtu, YYYYYYYYYY je desaťmiestne číslo účtu a ZZZZ je štvormiestny kód banky alebo v tvare IBAN. 
· SymbolPrevodu (10 znakov) – (variabilný) symbol prevodu pri prevodoch na účet

· Poznamka (200 znakov) – poznámka k zásielke
· DruhPPP (cislo) – spôsob úhrady za dobierku – informácia z číselníka S.P.,a.s. (v prípade, že všetky dobierky sa uhrádzajú rovnakým spôsobom nie je potrebné spôsob úhrady za dobierku vypĺňať jednotlivo pre každú zásielku, ale iba v sekcii InfoEPH)
· DruhZasielky (cislo) – druh zásielky (EMS, Doporučené listy,....) – informácia z číselníka S.P.,a.s. (v prípade, že všetky zásielky sú rovnakého druhu nie je potrebné druh zásielky vypĺňať jednotlivo pre každú zásielku, ale iba v sekcii InfoEPH)
· PocetKusov (celé číslo) – počet kusov zásielky, ak je zásielka rozdelená na viac kusov; ak nie je uvedené, automaticky sa predpokladá hodnota 1. Hodnotu väčšiu ako 1 možno uviesť len u zásielok Expres kuriér.
· ObsahZasielky (3 znaky) – obsah zásielky sa určuje pre medzinárodné zásielky - informácia z číselníka SP
1.8 Sekcia PouziteSluzby

Obsahuje informáciu o požadovaných službách k zásielke:

<PouziteSluzby>

  <Sluzba></Sluzba>

</PouziteSluzby>

Jednotlivé položky predstavujú:

· Sluzba (10 znakov) – konkrétna služba požadované pri danej zásielke – informácia z číselníka S.P. a.s.

1.9 Sekcia DalsieUdaje

Obsahuje informáciu o ďalších informáciách ku zásielke – napr. zmena úložnej doby prípadne iné parametre definované podľa samostatného číselníka spolu s typom hodnoty.

<DalsieUdaje>

  <Udaj>

    <Nazov></Nazov>

    <Hodnota></Hodnota>

  </Udaj>

</ DalsieUdaje >

Jednotlivé položky predstavujú:

· Nazov (20 znakov) – názov parametra – informácia z číselníka SP

· Hodnota (100 znakov) – hodnota parametra – typ podľa číselníka SP

2. Formát súborov pre potvrdenie podaja zásielok

Formát je taký istý ako pre podaj zásielok, až na pridaný element DatumPrijatia v sekcii Zasielka/Info.

Určuje, či a kedy bola daná zásielka prijatá (formát dátumu: RRRRMMDD). Ak je obsah tagu prázdny, potom zásielka nebola prijatá.

3. Číselníkové hodnoty:

SposobUhrady

	ID
	Popis

	1
	Poštovné úverované       

	2
	Výplatný stroj           

	3
	Platené prevodom         

	4
	Poštové známky           

	5
	Platené v hotovosti      

	7
	Vec poštovej služby      

	8
	Faktúra


DruhZasielky

	ID
	Popis

	1
	Doporučený list

	2
	Poistený list

	3
	Úradná zásielka

	4
	Balík

	5
	Poistený balík

	8
	Expres Kuriér

	9
	Expres Kuriér - zmluvné

	10
	EMS MS

	11
	EPG

	12
	Doporučená slepecká zásielka

	14
	Zmluvný balík


DruhPPP

	ID
	Popis

	1
	PP na účet

	2
	PP na adresu

	3
	Dobierková zloženka Poštovej banky

	4
	CN 29ter

	5
	Bezdokladová dobierka


ObsahZasielky

	ID
	Popis

	0
	Neurčené

	D
	Dokumenty

	G
	Tovar


Sluzba

	Kód služby
	Názov služby

	OD
	Úradná zásielka Plus

	D
	Doručenka

	DDP
	Doručenie v deň podania

	DOH
	Doručenie do 10. hodiny

	DSH
	Doručenie do 14. hodiny

	DPH
	Doručenie do 20. hodiny

	DSO
	Doručenie v sobotu

	F
	Krehké

	IOD
	Informácia o doručení

	NSK
	Neskladné

	OS
	Odpovedná služba

	PDL
	Potvrdzovanie dodacích listov

	PUZ
	Prevzatie u zákazníka

	TA
	Telefonické avízo

	VR
	Do vlastných rúk

	VUA
	Výplatné uhrádza adresát

	NEU
	Neukladať

	PR
	Poste restante


Udaj

	Názov
	Hodnota

	UloznaLehota
	úložná lehota, počet dní (celé číslo)


Validačná XDS schéma
<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>

<xs:schema xmlns:xs="http://www.w3.org/2001/XMLSchema" targetNamespace="http://ekp.posta.sk/LOGIS/Formulare/Podaj_v03" elementFormDefault="qualified">

  <xs:element xmlns:eph="http://ekp.posta.sk/LOGIS/Formulare/Podaj_v03" name="EPH" type="eph:ephType" />

  <xs:complexType name="ephType">

    <xs:sequence>

      <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="InfoEPH">

        <xs:complexType>

          <xs:sequence>

            <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="Mena" type="xs:string" />

            <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="TypEPH" type="xs:positiveInteger" />

            <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="EPHID" type="xs:string" />

            <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="Datum" type="xs:string" />

            <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="PocetZasielok" type="xs:string" />

            <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="unbounded" name="Uhrada">

              <xs:complexType>

                <xs:sequence>

                  <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="SposobUhrady" type="xs:positiveInteger" />

                  <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="SumaUhrady" type="xs:string" />

                  <!--Uhrada-->

                </xs:sequence>

              </xs:complexType>

            </xs:element>

            <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="DruhPPP" type="xs:positiveInteger" />

            <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="DruhZasielky" type="xs:positiveInteger" />

            <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="SposobSpracovania" type="xs:positiveInteger" /> <!-- Kto spracuje EPH: 1 - HP, 2 - ES, 3 - APO -->

            <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="Odosielatel">

              <xs:complexType>

                <xs:sequence>

                  <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="OdosielatelID" type="xs:string" />

                  <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="Meno" type="xs:string" />

                  <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="Organizacia" type="xs:string" />

                  <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="Ulica" type="xs:string" />

                  <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="Mesto" type="xs:string" />

                  <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="PSC" type="xs:string" />

                  <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="Krajina" type="xs:string" />

                  <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="Telefon" type="xs:string" />

                  <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="Email" type="xs:string" />

                  <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="CisloUctu" type="xs:string" />

                  <!--Odosielatel-->

                </xs:sequence>

              </xs:complexType>

            </xs:element>

            <!--InfoEPH-->

          </xs:sequence>

        </xs:complexType>

      </xs:element>

      <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="Zasielky">

        <xs:complexType>

          <xs:sequence>

            <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="unbounded" name="Zasielka">

              <xs:complexType>

                <xs:sequence>

                  <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="Adresat">

                    <xs:complexType>

                      <xs:sequence>

                        <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="Meno" type="xs:string" />

                        <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="Organizacia" type="xs:string" />

                        <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="Ulica" type="xs:string" />

                        <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="Mesto" type="xs:string" />

                        <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="PSC" type="xs:string" />

                        <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="Krajina" type="xs:string" />

                        <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="Telefon" type="xs:string" />

                        <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="Email" type="xs:string" />

                        <!--Koniec Adresat-->

                      </xs:sequence>

                    </xs:complexType>

                  </xs:element>

                  <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="Spat">

                    <xs:complexType>

                      <xs:sequence>

                        <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="Meno" type="xs:string" />

                        <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="Organizacia" type="xs:string" />

                        <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="Ulica" type="xs:string" />

                        <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="Mesto" type="xs:string" />

                        <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="PSC" type="xs:string" />
                        <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="Krajina" type="xs:string" />

                        <!--Spat-->

                      </xs:sequence>

                    </xs:complexType>

                  </xs:element>

                  <xs:element name="Info">

                    <xs:complexType>

                      <xs:sequence>

                        <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="CiarovyKod" type="xs:string" />

                        <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="ZasielkaID" type="xs:string" />

                        <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="Hmotnost" type="xs:string" />

                        <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="CenaDobierky" type="xs:string" />

                        <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="CenaPoistneho" type="xs:string" />

                        <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="CenaVyplatneho" type="xs:string" />

                        <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="Trieda" type="xs:string" />

                        <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="CisloUctu" type="xs:string" />

                        <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="SymbolPrevodu" type="xs:string" />

                        <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="Poznamka" type="xs:string" />

                        <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="DruhPPP" type="xs:positiveInteger" />

                        <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="DruhZasielky" type="xs:positiveInteger" />

                        <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="DatumPrijatia" type="xs:string" /> <!--Datum prijatia zasielky? Format: YYYYMMDD, ak je prazdne, NEBOLA prijata -->

                        <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="Objem" type="xs:string" />

                        <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="PocetKusov" type="xs: positiveInteger " />

                        <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="ObsahZasielky" type="xs:string" />

                        <!--Koniec Info-->

                      </xs:sequence>

                    </xs:complexType>

                  </xs:element>

                  <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="PouziteSluzby">

                    <xs:complexType>

                      <xs:sequence>

                        <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="unbounded" name="Sluzba" type="xs:string" />

                        <!--PouziteSluzby-->

                      </xs:sequence>

                    </xs:complexType>

                  </xs:element>

                  <xs:element minOccurs="0" maxOccurs="1" name="DalsieUdaje">

                    <xs:complexType>

                      <xs:sequence>

                        <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="unbounded" name="Udaj" type="xs:string">

                          <xs:complexType>

                              <xs:sequence>

                                <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="Nazov" type="xs:string" />

                                <xs:element minOccurs="1" maxOccurs="1" name="Hodnota" type="xs:string" />

                                <!--Udaje-->

                              </xs:sequence>

                            </xs:complexType>

                          </xs:element>

                        <!--Dalsie udaje-->

                      </xs:sequence>

                    </xs:complexType>

                  </xs:element>

                  <!--Zasielka-->

                </xs:sequence>

              </xs:complexType>

            </xs:element>

            <!--Zasielky-->

          </xs:sequence>

        </xs:complexType>

      </xs:element>

      <!--EPH-->

    </xs:sequence>

    <xs:attribute name="verzia" type="xs:string" />

  </xs:complexType>

</xs:schema>
Podrobný popis štruktúry XML súboru pre ePodací hárok s vysvetlivkami
Upozornenie:

Elementy podfarbené sivou farbou nie sú z hľadiska XML šablóny povinné a preto je ich možné vynechať.

Sekcia InfoEPH

- <EPH verzia="3.0" xmlns="http://ekp.posta.sk/LOGIS/Formulare/Podaj_v03">
- <InfoEPH>
  <Mena>EUR</Mena> 

Vysvetlivky:

· Mena (3 znaky) predstavuje menu, v ktorej sú udávané finančné údaje. Jediná prípustná hodnota je „EUR“.

  <TypEPH>1</TypEPH> 

Vysvetlivky:

· 1= EPH, 
· 2= potvrdenie o prijatých zásielkach,

· Pri podaji zásielok sa vždy vypĺňa hodnota 1.
  

<EPHID>PRV001</EPHID> 

Vysvetlivky:

· EPHID (max. 10 znakov) je identifikátor EPH od podávateľa, 

· Je jedinečný pre každý podaj od daného podávateľa,

· V prípade podaja cez EKP je to povinný údaj (názov je registrovaný v LOGIS), v prípade podaja cez WEB aplikáciu je potrebné ponechať tento údaj prázdny, EPHID v tomto prípade generuje systém.

  <Datum>20120117</Datum> 

Vysvetlivky:

· Datum (RRRRMMDD) je dátum vytvorenia EPH.

  <PocetZasielok>6</PocetZasielok> 

Vysvetlivky:

· PocetZasielok (číslo) je počet podávaných zásielok.

- <Uhrada>
  <SposobUhrady>5</SposobUhrady> 

Vysvetlivky:

· SposobUhrady (číslo) je kód, ktorým je vyjadrený spôsob úhrady výplatného:

· 1 Poštovné úverované,       

· 2 Výplatný stroj,           

· 3 Platené prevodom,         

· 4 Poštové známky,         
· 5 Platené v hotovosti,      

· 7 Vec poštovej služby,      

· 8 Faktúra,

  <SumaUhrady>0.00</SumaUhrady> 

Vysvetlivky:

· SumaUhrady (číslo) určuje sumu výplatného za zásielky v EPH, uhradenú daným spôsobom úhrady,

· Ak nepoznáte sumu úhrady, je potrebné do elementu uvádzať hodnotu 0.00,

· Oddeľovač je desatinná bodka.

</Uhrada>
    <DruhPPP>5</DruhPPP> 

Vysvetlivky:

· DruhPPP (cislo) – spôsob úhrady za dobierku:
· 1 PP na účet (Platí len pre produkty Doporučený list, Poistený list, Balík, Poistený balík),

· 2 PP na adresu (Platí len pre produkty Doporučený list, Poistený list, Balík, Poistený balík),

· 3 Dobierková zloženka Poštovej banky (Platí len pre produkty Doporučený list, Poistený list, Balík, Poistený balík),

· 4 CN 29ter (Platí len pre produkty Doporučený list, Poistený list, Balík, Poistený balík ak sú zasielané do inej krajiny ako je Slovensko),

· 5 Bezdokladová dobierka (Platí len pre produkty Expres kuriér, EPG – Obchodný balík, Zmluvný balík),

· Element zo sekcie InfoEPH sa použije vtedy, ak má zásielka službu Dobierka a DruhPPP nie je uvedený pri zásielke

· Platí len pre produkty Doporučený list, Poistený list, Balík, Poistený balík, EPG – Obchodný balík, Expres kuriér, Zmluvný balík.

<DruhZasielky>14</DruhZasielky>
Vysvetlivky:

· DruhZasielky (číslo):

· 1 - Doporučený list,
· 2 - Poistený list,
· 3 - Úradná zásielka,
· 4 - Balík,
· 5 - Poistený balík,
· 6 - Expres Economy,
· 8 - Expres Kuriér,
· 9 - Expres Kuriér – zmluvná cena,
· 10 - EMS MS,
· 11 – EPG – Obchodný balík,
· 12 - Doporučená slepecká zásielka,
· 14 - Zmluvný balík.

   <SposobSpracovania>1</SposobSpracovania>
Vysvetlivky:

· SposobSpracovania (číslo) je informácia o spôsobe spracovania EPH v rámci SP,

· Parameter nie je povinný, ak vám nebola stanovená jeho hodnota, neuvádzajte ho prosím, 

· Môže obsahovať  nasledovné hodnoty:

· 1 – podaj na poštách hromadného podaja (len Bratislava 12, Žilina 12, Košice 012),

· 2 – podaj na oblastnom uzle expresných služieb,

· 3 – podaj na pošte,

· 4 – podaj na medzinárodnej pošte Bratislava 090.

Sekcia Odosielateľ

- <Odosielatel>
  <OdosielatelID>Y35U7dVE</OdosielatelID> 

Vysvetlivky:

· OdosielatelID (10 znakov) – identifikácia podávateľa na základe prideleného kódu po registrácii v EKP,

· Ak nie ste registrovaní v EKP, tak element ostáva prázdny.

  <Meno /> 

Vysvetlivky:

· Meno(34 znakov) – titul, krstné meno a priezvisko,

· Hodnota v elemente nie je povinná, len ak je vyplnený element Organizácia

  <Organizacia>Prvá, s.r.o.</Organizacia> 

Vysvetlivky:

· Organizacia (34 znakov) – názov organizácie,

· Hodnota v elemente nie je povinná, len ak je vyplnený element Meno.
  <Ulica>Záhradná 1</Ulica> 

Vysvetlivky:

· Ulica (26 znakov) – adresné údaje, ulica a číslo.
  <Mesto>Zvolen</Mesto> 

Vysvetlivky:

· Mesto (25 znakov) – názov mesta.
  <PSC>96001</PSC> 

Vysvetlivky:

· PSC (8 znakov).

  <Krajina>SK</Krajina> 

Vysvetlivky:

· Krajina (2 znaky) – kód krajiny podľa špecifikácie ISO 3166-1 alpha 2 (napr. SK, CZ, ...). Ak nie je uvedená, predpokladá sa SK.

<Telefon>0911222333</Telefon>
Vysvetlivky:

· Telefon (20 znakov) – telefónne číslo v tvare 0987654321, 
· 10 miestne číslo bez akýchkoľvek doplnkových znakov,

· Služba Avizovanie sa poskytuje iba na slovenské telefónne čísla,

· Element nie je povinný a preto ho nie je potrebné uvádzať.
  <Email>sekretariat@prva.com</Email> 

Vysvetlivky:

· Email (80 znakov) – adresa elektronickej pošty.
<CisloUctu>123456/0900</CisloUctu> 

Vysvetlivky:

· CisloUctu (40) znakov je číslo účtu pri prevodoch na účet, v tvare XXXXXXYYYYYYYYYY/ZZZZ, kde XXXXXX je šesťmiestne predčíslie účtu, YYYYYYYYYY je desaťmiestne číslo účtu a ZZZZ je štvormiestny kód banky alebo v tvare IBAN,

· Element zo sekcie Odosielatel sa použije vtedy, ak zásielka so službou Dobierka nemá uvedený element CisloUctu.

  </Odosielatel>
  </InfoEPH>

Sekcia Zásielky

- <Zasielky>

Vysvetlivky:

· Jednotlivé položky (zásielky v EPH) predstavujú sekcie Zásielka.
Sekcia Zásielka
- <Zasielka>
- <Adresat>
  <Meno>Xénia Tuctová</Meno> 

Vysvetlivky:

· Meno(34 znakov) – titul, krstné meno a priezvisko,

· Hodnota v elemente nie je povinná, len ak  vyplnený element Organizácia.

  <Organizacia /> 

Vysvetlivky:

· Organizacia (34 znakov) – názov organizácie,

· Hodnota v elemente nie je povinná len, ak je vyplnený element Meno.
  <Ulica>Tržná 1</Ulica> 

Vysvetlivky:

· Ulica (26 znakov) – adresné údaje, ulica a číslo.
  <Mesto>Banská Bystrica </Mesto>

Vysvetlivky:

· Mesto (25 znakov) – názov mesta.
  <PSC>97401</PSC> 

Vysvetlivky:

· PSC (8 znakov).

  <Krajina>SK</Krajina> 

Vysvetlivky:

· Krajina (2 znaky) – kód krajiny podľa špecifikácie ISO 3166-1 alpha 2 (napr. SK, CZ, ...). Ak nie je uvedená, predpokladá sa SK.

<Telefon>0911222333</Telefon>
Vysvetlivky:

· Telefon (20 znakov) – telefónne číslo v tvare 0987654321, 
· 10 miestne číslo bez akýchkoľvek doplnkových znakov,

· Služba avizovanie sa poskytuje iba na slovenské telefónne čísla,

· Element nie je povinný a nie je ho ani potrebné uvádzať (odporúčame uviesť z dôvodu zabezpečenia kvalitného doručenia zásielky).
  <Email>sekretariat@druha.com</Email> 

Vysvetlivky:

· - Email (80 znakov) – adresa elektronickej pošty.
  </Adresat>

Sekcia Spat
- <Spat>

Vysvetlivky:

· Spat – adresné údaje pre spätný dodaj zásielky,

· Element sa uvádza len v tom prípade, ak sa adresa odosielateľa nezhoduje s adresou prijímateľa vracanej zásielky.

  <Meno>Ján Maľa</Meno> 

Vysvetlivky:

· Meno (34 znakov) – titul, krstné meno a priezvisko,

· Hodnota v elemente nie je povinná, len ak je vyplnený element Organizácia.

  <Organizacia>Tretia, s.r.o.</Organizacia> 

Vysvetlivky:

· Organizacia (34 znakov) – názov organizácie,

· Hodnota v elemente nie je povinná len ak je vyplnený element Meno.
  <Ulica>Tehelná 25</Ulica> 

Vysvetlivky:

· Ulica (26 znakov) – adresné údaje, ulica a číslo.
  <Mesto>Žilina</Mesto> 

Vysvetlivky:

· Mesto (25 znakov) – názov mesta.
  <PSC>01001</PSC> 

Vysvetlivky:

· PSC (8 znakov).

 <Krajina>SK</Krajina> 

· Vysvetlivky:

· Krajina (2 znaky) – kód krajiny podľa špecifikácie ISO 3166-1 alpha 2 (napr. SK, CZ, ...). Ak nie je uvedená, predpokladá sa SK. Inú krajinu ako SK možno vyplniť len na základe konkrétnej zmluvy s poštou.

  </Spat>
Sekcia Info
- <Info>
  <CiarovyKod>ZA123456785SK</CiarovyKod> 

Vysvetlivky:

· CiarovyKod (35 znakov) t.j. podacie číslo zásielky 
· Vypĺňajú iba podávatelia, ktorí sú zároveň polepovačmi a majú podpísanú dohodu o označovaní a triedení zásielok,

· Element sa neuvádza, ak nemáte priradené podacie čísla zásielok.

<ZasielkaID></ZasielkaID>
Vysvetlivky:

· ZasielkaID (10 znakov)– identifikácia zásielky v informačnom systéme podávateľa,

· Element sa neuvádza, ak nemáte zásielky identifikované ID kódom.

  <Hmotnost>2.0</Hmotnost> 

Vysvetlivky:

· Hmotnost (reálne číslo, 3 des. miesta, oddeľovač desatinná bodka),

· Vypĺňa sa v kilogramoch,

· Maximálna hodnota je stanovená zmluvou alebo poštovými a zasielacími podmienkami,

· Ak nepoznáte hmotnosť zásielky, tak do elementu je potrebné uviesť 0.00 alebo element vynechať.

<CenaDobierky>23.00</CenaDobierky>
Vysvetlivky:

· CenaDobierky (reálne číslo, 2 des. miesta, oddeľovač desatinná bodka), 

· Maximálna hodnota je stanovená zmluvou alebo poštovými a zasielacími podmienkami,

· Element sa uvádza len v tom prípade, ak má zásielka službu Dobierka,

· Platí len pre produkty Doporučený list, Poistený list, Balík, Poistený balík, EPG – Obchodný balík, Expres kuriér, Zmluvný balík,

· uvádza sa v EUR.

<CenaPoistneho>10.50</CenaPoistneho>
Vysvetlivky:

· CenaPoistneho (reálne číslo, 2 des. miesta, oddeľovač desatinná bodka),

· Maximálna hodnota je stanovená zmluvou alebo poštovými a zasielacími podmienkami,

· Element sa uvádza len v tom prípade, ak má zásielka službu Poistenie,

· Platí len pre produkty Poistený list, Poistený balík, Expres kuriér, EPG – Obchodný balík, Zmluvný balík,

· Uvádza sa v EUR.

<CenaVyplatneho>0.00</CenaVyplatneho>
Vysvetlivky:

· CenaVyplatneho (reálne číslo, 2 des. miesta, oddeľovač desatinná bodka),

· Element sa uvádza len v tom prípade, ak si podávateľ vie vypočítať cenu výplatného

· Uvádza sa v EUR.

<Trieda>2</Trieda>
Vysvetlivky:

· Trieda (1 znak) – vyjadruje triedu zásielky, prvá trieda (znak „1“), druhá trieda (znak „2“),

· Element sa uvádza len pre produkty Doporučený list, Poistený list, Balík, Poistený balík.

<CisloUctu>123/0900</CisloUctu> 

Vysvetlivky:

· CisloUctu (40) znakov je číslo účtu pri prevodoch na účet, v tvare XXXXXXYYYYYYYYYY/ZZZZ, kde XXXXXX je šesťmiestne predčíslie účtu, YYYYYYYYYY je desaťmiestne číslo účtu a ZZZZ je štvormiestny kód banky alebo v tvare IBAN,

· Element sa uvádza, len ak má produkt Expres kuriér, EPG – Obchodný balík a Zmluvný balík službu Dobierka.

· Ak nie je uvedený, použije sa číslo účtu uvedené v sekcii Odosielateľ, resp. pri produkte Expres kuriér, Zmluvný balík, číslo účtu, ktoré bolo dohodnuté v zmluve. 

<SymbolPrevodu>5</SymbolPrevodu> 

Vysvetlivky:

· SymbolPrevodu (10 znakov) je variabilný symbol prevodu pri prevodoch na účet,

· Element sa uvádza, len ak má produkt Expres kuriér, EPG – Obchodný balík a Zmluvný balík službu Dobierka.

<Poznamka>Vybavenie objednavky 3/2012.</Poznamka>
Vysvetlivky:

· Poznamka (200 znakov) je poznámka k zásielke,

· Element nie je potrebné uvádzať.

<DruhPPP>5</DruhPPP> 

Vysvetlivky:

· DruhPPP (cislo) – spôsob úhrady za dobierku:

· 1 PP na účet (platí len pre produkty Doporučený list, Poistený list, Balík, Poistený balík posielané v rámci Slovenska),

· 2 PP na adresu (platí len pre produkty Doporučený list, Poistený list, Balík, Poistený balík posielané v rámci Slovenska),

· 3 Dobierková zloženka Poštovej banky (platí len pre produkty Doporučený list, Poistený list, Balík, Poistený balík posielané v rámci Slovenska),

· 4 CN 29ter (platí len pre produkty Doporučený list, Poistený list, Balík, Poistený balík, ak sú zasielané do inej krajiny ako je Slovensko),

· 5 Bezdokladová dobierka (platí len pre produkty Expres kuriér, EPG – Obchodný balík, Zmluvný balík),

· Element sa uvádza len v tom prípade, ak má zásielka službu Dobierka,

· Platí len pre produkty Doporučený list, Poistený list, Balík, Poistený balík, EPG – Obchodný balík, Expres kuriér, Zmluvný balík.

· Ak nie je uvedený, použije sa druh PPP uvedený v sekcii InfoEPH.

<PocetKusov>2</PocetKusov>
Vysvetlivky:

· PocetKusov (celé číslo) – počet kusov zásielky, ak je zásielka rozdelená na viac kusov, 

· Ak nie je element uvedený, automaticky sa predpokladá hodnota 1,

· Element sa uvádza len pre produkt Expres kuriér.

<ObsahZasielky>G</ObsahZasielky>
Vysvetlivky:

· Element ObsahZasielky  sa uvádza pre produkty EMS – MS a EPG – Obchodný balík,

· V elemente je možné uvádzať nasledujúce hodnoty:

· 0 (nula) Neurčené,

· D Dokumenty,

· G Tovar.

  </Info>

- <PouziteSluzby>
  <Sluzba>OD</Sluzba> 

  <Sluzba>D</Sluzba> 

  <Sluzba>DDP</Sluzba> 

  <Sluzba>DOH</Sluzba> 

  <Sluzba>DSH</Sluzba> 

   <Sluzba>DPH</Sluzba> 

  <Sluzba>DSO</Sluzba> 

  <Sluzba>F</Sluzba> 

  <Sluzba>IOD</Sluzba> 

  <Sluzba>NSK</Sluzba> 

  <Sluzba>OS</Sluzba> 

  <Sluzba>PDL</Sluzba> 

  <Sluzba>PUZ</Sluzba> 

  <Sluzba>TA</Sluzba> 

   <Sluzba>VR</Sluzba> 

  <Sluzba>VUA</Sluzba> 

  <Sluzba>NEU</Sluzba> 

  <Sluzba>PR</Sluzba> 

</PouziteSluzby>
Vysvetlivky:

· Element PouziteSluzby sa uvádza len v tom prípade, ak je pri zásielke použitá aspoň jedna služba zo zoznamu uvedeného nižšie

· Element Sluzba môže obsahovať nasledovné hodnoty:

· OD - Úradná zásielka Plus,
· D – Doručenka,
· DDP - Doručenie v deň podania,
· DOH - Doručenie do 10. hodiny,
· DSH - Doručenie do 14. hodiny,
· DPH - Doručenie do 20. hodiny,
· DSO - Doručenie v sobotu,
· F – Krehké,
· IOD - Informácia o doručení,
· NSK – Neskladné,
· OS - Odpovedná služba,
· PDL - Potvrdzovanie dodacích listov,
· PUZ - Prevzatie u zákazníka,
· TA - Telefonické avízo,
· VR - Do vlastných rúk,
· VUA - Výplatné uhrádza adresát,
· NEU – Neukladať,
· PR - Poste restante.

Kombinácie služieb pre jednotlivé produkty
Legenda:

A – kombinácia služieb je povolená,

N – kombinácia služieb nie je povolená.
	Doporučený list
	Trieda
	Do vlastných rúk
	Doručenka
	Dobierka
	Späť:

	Trieda
	 
	A
	A
	A
	A

	Do vlastných rúk
	A
	 
	A
	A
	A

	Doručenka
	A
	A
	 
	A
	A

	Dobierka
	A
	A
	A
	 
	A

	Späť:
	A
	A
	A
	A
	 


	Poistený list
	Trieda
	Do vlastných rúk
	Doručenka
	Dobierka
	Poistenie
	Späť:

	Trieda
	 
	A
	A
	A
	A
	A

	Do vlastných rúk
	A
	 
	A
	A
	A
	A

	Doručenka
	A
	A
	 
	A
	A
	A

	Dobierka
	A
	A
	A
	 
	A
	A

	Poistenie
	A
	A
	A
	A
	 
	A

	Späť:
	A
	A
	A
	A
	A
	 


	Úradná zásielka
	Druh - Plus
	Späť:

	Druh - Plus
	 
	A

	Späť:
	A
	 


	Slepecká doporučená zásielka
	Do vlastných rúk
	Doručenka
	Späť:

	Do vlastných rúk
	 
	A
	A

	Doručenka
	A
	 
	A

	Späť:
	A
	A
	 


	Balík
	Trieda
	Dobierka
	Krehký
	Neskladný
	Telefonické avízo
	Späť:

	Trieda
	 
	A
	A
	A
	A
	A

	Dobierka
	A
	 
	A
	A
	A
	A

	Krehký
	A
	A
	 
	A
	A
	A

	Neskladný
	A
	A
	A
	 
	A
	A

	Telefonické avízo
	A
	A
	A
	A
	 
	A

	Späť:
	A
	A
	A
	A
	A
	 


Poznámka: Službu Telefonické avízo je možno použiť len k zásielkam 1. triedy zasielaným v rámci Slovenska.

	Poistený balík
	Trieda
	Dobierka
	Poistenie
	Krehký
	Neskladný
	Telefonické avízo
	Späť:

	Trieda
	 
	A
	A
	A
	A
	A
	A

	Dobierka
	A
	 
	A
	A
	A
	A
	A

	Poistenie
	A
	A
	 
	A
	A
	A
	A

	Krehký
	A
	A
	A
	 
	A
	A
	A

	Neskladný
	A
	A
	A
	A
	 
	A
	A

	Telefonické avízo
	A
	A
	A
	A
	A
	 
	A

	Späť:
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	 


Poznámka: Službu Telefonické avízo je možno použiť len k zásielkam 1. triedy zasielaným v rámci Slovenska.

	Expres Kuriér
	Infoo doručení
	Do vlastných rúk
	Dobierka
	Poistenie
	Krehký
	Doručiť do 10.00
	Doručiť do 14.00
	Doručiť v deň podania (D+0)
	Doručiť aj v sobotu
	Poste restante
	Neukladať
	Späť:

	Info od doručení
	 
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A

	Do vlastných rúk
	A
	 
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A

	Dobierka
	A
	A
	 
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A

	Poistenie
	A
	A
	A
	 
	A
	A
	A
	N
	A
	A
	A
	A

	Krehký
	A
	A
	A
	A
	 
	A
	A
	N
	A
	A
	A
	A

	Doručiť do 10.00
	A
	A
	A
	A
	A
	 
	N
	N
	N
	N
	A
	A

	Doručiť do 14.00
	A
	A
	A
	A
	A
	N
	 
	N
	N
	N
	A
	A

	Doručiť v deň podania (D+0)
	A
	A
	A
	N
	N
	N
	N
	 
	N
	N
	A
	A

	Doručiť aj v sobotu
	A
	A
	A
	A
	A
	N
	N
	N
	 
	N
	A
	A

	Poste restante
	A
	A
	A
	A
	A
	N
	N
	N
	N
	 
	N
	A

	Neukladať
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	N
	 
	A

	Späť:
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	 


EMS – MS – Pre tento druh zásielky nie sú povolené žiadne doplnkové služby.

	EPG – obchodný balík
	Poistenie
	Dobierka

	Poistenie
	 
	A

	Dobierka
	A
	 


	Zmluvný balík
	Do vlastných rúk
	Dobierka
	Poistenie
	Krehký
	Neskladný
	Doručiť do 20.00
	Poste restante
	Neukladať
	Uložiť ..... Dní
	Späť:

	Do vlastných rúk
	 
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A

	Dobierka
	A
	 
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A

	Poistenie
	A
	A
	 
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A

	Krehký
	A
	A
	A
	 
	A
	A
	A
	A
	A
	A

	Neskladný
	A
	A
	A
	A
	 
	A
	A
	A
	A
	A

	Doručiť do 20.00
	A
	A
	A
	A
	A
	 
	N
	A
	A
	A

	Poste restante
	A
	A
	A
	A
	A
	N
	 
	N
	A
	A

	Neukladať
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	N
	 
	N
	A

	Uložiť ..... Dní
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	N
	 
	A

	Späť:
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	A
	 


Upozornenie: 

Služba DPH, t.j. Doručenie do 20. hodiny môže byť použitá len pre krajské a okresné mestá.
Sekcia DalsieUdaje

- <DalsieUdaje>
Vysvetlivky:

· Obsahuje informáciu o ďalších informáciách ku zásielke ako napr. zmena úložnej doby prípadne iné parametre definované podľa samostatného číselníka spolu s typom hodnoty,

· Element DalsieUdaje sa uvádza v EPH len pre produkt Zmluvný balík a to len v tom prípade, ak odberná lehota zásielky má byť kratšia ako štandardná odberná lehota (napr. pre zmluvný balík je štandardná odberná lehota 18 dní, takže hodnota môže byť v rozsahu od 1-17).

- <Udaj>
  <Nazov>UloznaLehota</Nazov> 

  <Hodnota>12</Hodnota> 

  </Udaj>
  </DalsieUdaje>
  </Zasielka>
</Zasielky>
</EPH
Príloha č. 2 – formát XLS súboru


[image: image1.emf]vzor_podacieho_har ku_vs03.xls


Príloha č. 3 – Postup pre nastavenie EKP pre podaj ePodacieho hárku

1. Podmienkou využívania EKP je vlastníctvo kvalifikovaného certifikátu pre zaručený elektronický podpis.

2. Registráciu pre EKP vykonajte na http://ekp.posta.sk/pps/registrationweb/. Pre účely testovania je potrebné vykonať registráciu do testovacieho EKP 
na http://ekpt.posta.sk/pps/registrationweb/
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Elektronicky komunikaény portal

Elektranicky komunikaéng portal (EKF) Je uréeny pre registrovanych zakaznikov na

Kamunikaciu so Slovenskou pastou, a. s

EKP umozfije:

« vKladanie dokumentov podpisanych elektronickym podpisom do internych
systémov Slavenske] posty, a. s

« preberanie vystupnych dokumentov 70 spracovania z internych systémay
Slovenske] posty, a. s

Pre komunikaciu s EKP Je potrebné sa zaregistrovat a nainstalovat aplikaciu externy

Kient

« Externy Kient pre vytvaranie, podaj a preberanie stibarov postovych poukazov
Kiknite TU

« Externy Kient pre poda] a preberanie stborav elektronickych podacich harkov L
Kiknite TU

V pripade, %e Vasu Fiadost o registraciu budete cheiet podpisat elekironickjm podpisom
aneméte este nain3talované prisiusné komponenty, Kiknite na
Instalacia podpisovania

Pre zmenu Udajov osth komunikujdcich prostrednictvom EKP Kliknite na

Zmena Udajov 0sb
Pre zmenu tidajov organizacie Kiiknite na Zmena Udajov organizacie
Pre zmenu tidajov viafucich sa k Vase] osobe, priradenie alebo zmenu certifikaty a





3. Počas registrácie si v časti Služby/produkty využívajúce komunikáciu prostredníctvom EKP  zvoľte službu „Elektronický podací hárok“.
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4. Pokračujte zadaním údajov osôb, ktoré budú zabezpečovať komunikáciu (odosielať ePodací hárok) a vložte podpisový certifikát, ktorý budete používať pri podpisovaní ePodacieho hárku.
5. Po vykonaní registrácie vám bude v priebehu niekoľkých minút prostredníctvom e-mailu doručené potvrdenie registrácie s prideleným identifikátorom subjektu. 
6. Do svojho PC si stiahnite a rozbaľte ekp-klient.zip z http://www.posta.sk/subory/36599/ekp-klient.exe. 
7. Adresár ekp-klient.zip obsahuje súbor EKPKlient.exe a podadresár DSigSetup.
8. Z podadresára DSigSetup nainštalujte komponenty podpisovania, t.j. obidva msi súbory. 
9. Po inštalácii komponentov podpisovania spustite súbor EKPKlient.exe a vykonajte jeho inštaláciu v počítači.
10. Po vykonaní inštalácie spustite aplikáciu EKP.exe.
11. Vo voľbe Konfigurácia EKP vykonajte nastavenia v nasledovných poliach:

· URL pre komunikáciu s EKP: https://ekp.posta.sk/PostaEkpWeb/PortalService.svc
· URL pre komunikáciu s testovacím EKP:

http://ekpt.posta.sk/PostaEkpWeb/PortalService.svc
· Subjekt: identifikátor subjektu v EKP pridelený po registrácii v EKP, ktorý vám bol doručený e-mailom v „Potvrdení registrácie používateľa EKP SP, a.s.“

· Osoba: prihlasovacie meno osoby, ktorá je zaregistrovaná v EKP s oprávnením na odoslanie ePodaceho hárku a vlastní kvalifikovaný certifikát pre zaručený elektronický podpis, ktorý je priradený osobe v EKP

· Heslo: heslo osoby, ktorej prihlasovacie meno bolo použité

· Podpisová politika: urn:oid:1.3.158.36061701.0.0.1.10.4.0.12

· Verzia EPH: verzia 3.0, SP_PODAJ_v03
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12. Odoslanie ePodacieho  hárku zrealizujete vo voľbe Podať nový EPH. Podávaný ePodací hárok musí mať xml štruktúru, ktorá je definovaná v technických parametroch (http://eph.posta.sk/fs/tp_eph_01_01_2012.pdf). 

Upozornenie: Podávanie Elektronických podacích hárkov prostredníctvom Elektronického komunikačného portálu (EKP) je v súčasnosti možné len pre zákazníkov, ktorí:
a. sú zaregistrovaní v EKP,
b. majú pridelený rozsah podacích čísel pre podaj zásielok, alebo majú uzatvorenú zmluvu na podaj zásielok so SP
c. pripravia elektronický podací hárok s požadovanými údajmi v požadovanej XML štruktúre vo vlastnom prostredí.
Poznámka:

1) Pre pridelenie rozsahu podacích čísel kontaktujte svojho account manažéra Slovenskej pošty. Ak nemáte prideleného account manažéra, rozsah podacích čísel Vám sprostredkuje Zákaznícky servis Slovenskej pošty, a.s. na e-mailovej adrese zakaznickyservis@slposta.sk.  
2) Postup v tomto dokumente popisuje komunikáciu medzi EKP klientom a Elektronickým komunikačný portálom (EKP). V prípade vášho záujmu je možné zabezpečiť komunikáciu vášho IS s EKP cez webovú službu alebo vašu elektronickú podateľňu.  
1
9

_1394447451.xls
Format

		Meno a priezvisko odosielateľa		Organizácia odosielateľa		Ulica odosielateľa		Mesto odosielateľa		PSČ odosielateľa		Krajina odosielateľa		Telefón odosielateľa		Email odosielateľa		Spôsob úhrady		Druh zásielky		Sám si označujem zásielky podacími nálepkami		Podacie číslo		Meno a priezvisko adresáta		Organizácia adresáta		Ulica adresáta		Mesto adresáta		PSČ adresáta		Krajina adresáta		Telefón adresáta		Email adresáta		Hmotnosť		Výška Poistenia		Trieda		Výška Dobierky		Typ Dobierky		Číslo účtu		Variabilný symbol		Druh PPP		Poznámka		Počet kusov (pri viackusovej zásielke)		Obsah zásielky		Úradná zásielka Plus		Doručenka		Doručenie v deň podania		Doručenie do 10 hod.		Doručenie do 14. hodiny		Doručenie do 20. hodiny		Doručenie v sobotu		Krehké		Informácia o doručení		Neskladné		Odpovedná služba		Potvrdzovanie dodacích listov		Prevzatie u zákazníka		Telefonické avízo		Do vlastných rúk		Výplatné uhrádza adresát		Neukladať		Uložiť ... dní		Poste restante		Meno a priezvisko späť		Organizácia späť		Ulica späť		Mesto späť		PSČ späť

		Juraj Holko				Trnavská 15		Zvolen		960 01		SK				holko@gmail.com		1		14		X		ZA123456785SK		Juraj Melíšek				Hviezdoslavova 1		Zvolen		96001		SK						5.600		30				25.85		2																								X				X				X										X				X

		Juraj Holko				Trnavská 15		Zvolen		960 01		SK				holko@gmail.com		1		14		X		ZA123456799SK		Dušan Holko				Urbárska 6		Banská Bystrica		97401		SK		0489875648				4.500						18.20		2																																																15		X		Andrea Smutná				Potočná 4		Banská Bystrica		97401





Vysvetlivky

		SekciaOdosielatel

		Meno a priezvisko odosielateľa (34 znakov)		meno

		Organizácia odosielateľa (34 znakov)		názov organizácie

		Ulica odosielateľa (26 znakov)		adresné údaje, ulica a číslo

		Mesto odosielateľa (25 znakov)		názov mesta

		PSC odosielateľa (8 znakov)		PSC

		Krajina odosielateľa (2 znaky)		kód krajiny podľa špecifikácie ISO 3166-1 alpha 2 (napr. SK, CZ, ...).

		Telefon odosielateľa (20 znakov)		telefónne číslo

		Email odosielateľa (80 znakov)		adresa elektronickej pošty

		Sposob úhrady (cislo)		použitý spôsob úhrady – informácia z číselníka S.P.,a.s.

		Druh zásielky (cislo)		druh zásielky (EMS, Doporučené listy, ...) – informácia z číselníka S.P.,a.s.

		Sám si označujem zásielky podacími nálepkami

		SekciaAdresat

		Podacie číslo (35 znakov)		čiarový kód (t.j. podacie číslo) zásielky – vypĺňajú iba podávatelia, ktorí sú zároveň polepovačmi a majú podpísanú dohodu o označovaní a triedení zásielok

		Meno a priezvisko adresáta (34 znakov)		meno

		Organizacia adresáta (34 znakov)		názov organizácie

		Ulica adresáta (26 znakov)		adresné údaje, ulica a číslo

		Mesto adresáta (25 znakov)		názov mesta

		PSC adresáta (8 znakov)		PSC

		Krajina adresáta (2 znaky)		kód krajiny podľa špecifikácie ISO 3166-1 alpha 2 (napr. SK, CZ, ...).

		Telefón adresáta (20 znakov)		telefónne číslo

		Email adresáta (80 znakov)		adresa elektronickej pošty

		Hmotnost		reálne číslo, 3 des. miesta, oddeľovač desatinná bodka - hmotnosť zásielky sa vypĺňa v kilogramoch

		Výška Poistenia		reálne číslo, 2 des. miesta, oddeľovač desatinná bodka – cena poistného

		Trieda (1 znak)		trieda zásielky – prvá trieda (znak „1“), druhá trieda (znak „2“)

		Výška Dobierky		reálne číslo, 2 des. miesta, oddeľovač desatinná bodka  – cena dobierky

		TypDobierky		1 - dokladová, 2 - bezdokladová

		Číslo účtu (40) znakov		číslo účtu pri prevodoch na účet, v tvare XXXXXX-YYYYYYYYYY/ZZZZ, kde XXXXXX je šesťmiestne predčíslie účtu, YYYYYYYYYY je desaťmiestne číslo účtu a ZZZZ je štvormiestny kód banky alebo v tvare IBAN. Pri prevodoch do zahraničia môže mať iný tvar podľa potreby (prevody do zahraničia nie sú v súčasnosti možné)

		Variabilný symbol (20 znakov)		(variabilný) symbol prevodu pri prevodoch na účet

		Dobierkový doklad (cislo)		spôsob úhrady za dobierku – informácia z číselníka S.P.,a.s. (v prípade, že všetky dobierky sa uhrádzajú rovnakým spôsobom nie je potrebné spôsob úhrady za dobierku vypĺňať jednotlivo pre každú zásielku, ale iba v sekcii InfoEPH)

		Poznámka (200 znakov)		poznámka k zásielke

		Počet kusov (celé číslo)		počet kusov zásielky, ak je zásielka rozdelená na viac kusov; ak nie je uvedené, automaticky sa predpokladá hodnota 1

		Obsah zásielky (3 znaky)		obsah zásielky sa určuje pre medzinárodné zásielky - informácia z číselníka S.P. a.s

		SekciaPouziteSluzby

		Vyznačte znak "X" pri každej konkrétnej službe, požadovanej pri danej zásielke. Kódy služieb sú použité podľa číselníka SP, a. s.

		SekciaSpät

		Meno a priezvisko späť (34 znakov)		meno

		Organizácia späť (34 znakov)		názov organizácie

		Ulica späť (26 znakov)		adresné údaje, ulica a číslo

		Mesto späť (25 znakov)		názov mesta

		PSC späť (8 znakov)		PSC





Ciselniky

		DruhPPP

		#		Popis		kód pre Excel		stĺpec v exceli

		1		PP na účet		1		Y

		2		PP na adresu		2

		3		Dobierková zloženka PB		3

		4		CN 29ter		4

		5		Bezdokladová dobierka		5

		ObsahZasielky

		#		Popis		kód pre Excel		stĺpec v exceli

		1		Neurčené		0		AE

		2		Dokumenty		D

		3		Tovar		G

		DruhZasielky

		#		Popis		kód pre Excel		stĺpec v exceli

		1		Doporučený list		1		J

		2		Poistený list		2

		3		Úradná zásielka		3

		4		Balík		4

		5		Poistený balík		5

		8		Expres Kuriér		8

		9		Expres Kuriér - zmluvné		9

		10		EMS - MS		10

		11		EPG		11

		12		Doporučená slepecká zásielka		12

		14		Zmluvný balík		14

		SposobUhrady

		#		Popis		kód pre Excel		stĺpec v exceli

		1		Poštovné úverované		1		I

		2		Výplatný stroj		2

		3		Platené prevodom		3

		4		Poštové známky		4

		5		Platené v hotovosti		5

		6		Výplatný stroj podávateľ (nepoužívať - používať kód 2)		6

		7		Vec poštovej služby		7

		8		Faktúra		8

		Služby

		#		Popis		kód pre Excel		stĺpec v exceli

		1		Úradná zásielka Plus		x		AF

		2		Doručenka				AG

		3		Doručenie v deň podania				AH

		4		Doručenie do 10. hodiny				AI

		5		Doručenie do 14. hodiny				AJ

		6		Doručenie do 20. hodiny				AK

		7		Doručenie v sobotu				AL

		8		Krehké				AM

		9		Informácia o doručení				AN

		11		Neskladné				AO

		12		Odpovedná služba				AP

		13		Potvrdzovanie dodacích listov				AQ

		14		Prevzatie u zákazníka				AR

		15		Telefonické avízo				AS

		16		Do vlastných rúk				AT

		17		Výplatné uhrádza adresát				AU

		18		Neukladať				AV

		19		Poste restante				AX

		23		Uložiť ... Dní				AW






