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Organizaény postup
OP-75/01

Statat Komisie pre vyhodnotenie ponuk
na odpredaj nehnutelného majetku SP, a.s.

Ugel: Tymto organizaénym postupom sa vydava Statit Komisie pre vyhodnotenie ponuk
na odpredaj nehnutefného majetku SP, a.s., ktory upravuje postavenie, zlozenie a €innost Komisie
pre vyhodnotenie ponuk na odpredaj nehnutelného majetku SP, a.s., prava a povinnosti jej lenov.

Uréené pre: Statut Komisie pre vyhodnotenie ponuk na odpredaj nehnutelného majetku SP, a.s., je
zavazny pre vietkych jej Elenov ako aj pre dalSie osoby, ktoré sa zu€astnia jej rokovania.

Vypracoval: odbor manaZmentu nehnutelného | Schvalil:
majetku a pracovného prostredia

Datum: 15.08.2016

Gestor: riaditel sluzieb Meno: Ing. Rébert Galik, MBA
Funkcia: generalny riaditel
Datum:  09.11.2016

Podpis:  Ing. Rébert Galik, MBA, v. r.
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1 POJMY A POUZITE SKRATKY
1.1 Pojmy

(1) Obratena elektronicka aukcia — spésob predaja, kedy je softvér na priebeh elektronickej aukcie
nastaveny na zvySovanie predajnej ceny.

(2) Ostatné pouZzité pojmy su definované v OS-75 Odpredaj nehnutefného majetku SP, a. s.

1.2 Skratky

DPH - dan z pridanej hodnoty

€ - euro — mena Slovenskej republiky a Eurépskej menovej Unie

GR - generalny riaditel Slovenskej posty, a. s.

GR PRAV - odbor pravny

KONM - Komisia pre vyhodnotenie ponuk na odpredaj nehnutelného majetku
SP, a.s.

MPC - minimalna predajna cena

oP - organizaény postup

oS - organiza¢na smernica

0S-75 - organizac¢na smernica OS-75 Odpredaj nehnutelného majetku SP, a. s.

PGR - Porada generalneho riaditela s riaditefmi usekov

RSLU - riaditel sluzieb

SF - sekcia financii

SP, a.s. - Slovenska posta, akciova spolo€nost’

SR - Slovenska republika

SSM - Sekcia spravy majetku

SSM-OMNMaPP - odbor manazmentu nehnutelného majetku a pracovného prostredia

USLU - Usek sluzieb

2 ZMENY

(1) Tento OP od nadobudnutia ucinnosti nahradza:
- OP-75/01 Statut Komisie pre vyhodnotenie ponuk na odpredaj nehnutefného majetku SP, a.s.,
verziu 1.

(2) Zmeny tejto verzie 2 dokumentu oproti verzii 1 sa tykaju:
- zmien v nazvoch organizacnych utvarov v sulade s organizacnymi zmenami spolo¢nosti,
- kap. 3.3. - upresnenie odporucéani a zaverov KONM,
- kap. 3.3. ods. (4) - upresnenie aplikacie podmienok pre uplatnenie elektronickej aukcie,
- kap. 3.4. ods. (13) - dopinenie dokumentov odovzdavanych SSM-OMNMaPP spolo¢ne
S0 zapisnicou.

3 POPIS
3.1 Postavenie KONM

(1) KONM je samostatnym a nezavislym organom SP, a.s., ktory vyhodnocuje ponuky na odpredaj
nehnutefného majetku SP, a. s., v zmysle OS-75.

(2) KONM je poradnym organom pre lenov vykonného manazmentu SP, a.s.
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3.2 Zlozenie KONM
(1) KONM menuje a odvolava GR, na zaklade navrhu RSLU.

(2) Menovanie KONM je na dobu neurcitu.
(3) Komisia ma minimalne 5 ¢lenov.

(4) Povinnymi ¢lenmi komisie su:
- dvaja zastupcovia USLU, z toho jeden je tajomnik,
- jeden zastupca GR PRAV,
- jeden zastupca SF.

(5) Dobrovolnym clenom KONM mdze byt na poziadanie zastupca ktoréhokolvek organizacného
Utvaru SP, a.s. Ziadost o ¢lenstvo v komisii bude verifikovana priamym nadriadenym
zamestnanca, ktory Ziada byt ¢lenom KONM.

(6) Predsedu KONM si ur€ia spomedzi seba &lenovia KONM na prvom zasadnuti, ako prvy bod
svojho rokovania hlasovanim. O uréeni predsedu KONM jej hlasovanim sa spiSe zapisnica,
podpisana vSetkymi jej ¢lenmi. V pripade, ak predseda KONM nebol takto zvoleny, KONM dale;j
nekona a GR vymenuje KONM aj s predsedom.

(7) Clenstvo v KONM zanika:
- vzdanim sa funkcie ¢lena KONM — odstupenie,
- odvolanim z €lenstva v KONM,
- skoné&enim pracovného pomeru ¢lena KONM s SP, a.s.,
- preradenim &lena KONM (zamestnanca SP, a.s.) na iny organizacny utvar, nez bol
v &ase jeho menovania za ¢lena KONM,
- smrtou ¢lena KONM.

(8) V pripade, ak pocet Elenov KONM klesne na troch a menej, GR vymenuje novych ¢lenov KONM.
Do tej doby KONM nie je opravnena zasadat.

(9) Clenom KONM z dévodu potencidlneho konfliktu zaujmov neméze byt RSLU a ti zamestnanci
SP, a. s., ktori spracovavali/odporu&ali na schvalenie dokumentaciu o navrhu na odpredaj (napr.
zamestnanci SSM-OMNMaPP).

(10) Ak clen KONM odstupi z funkcie, je povinny tuto skutoCnost oznamit ato formou listu,
adresovaného priamo predsedovi KONM. Clenovia KONM zoberu na vedomie odstupenie ¢lena
komisie z funkcie v ramci svojho najblizSieho zasadania.

(11) Clenovia KONM su povinni riadne a v&as plnit utlohy, ktoré im vyplyvaju z tohto OP, z OS-75
a z uloh uloZenych na jednotlivych zasadaniach komisie.

3.3 Cinnosti KONM

(1) KONM vramci svojich zasadnuti otvara obalky s ponukami na kupu nehnutelného majetku
SP, a.s., a vyhodnocuje ponuky na kupu nehnutefného majetku SP, a.s., v zmysle OS-75.

(2) O otvarani obalok s ponukami a vyhodnoteni ponuk je spisana zapisnica.

(3) KONM v zapisnici z otvarania obalok a vyhodnoteni ponuk prijme zaver, &i pre vyhodnocované
cenové ponuky bude spracovany material v zmysle OS-75, kap. 3.3.1. na PGR a Predstavenstvo
SP, a.s., snavrhom predaja konkrétnej nehnutefnosti ur€enému zdujemcovi o kupu spolu
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(4)

®)

(6)

)

(8)

9)

s ndvrhom kupnej zmluvy, alebo bude nehnutelnost ponukana na odpredaj v dalSom kole
verejného ponukového konania s moznostou zvysit ponukovl cenu napriklad na Uroven
najvyssej cenovej ponuky, alebo bude vyuzita tzv. ,obratena“ elektronicka aukcia.

KONM rozhodne o pouziti elektronickej aukcie pri spineni niektorej alebo suc¢asne aj viacerych
nasledovnych podmienok:
- platné ponuky predlozili minimalne dvaja ucastnici
- rozdiel medzi ponukou vyhodnotenou ako prvou v poradi a druhou v poradi, je mensi
ako 15 %
- rozdiel medzi ponukou vyhodnotenou ako prvou v poradi a minimalnou predajnou
cenou je menej ako 5 %
- hodnota predavaného majetku je vyssia ako 5 000 €

Elektronické aukcie na predaj nehnutelného majetku vykona odbor obstaravania na zaklade
poziadavky KONM.

KONM posudzuje:
- uplnost doru€enych pontuk,
- sulad, & ponuky spinaju véetky nalezitosti podla kap. 3.3.4 OS-75,
- skutocnost, &i doru¢ené ponuky zodpovedaju poziadavkam a podmienkam uvedenym
vo zverejneni ponuky predaja nehnutelného majetku na webovej stranke SP, a. s.,
resp. Ci neobsahuju ziadne obmedzenia alebo vyhrady, ktoré si v rozpore so
zverejnenymi poziadavkami a podmienkami predaja.

Predseda KONM:
- zvolava zasadnutia podla potreby,
- riadi a koordinuje zasadania KONM,
- rozhoduje o termine zasadania KONM,
- rozhoduje o dobrovolne prizvanych u€astnikoch na zasadania KONM v zmysle
poziadaviek definovanych kap. 3.4 ods. (7) a (8) tohto OP,
- kontroluje plnenie Uloh zo zasadnuti KONM.

Tajomnik KONM:
- eviduje a uchovava doru€ené ponuky, vratane vSetkych pisomnosti vztahujucich sa
ku predloZzenym ponukam,
- vypracovava a eviduje zapisnice z rokovani KONM,
- zabezpeduje ostatné administrativne Cinnosti suvisiace s rokovanim KONM,
- vykonava dalSie €innosti podla pokynov predsedu KONM.

V pripade odvolania ponuky uspeSnym uchadzacom, KONM ma pravo rozhodnut, ze uspesnou
ponukou sa stane platna ponuka s druhou najvy$§Sou cenou ponuknutou k danej nehnutelnosti.
O uplatnenom postupe musi byt spisana zapisnica, ktort podpisuju vsetci clenovia KONM.

3.4 Zasadania KONM

1)
)

®3)

(4)

KONM zasada podla potreby.

Zasadanie KONM vedie predseda, v nepritomnosti predsedu vedie zasadnutie komisie povereny
zastupca. Predseda KONM poveruje ¢lena KONM na zastupovanie pisomne.

Zasadanie KONM zvolava tajomnik pisomnou (e-mail) pozvankou, doru€enou spravidla aspor 3
pracovné dni vopred.

Ugast na zasadani KONM je povinna. NeUgast na zasadani musia &lenovia komisie vopred
pisomne, alebo e-mailom, oznamit tajomnikovi KONM, najneskdér 2 pracovné dni pred
zasadanim KONM.
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(5) Tajomnik KONM zabezpeuje pripravu zasadania komisie, vratane pripravy pisomnych
podkladov, spracovava dokumentaciu o zasadaniach KONM.

(6) SP, a.s., umozni ugast na otvarani obalok s ponukami vSetkym uchadzacom, ktori predlozili
ponuku alebo nimi poverenym osobam, v lehote na predkladanie ponuk.

(7) K otvaraniu obélok v pripade predaja nehnutefného majetku s MPC nad 50 000 € su:

a) povinne pozyvanymi:
- predseda Dozornej rady SP, a.s.
- zastupca jediného akcionara SP, a.s., v zastupeni Ministerstvom dopravy, vystavby
a regionalneho rozvoja SR
b) dobrovolne pozyvanymi:
- zastupca novinarskej obce, resp. médii
- zastupca obdianskych zdruzeni a neziskovych organizacii

(8) K otvaraniu obalok v pripade predaja nehnutelného majetku s MPC nad 100 000 € su povinne
pozyvanymi:

- predseda Dozornej rady SP, a.s.

- zastupca jediného akcionara SP, a.s., v zastupeni Ministerstvom dopravy, vystavby
a regionalneho rozvoja SR

- minimalne 3 zastupcovia novinarskej obce, resp. médii, alebo zastupca obc&ianskych
zdruzeni a neziskovych organizacii zameranych na kontrolu transparentnosti
a nakladania sverejnymi financiami, ztoho minimalne 1 zastupca médii
s celoslovenskou pdsobnostou, minimalne 1 zastupca s regionalnou pdsobnostou
v mieste predaja nehnutelnosti

(9) KONM je uznasania schopna, ak je pritomna nadpoloviéna vacésina jej €lenov. Rozhodnutie
KONM je prijaté, ak hlasovala nadpolovi¢na vacsina pritomnych €lenov. V pripade rovnosti hlasov
je rozhoduijuci hlas predsedu KONM.

(10) Hlasovanie KONM iniciuje predseda KONM, tym Ze ozndmi KONM, Ze KONM bude hlasovat o
navrhu a navrh prednesie. Clen KONM o navrhu prednesenom predsedom KONM hlasuje
zdvihnutim ruky bezprostredne po vzneseni otadzky predsedom KONM, kto hlasuje (je)
za predneseny navrh alebo bezprostredne po vzneseni otazky predsedom KONM, kto hlasuje (je)
proti prednesenému navrhu. Clen KOMN sa méze hlasovania aj zdrzat. Ak élen KOMN nembdze
hlasovat’ zdvihnutim ruky, hlasuje tak, ze na otazky predsedu KONM podla predchadzajucej vety
vyhlasi

a) hlasujem za predneseny navrh
b) hlasujem proti prednesenému navrhu
c) zdrZujem sa hlasovania k prednesenému navrhu

(11) Zapisnica zo zasadania KONM musi obsahovat (vid. Priloha €. 1 tohto OP):

a) datum zasadania,

b) Cislo zapisnice/rok zasadania (Xx/xxxx),

c) uznaSaniaschopnost,

d) jednoznaéné odporuCanie KONM (napr. ,odporua ukonéit verejné ponukové konanie pre
nehnutelnost k.u. a ...... predlozit na PGR navrh schvalit predaj nehnutelného majetku
Zaujemcovi ...... za cenu xy € s DPH, resp. oslobodené od DPH* / ,odporu¢a pokraovat vo
verejnom ponukovom konani na odpredaj nehnutelného majetku“ a pod.),

e) vysledok hlasovania,

f) prezencnu listinu €lenov komisie a prizvanych oséb,

g) datum vyhotovenia zapisnice,

h) zoznam a vyhodnotenie doru€enych ponuk - udaj o ponukovej cene, identifikaciu (meno
a priezvisko/nazov firmy kupujiuceho).
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(12) Zapisnica zo zasadania KONM musi byt vyhotovena najneskér do piatich pracovnych dni

od zasadania KONM. Za vyhotovenie zapisnice zodpoveda tajomnik.

(13) Zapisnica je vyhotovend v 2 vyhotoveniach. Jeden origindl zapisnice je doruéeny SSM-

OMNMaPP spoloéne s képiami GspesSnych ponuk. Jeden original zapisnice je ulozeny u tajomnika
KONM.

(14) Z dévodu urychlenia prace KONM spravidla dostanu ¢lenovia KONM mailovou formou koncept

zapisnice a zoznam nehnutelnosti, ku ktorym budu otvarané obalky a vyhodnocované ponuky
na odpredaj — aspon 1 pracovny den pred formalnym zasadanim.

(15) KONM pri ukladani spisov a registratirnych zaznamov sa riadi OS-13 Registraturny poriadok.

3.5 Miéanlivost’ zamestnancov

)

)

3

1)

Clenovia KONM musia dodrziavat mléanlivost. Nemé6zu poskytovat informacie o ponukach
zaujemcov, zverejiovat iné informacie o predaji konkrétnych nehnutefnosti ako tie, o ktorych
informuje SP, a.s., verejne alebo vSetkych uchadzaCov rovnako, podavat informécie
a zverejiovat zmluvné dohody.

Kazdy ¢len KONM predlozi po svojom menovani RSLU c&estné vyhlasenie o dodrziavani
micanlivosti a ostatnych nalezitostiach, ktoré by mohli byt v rozpore s etickym spravanim
vo vztahu ku konkrétnemu ponukovému konaniu a uchadzacom (vid. Priloha ¢. 2 tohto OP).

V pripade, ak d6jde ku konfliktu zaujmov niektorého ¢lena KONM, tento tuto skutoénost oznami
na prvom zasadnuti komisie a nasledujucich zasadnuti komisie sa v prisluSnom ponukovom
konani nezucastni.

PRILOHY

Tento OP obsahuje dve prilohy:

Priloha &. 1 Vzor zapisnice zo zasadania KONM a vyhodnotenie ponuk

Priloha &. 2 Vzor Eestného vyhlasenia o dodrziavani ml¢anlivosti
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