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TRIEDENIE A ZVAZKOVANIE ZASIELOK

POSTA U&innost od 1. 7. 2009

Slovenska

Organizaciam ktoré pravidelne podavaju vacsie mnozstva zasielok, méze Slovenska posta, a. s. (dalej
len ,SP*) definovat povinnost' triedenia a zvazkovania zasielok, resp. mdze organizacia vykonavat
triedenie a zvazkovanie zasielok za u€elom uplatnenia zliav. Organizaciou sa rozumie pravnicka osoba,
alebo fyzicka osoba — podnikatel. Triedenie a zvazkovanie je vykonavané u zasielok, pre ktoré to
definuju prislusné postové alebo obchodné podmienky a finanéné podmienky pre uplatfiovanie zliav. SP
definuje spbsoby triedenia a zvazkovania zasielok v tychto technickych parametroch.

1.  Podmienky triedenia a zvazkovania zasielok

1.1. Triedenim zasielok sa rozumie rozdelovanie zasielok podla celého PSC, resp. asti PSC.

1.2. Zvazkovanim zasielok sa rozumie zoskupovanie vytriedenych zasielok do samostatnych zvazkov
oznacenych adresnym Stitkom. Zvazky musia byt previazané, resp. zoskupené inym spdsobom.

1.3. Triedenie a zvazkovanie zasielok sa vykonava pri zasielkach v zmysle nasledujucej tabulky:

Druh zasielok Triedenie | Zvazkovanie | Podmienky vykonavania
nestandardné: listy, doporu¢ené listy X X pri uplathovani technologickej zfavy
a Uradné zasielky (ukon ,zvazkovanie*)

pri uplathovani technologickej zfavy

baliky a poistené baliky X - (Gkon ,triedenie balikov)

listy 2. triedy X - pri uplathovani technologického bonusu

pri uplathovani zfavy za predtriedenie,

Reklamné adresované zasielky X X resp. pri zvlastnej forme obalu a farby

(Direct Mail) obalu v zmysle prisluSnych postovych
podmienok

Periodické zasielky (Periodicka tia x x povinnost riedena a zvazkovania

Standard a Periodicky katalog) p)(;%r);ienoﬁ yehp y

povinnost triedenia vyplyva

Expres Economy X ) z prisludnych postovych podmienok

2. Sposob triedenia a zvdzkovania zasielok
2.1. Baliky, Poistené baliky, zasielky Expres Economy a Listy 2. triedy

2.1.1.Baliky, Poistené baliky, zasielky Expres Economy alisty 2. triedy sa triedia na Hlavne
spracovatelské strediska (dalej len ,HSS®), podla prvych troch ¢isel PSC. Zoznam HSS je v
prilohe €.1 tychto technickych parametrov.

2.1.2. Zasielky organizacia vytriedi na samostatné palety, kontajnery, resp. iné prepravné obaly, ktoré
vyrazne oznaci nazvom adresného HSS a poctom vlozenych zasielok. Zasielky v prepravnych
obaloch ulozi vzdy adresnymi stranami nahor, jednym smerom.

2.2. Nestandardné: Listy, Doporuéené listy a Uradné zasielky
2.2.1. NeStandardné listy, doporu€ené listy a uradné zasielky sa triedia:

a) na Oblastné spracovatelské strediska (dalej len ,0SS“), podfa prvych troch &isel PSC.
Zoznam OSS je v prilohe ¢.2 tychto technickych parametrov,
alebo

b) na dodavacie posty, podia celého PSC.
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2.2.2.

2.3.
2.3.1.

2.3.2.

3.2.

3.3.
3.4.

Z vytriedenych zasielok vytvori organizécia zvazky, ktoré opatri adresnym Stitkom podfa vzoru
v prilohe ¢&. 3 tychto technickych parametrov. Zasielky vo zvazkoch zoradi adresnymi stranami
nahor, jednym smerom.

Direct Maily a Periodické zasielky
Direct Maily a Periodické zasielky sa triedia a zvazkuju nasledovne:

a) zviac ako 10 ks zasielok vytriedenych na jednu dodavaciu postu podla celého PSC, vytvori
organizacia zvazky, ktoré opatri adresnym §titkom podfa vzoru v prilohe &. 4 (Direct Mail,
Periodicky katal6g), alebo v prilohe €. 5 (Periodicka tla¢ Standard),

b) zmenej ako 10 ks zasielok pre jednu dodavaciu posStu, vytvori organizacia zvazky pre
jednotlivé OSS podla prvych troch gisel PSC a opatri ich adresnym &titkom podfa vzoru v
prilohe €. 4 (Direct Mail, Periodicky katalég), alebo v prilohe €. 5 (Periodicka tla¢ Standard),

c) zmenej ako 10 ks zasielok pre jedno OSS, vytvori organizacia zvazky pre jednotlivé HSS
podla prvych troch &isel PSC a opatri ich adresnym $titkom podfa vzoru v prilohe &. 4 (Direct
Mail, Periodicky katalég), alebo v prilohe €. 5 (Periodicka tla¢ Standard).

d) periodicka tla¢ Standard, ktord obsahuje viac vytlatkov — tzv. viackusova zasielka, je
podavana vzdy jednotlivo, adresnu stranu upravi organizacia podla vzoru v prilohe &. 6.

Zasielky vo zvazkoch musia byt zoradené adresnymi stranami nahor, jednym smerom, hmotnost
jedného zvazku nesmie presiahnut 15 kg.
Zaverecné ustanovenia

Technické parametre - Triedenie a zvazkovanie zasielok, su zavazné pre vsetky organizacie,
ktoré si uplatiiuju zlavy za triedenie a zvazkovanie, resp. ktorym povinnost triedenia
a zvazkovania zasielok vyplyva z prislusnych postovych, obchodnych podmienok, resp. zo
zmluvy uzatvorenej s SP.

Tieto technické parametre su k dispozicii na www.posta.sk a na poziadanie na Zakaznickom
servise SP.

Tieto technické parametre nadobudaju platnost diiom schvalenia a u€innost 01. 07. 2009.

Pri zmene a doplneni tychto technickych parametrov, je vydavané ich uplné znenie so
zapracovanymi zmenami, ktoré nadobudli u€innost:

= 01.01.2010
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Priloha ¢. 1 — Zoznam HSS

Rozsah PSC — pre listové zasielky

Nazov HSS

800 — 859

HSS Bratislava 022 m. p.

900 — 910, 915 - 933, 940 - 959

HSS Bratislava 022

934 - 939, 960 - 999

HSS Zvolen 022

911 -914, 010 - 039

HSS Zilina 022

040 - 095

HSS Kosice 022

Rozsah PSC — pre baliky a Expres Economy

Nazov HSS

800 — 910, 915 - 933, 940 - 959

HSS Bratislava 022

934 - 939, 960 - 999

HSS Zvolen 022

911 -914, 010 - 039

HSS Zilina 022

040 - 095

HSS Kosice 022

Priloha €. 2 — Zoznam OSS (v Cleneni podla HSS)

HSS Bratislava 022

Rozsah PSC Nazov OSS
810 - 859 OSS Bratislava 022 m. p.
900 - 904 OSS Bratislava 022
905 - 907 OSS Senica nad Myjavou 1
908 - 910 0SS Kuty 2
915 - 916 OSS Nové Mesto nad Vahom
917 - 920 OSS Trnava 2
921 - 923 0SS Piestany 1
924 - 928 OSS Galanta 1
929 - 933 0SS Dunajska Streda 1
940 - 944 0SS Nové Zamky 2
945 - 948 OSS Komarno 1
949 - 954 OSS Nitra 1
955 - 959 OSS Topol¢any 1

OSS Bratislava 022 m. p. (m. p. — triedenie na mestské posty)

Rozsah PSC Nazov Posty

811 01-09 Bratislava 1
821 01-05 Bratislava 2
821 08 - 09 Bratislava 2
821 06 — 07, 10 Bratislava 214
831 02 - 04 Bratislava 3
831 51-54 Bratislava 34
831 05 Bratislava 34
831 06 Bratislava 35
831 07 Bratislava 36
831 01 Bratislava 37
841 04 - 05 Bratislava 4
841 01-02 Bratislava 42
841 10 Bratislava 46
841 03 Bratislava 47
841 06 Bratislava 48
841 07 - 09 Bratislava 49
851 01 -09 Bratislava 5
851 10 Bratislava 59
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HSS Zvolen 22

Rozsah PSC Nazov OSS
960 - 964 OSS Zvolen 2
965 - 970 OSS Ziar nad Hronom 1
971 -973 OSS Prievidza 1
974 - 975 OSS Banska Bystrica 1 m. p.
976 - 978 OSS Banska Bystrica 1
979 - 983 OSS Rimavska Sobota 1
984 - 989 OSS Lucenec 1
990 - 999 0SS Velky Krtis
934 - 939 OSS Levice 1
HSS Zilina 022
Rozsah PSC Nazov OSS
010 - 016 Zilina 2
017 -019 Povazska Bystrica 1
020 - 021 Pachov 1
022 - 025 Cadca 1
026 - 030 Dolny Kubin 1
031-033 Liptovsky Mikulas 1
034 - 035 Ruzomberok 1
036 - 039 Martin 1
911-914 Trencin 1
HSS Kosice 022
Rozsah PSC Nazov OSS
040 - 043 0SS Kosice 022 m. p.
044 - 047 OSS Kosice 022
048 - 051 OSS Roznava 1
052 - 057 0SS Spisska Nova Ves 1
058 - 063 0SS Poprad 2
064 - 065 OSS Stara Lubovna
066 - 070 OSS Humenné 2
071 -074 OSS Michalovce 1
075 -079 OSS Trebisov 1
080 - 081 OSS PreSov 2 m. p.
082 - 084 OSS Presov 2
085 - 088 0SS Bardejov 1
089 - 092 OSS Svidnik
093 - 095 OSS Vranov nad Toplou 1




Technické parametre — Triedenie a zvazkovanie zasielok

Priloha ¢. 3 — Vzory adresnych Stitkov pre zvazkovanie nestandardnych listov,
doporuéenych listov a uradnych zasielok

Vzor €. 1
Adresna strana, resp. adresny S§titok na jednotlivi zasielku

Pressmedia, s.r.o. Uver postovného
Stepna 12 810 02 Bratislava 12

841 01 Bratislava

Ing. Martin Cierny
Kvetova 12
821 08 Bratislava

Vzor ¢. 2
Adresny §titok na zvazok pre dodavaciu postu

Pressmedia, s.r.o. Platené prevodom
Stepna 12 810 02 Bratislava 12
841 01 Bratislava 1.6.2009
ks: 25

POSTA

925 42 Trstice

Vzor €. 3
Adresny Stitok na zvazok pre OSS

Pressmedia, s.r.o. Platené prevodom
Stepna 12 810 02 Bratislava 12
841 01 Bratislava 1.6.2009

ks: 10

924 - 928 OSS GALANTA 1
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Priloha ¢. 4 — Vzory adresnych stitkov pre zvazkovanie Direct Mailov a Periodickych

katalégov

Vzor ¢. 1

Adresna strana, resp. adresny S§titok na jednotlivi zasielku

I?ressmedia, S.r.o.
Stepna 12
841 01 Bratislava

,D+4"

Uver postovného
810 02 Bratislava 12

Ing. Martin Cierny
Kvetova 12
821 08 Bratislava

Vzor €. 2

Adresny §titok na zvazok pre dodavaciu postu

I?ressmedia, S.r.o.
Stepna 12

841 01 Bratislava
,D+4"

ks: 10

Uver postovného
810 02 Bratislava 12

POSTA
925 42 Trstice

Vzor €. 3
Adresny Stitok na zvazok pre OSS

I?ressmedia, S.r.o.
Stepna 12

841 01 Bratislava
,D+4"

ks: 25

924 -

Uver postovného
810 02 Bratislava 12

928 OSS GALANTA 1
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Vzor €. 4 - Adresny §titok na zvazok pre HSS

Pressmedia, s.r.o. Uver postovného
Stepna 12 810 02 Bratislava 12
841 01 Bratislava

”D+4H

ks: 25

915 — 933 HSS Bratislava 022
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Priloha ¢. 5 — Vzory adresnych stitkov pre zvazkovanie Periodickej tlace standard

Vzor ¢. 1

Adresna strana, resp. adresny Stitok na jednotlivi zasielku

Vzor €. 2

I?ressmedia, S.r.o.
Stepna 12
841 01 Bratislava

51D+2“

Uver postovného
810 02 Bratislava 12

Ing. Martin Cierny
Kvetova 12
821 08 Bratislava

Adresny §titok na zvazok pre dodavaciu postu

Vzor¢. 3

I?ressmedia, S.r.o.
Stepna 12

841 01 Bratislava
,D+2°

ks: 10

Uver postovného
810 02 Bratislava 12

POSTA
925 42 Trstice

Adresny §titok na zvazok pre OSS

I?ressmedia, S.r.o.
Stepna 12

841 01 Bratislava
,D+2°

ks: 25

924 -

Uver postovného
810 02 Bratislava 12

928 OSS GALANTA 1
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Vzor €. 4
Adresny Stitok na zvézok pre HSS

Pressmedia, s.r.o. Uver postovného
Stepna 12 810 02 Bratislava 12
841 01 Bratislava

,D+2"

ks: 25

915 — 933 HSS Bratislava 022

Priloha €. 6 — Vzor adresnej strany, resp. adresného stitka pre viackusovu Periodicku
tla¢ standard

Pressmedia, s.r.o. Uver po$tovného
Stepna 12 810 02 Bratislava 12
841 01 Bratislava

51D+2“

1/4

Ing. Martin Cierny
Kvetova 12
821 08 Bratislava

Udaj ,1/4“ — definuje podet vytlackov ktoré su sudastou jednej zasielky (napr. 4 vytladky v jednej
zasielke).



