
Technické parametre  
 

TRIEDENIE A ZVÄZKOVANIE ZÁSIELOK 
Účinnosť od 1. 7. 2009 

 
Organizáciám ktoré pravidelne podávajú väčšie množstvá zásielok, môže Slovenská pošta, a. s. (ďalej 
len „SP“) definovať povinnosť triedenia a zväzkovania zásielok, resp. môže organizácia vykonávať 
triedenie a zväzkovanie zásielok za účelom uplatnenia zliav. Organizáciou sa rozumie právnická osoba, 
alebo fyzická osoba – podnikateľ. Triedenie a zväzkovanie je vykonávané u zásielok, pre ktoré to 
definujú príslušné poštové alebo obchodné podmienky a finančné podmienky pre uplatňovanie zliav. SP 
definuje spôsoby triedenia a zväzkovania zásielok v týchto technických parametroch.  
 
1. Podmienky triedenia a zväzkovania zásielok  

1.1. Triedením zásielok sa rozumie rozdeľovanie zásielok podľa celého PSČ, resp. časti PSČ. 

1.2. Zväzkovaním zásielok sa rozumie zoskupovanie vytriedených zásielok do samostatných zväzkov 
označených adresným štítkom. Zväzky musia byť previazané, resp. zoskupené iným spôsobom.  

1.3. Triedenie a zväzkovanie zásielok sa vykonáva pri zásielkach v zmysle nasledujúcej tabuľky: 
 

Druh zásielok Triedenie Zväzkovanie Podmienky vykonávania 

neštandardné: listy, doporučené listy 
a úradné zásielky 

X X pri uplatňovaní technologickej zľavy 
(úkon „zväzkovanie“) 

balíky a poistené balíky X - pri uplatňovaní technologickej zľavy 
(úkon „triedenie balíkov“) 

listy 2. triedy X - pri uplatňovaní technologického bonusu 

Reklamné adresované zásielky 
(Direct Mail) 

X X 

pri uplatňovaní zľavy za predtriedenie, 
resp. pri zvláštnej forme obalu a farby 
obalu v zmysle príslušných poštových 
podmienok 

Periodické zásielky (Periodická tlač 
štandard a Periodický katalóg) 

X X 
povinnosť triedenia a zväzkovania 
vyplýva z príslušných poštových 
podmienok 

Expres Economy X - povinnosť triedenia vyplýva 
z príslušných poštových podmienok 

 

2. Spôsob triedenia a zväzkovania zásielok   

2.1. Balíky, Poistené balíky, zásielky Expres Economy a Listy 2. triedy 

2.1.1. Balíky, Poistené balíky, zásielky Expres Economy a Listy 2. triedy sa triedia na Hlavné 
spracovateľské strediská (ďalej len „HSS“), podľa prvých troch čísel PSČ. Zoznam HSS je v 
prílohe č.1 týchto technických parametrov. 

2.1.2. Zásielky organizácia vytriedi na samostatné palety, kontajnery, resp. iné prepravné obaly, ktoré 
výrazne označí názvom adresného HSS a počtom vložených zásielok. Zásielky v prepravných 
obaloch uloží vždy adresnými stranami nahor, jedným smerom.   

2.2. Neštandardné: Listy, Doporučené listy a Úradné zásielky  

2.2.1. Neštandardné listy, doporučené listy a úradné zásielky sa triedia: 

a) na Oblastné spracovateľské strediská (ďalej len „OSS“), podľa prvých troch čísel PSČ. 
Zoznam OSS je v prílohe č.2 týchto technických parametrov, 
alebo 

b) na dodávacie pošty, podľa celého PSČ. 
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2.2.2. Z vytriedených zásielok vytvorí organizácia zväzky, ktoré opatrí adresným štítkom podľa vzoru 
v prílohe č. 3 týchto technických parametrov. Zásielky vo zväzkoch zoradí adresnými stranami 
nahor, jedným smerom.  

 
2.3. Direct Maily a Periodické zásielky 

2.3.1. Direct Maily a Periodické zásielky sa triedia a zväzkujú nasledovne:  

a) z viac ako 10 ks zásielok vytriedených na jednu dodávaciu poštu podľa celého PSČ, vytvorí 
organizácia zväzky, ktoré opatrí adresným štítkom podľa vzoru v prílohe č. 4 (Direct Mail, 
Periodický katalóg), alebo v prílohe č. 5 (Periodická tlač štandard), 

b) z menej ako 10 ks zásielok pre jednu dodávaciu poštu, vytvorí organizácia zväzky pre 
jednotlivé OSS podľa prvých troch čísel PSČ a opatrí ich adresným štítkom podľa vzoru v 
prílohe č. 4 (Direct Mail, Periodický katalóg), alebo v prílohe  č. 5 (Periodická tlač štandard), 

c) z menej ako 10 ks zásielok pre jedno OSS, vytvorí organizácia zväzky pre jednotlivé HSS 
podľa  prvých troch čísel PSČ a opatrí ich adresným štítkom podľa vzoru v prílohe č. 4 (Direct 
Mail, Periodický katalóg), alebo v prílohe č. 5 (Periodická tlač štandard). 

d) periodická tlač štandard, ktorá obsahuje viac výtlačkov – tzv. viackusová zásielka, je 
podávaná vždy jednotlivo, adresnú stranu upraví organizácia podľa vzoru v prílohe č. 6.  

2.3.2. Zásielky vo zväzkoch musia byť zoradené adresnými stranami nahor, jedným smerom, hmotnosť 
jedného zväzku nesmie presiahnuť 15 kg. 

 
3. Záverečné ustanovenia 

3.1. Technické parametre - Triedenie a zväzkovanie zásielok, sú záväzné pre všetky organizácie, 
ktoré si uplatňujú zľavy za triedenie a zväzkovanie, resp. ktorým povinnosť triedenia 
a zväzkovania zásielok vyplýva z príslušných poštových, obchodných podmienok, resp. zo 
zmluvy uzatvorenej s SP.   

3.2. Tieto technické parametre sú k dispozícii na www.posta.sk a na požiadanie na Zákazníckom 
servise SP. 

3.3. Tieto technické parametre nadobúdajú platnosť dňom schválenia a účinnosť 01. 07. 2009. 

3.4. Pri zmene a doplnení týchto technických parametrov, je vydávané ich úplné znenie so 
zapracovanými zmenami, ktoré nadobudli účinnosť: 

� 01. 01. 2010 
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Príloha č. 1 – Zoznam HSS  
 

Rozsah PSČ – pre listové zásielky Názov HSS 
800 – 859  HSS Bratislava 022 m. p.  
900 – 910, 915 - 933, 940 - 959   HSS Bratislava 022 
934 - 939, 960 - 999   HSS Zvolen 022 
911 - 914, 010 - 039   HSS Žilina 022 
040 - 095 HSS Košice 022 

 
Rozsah PSČ – pre balíky a Expres Economy  Názov HSS 

800 – 910, 915 - 933, 940 - 959   HSS Bratislava 022 
934 - 939, 960 - 999   HSS Zvolen 022 
911 - 914, 010 - 039   HSS Žilina 022 
040 - 095 HSS Košice 022 

 
Príloha č. 2 – Zoznam OSS (v členení podľa HSS) 
 
HSS Bratislava 022 
 

Rozsah PSČ Názov OSS 
810 - 859 OSS Bratislava 022 m. p. 
900 - 904 OSS Bratislava 022 
905 - 907 OSS Senica nad Myjavou 1 
908 - 910 OSS Kúty 2 
915 - 916 OSS Nové Mesto nad Váhom 
917 - 920 OSS Trnava 2 
921 - 923 OSS Piešťany 1 
924 - 928 OSS Galanta 1 
929 - 933 OSS Dunajská Streda 1 
940 - 944 OSS Nové Zámky 2 
945 - 948 OSS Komárno 1 
949 - 954 OSS Nitra 1 
955 - 959 OSS Topoľčany 1 

 
OSS Bratislava 022 m. p. (m. p. – triedenie na mestské pošty) 
 

Rozsah PSČ Názov Pošty 
811 01 - 09 Bratislava 1  
821 01 - 05 Bratislava 2  
821 08 - 09 Bratislava 2 
821 06 – 07, 10 Bratislava 214 
831 02 - 04 Bratislava 3 
831 51 - 54 Bratislava 34 
831 05 Bratislava 34 
831 06 Bratislava 35 
831 07 Bratislava 36 
831 01  Bratislava 37 
841 04 - 05 Bratislava 4 
841 01 - 02 Bratislava 42 
841 10 Bratislava 46 
841 03 Bratislava 47 
841 06 Bratislava 48 
841 07 - 09 Bratislava 49 
851 01 - 09 Bratislava 5 
851 10 Bratislava 59 
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HSS Zvolen 22 
 

Rozsah PSČ Názov OSS 
960 - 964 OSS Zvolen 2 
965 - 970 OSS Žiar nad Hronom 1 
971 - 973 OSS Prievidza 1 
974 - 975 OSS Banská Bystrica 1 m. p.  
976 - 978 OSS Banská Bystrica 1 
979 - 983 OSS Rimavská Sobota 1 
984 - 989 OSS Lučenec 1 
990 - 999 OSS Veľký Krtíš  
934 - 939 OSS Levice 1 

 
HSS Žilina 022 
 

Rozsah PSČ Názov OSS 
010 - 016 Žilina 2 
017 - 019 Považská Bystrica 1 
020 - 021 Púchov 1 
022 - 025 Čadca 1 
026 - 030 Dolný Kubín 1 
031 - 033 Liptovský Mikuláš 1 
034 - 035 Ružomberok 1 
036 - 039 Martin 1 
911 - 914 Trenčín 1 

 
HSS Košice 022 
 

Rozsah PSČ Názov OSS 
040 - 043 OSS Košice 022 m. p. 
044 - 047 OSS Košice 022 
048 - 051 OSS Rožňava 1 
052 - 057 OSS Spišská Nová Ves 1 
058 - 063 OSS Poprad 2 
064 - 065 OSS Stará Ľubovňa 
066 - 070 OSS Humenné 2 
071 - 074 OSS Michalovce 1 
075 - 079 OSS Trebišov 1 
080 - 081 OSS Prešov 2 m. p. 
082 - 084 OSS Prešov 2 
085 - 088 OSS Bardejov 1 
089 - 092 OSS Svidník 
093 - 095 OSS Vranov nad Topľou 1 
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Príloha č. 3 – Vzory adresných štítkov pre zväzkovanie neštandardných listov, 
doporučených listov a úradných zásielok 

Vzor č. 1 

Adresná strana, resp. adresný  štítok na jednotlivú zásielku 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                       

 

Vzor č. 2 

Adresný štítok na zväzok pre dodávaciu poštu   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Vzor č. 3      

Adresný štítok na zväzok pre OSS  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pressmedia, s.r.o.                                 Platené prevodom 
Štepná 12                                             810 02 Bratislava 12 
841 01 Bratislava                                 1.6.2009 
 
 
 
ks: 10                                      
                                                 
 
                                                924 -  928 OSS GALANTA  1                                            
 

Pressmedia, s.r.o.                               Platené prevodom 
Štepná 12                                            810 02 Bratislava 12 
841 01 Bratislava                                1.6.2009 
 
 
 
ks: 25     
                                          
 
                  POŠTA 
                                                             925 42 Trstice 
                                              

Pressmedia, s.r.o.                               Úver poštovného 
Štepná 12                                            810 02 Bratislava 12 
841 01 Bratislava  
 
 
 
     
                                                             
                                                             Ing. Martin Čierny 
                                                             Kvetová 12 
                  821 08  Bratislava  
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Príloha č. 4 – Vzory adresných štítkov pre zväzkovanie Direct Mailov a Periodických 
katalógov 

Vzor č. 1  

Adresná strana, resp. adresný  štítok na jednotlivú zásielku 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Vzor č. 2 

Adresný štítok na zväzok pre dodávaciu poštu  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Vzor č. 3 

Adresný štítok na zväzok pre OSS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Pressmedia, s.r.o.                               Úver poštovného 
Štepná 12                                            810 02 Bratislava 12 
841 01 Bratislava  
 
 
„D+4“ 
     
                                                             
                                                             Ing. Martin Čierny 
                                                             Kvetová 12 
                  821 08  Bratislava  
 

Pressmedia, s.r.o.                                Úver poštovného 
Štepná 12                                            810 02 Bratislava 12 
841 01 Bratislava  
 
„D+4“ 
 
ks: 10                                          
                                                             POŠTA 
                  925 42  Trstice  
 

Pressmedia, s.r.o.                               Úver poštovného 
Štepná 12                                            810 02 Bratislava 12 
841 01 Bratislava  
 
„D+4“ 
 
ks: 25     
                                          
      
                                             924 -  928 OSS GALANTA  1 
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Vzor č. 4 - Adresný štítok na zväzok pre HSS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pressmedia, s.r.o.                                Úver poštovného 
Štepná 12                                             810 02 Bratislava 12 
841 01 Bratislava 
 
„D+4“ 
 
ks: 25     
    
 
                                                
                                              915 – 933 HSS Bratislava 022 
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Príloha č. 5 – Vzory adresných štítkov pre zväzkovanie Periodickej tlače štandard 

Vzor č. 1  

Adresná strana, resp. adresný  štítok na jednotlivú zásielku 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Vzor č. 2 

Adresný štítok na zväzok pre dodávaciu poštu  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Vzor č. 3 

Adresný štítok na zväzok pre OSS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Pressmedia, s.r.o.                             Úver poštovného 
Štepná 12                                          810 02 Bratislava 12 
841 01 Bratislava 
 
 
„D+2“ 
 
     
                                                            Ing. Martin Čierny 
                                                            Kvetová 12 
                821 08  Bratislava  
 

Pressmedia, s.r.o.                                 Úver poštovného 
Štepná 12                                             810 02 Bratislava 12 
841 01 Bratislava 
 
„D+2“ 
 
ks: 10     
                                      
                                                             POŠTA 
                  925 42  Trstice  
 

Pressmedia, s.r.o.                               Úver poštovného 
Štepná 12                                            810 02 Bratislava 12 
841 01 Bratislava 
 
„D+2“ 
 
ks: 25     
                                          
      
                                             924 -  928 OSS GALANTA  1 
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Vzor č. 4  

Adresný štítok na zväzok pre HSS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Príloha č. 6 – Vzor adresnej strany, resp. adresného štítka pre viackusovú Periodickú 
tlač štandard  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Údaj „1/4“ – definuje počet výtlačkov ktoré sú súčasťou jednej zásielky (napr. 4 výtlačky v jednej 
zásielke).  
 

Pressmedia, s.r.o.                                Úver poštovného 
Štepná 12                                             810 02 Bratislava 12 
841 01 Bratislava  
 
„D+2“ 
 
ks: 25     
    
 
                                                
                                              915 – 933 HSS Bratislava 022 

Pressmedia, s.r.o.                             Úver poštovného 
Štepná 12                                          810 02 Bratislava 12 
841 01 Bratislava 
 
„D+2“ 
 
1/4 
     
                                                            Ing. Martin Čierny 
                                                            Kvetová 12 
                821 08  Bratislava  
 


