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Technické parametre  

 

OZNAČOVANIE ZÁSIELOK A ZVÄZKOV 
*V* 

Účinnosť od 01.01.2024 
  
Označenie zásielok a zväzkov sa využíva na základe požiadavky zákazníka alebo na základe 
povinnosti vyplývajúcej z uzatvorenej zmluvy so Slovenskou poštou, a.s. (ďalej len „SP“), a je 
podmienené vykonávaním ďalších úkonov súvisiacich s podávaním zásielok, za splnenia podmienok 
stanovených v týchto technických parametroch.  
 

1. Úvodné ustanovenia 

1.1. Označovanie zásielok zahŕňa označovanie: 

a) len podacími číslami, 
b) podacími číslami a súčasne ostatnými nálepkami, resp. poznámkami SP potrebnými pre 

distribúciu (napr. nálepky „1.trieda“, „Dobierka“, poznámka „Doručenka“ a pod.). 
c) čiarovým kódom obsahujúcim PSČ adresáta (v zmysle Prílohy č.3) 
d) čiarovým kódom pre poskytovanie cezhraničného colného avíza. 

 

1.2. Označovanie zväzkov zásielok  a letákov zahŕňa označovanie: 

a) čiarovým kódom v zmysle Prílohy č.3. 
 

1.3. Za označovanie zásielok  podľa bodu 1.1 písm. b) si zákazník môže uplatniť zľavy v zmysle 
Tarify, za podmienok definovaných vo Finančných podmienkach - Postupy pri uplatňovaní zliav, 
ktoré sú dostupné na www.posta.sk a na požiadanie na Zákazníckom centre SP.  

1.4. Zákazník vykonáva označovanie: 
a) priamo na zásielke alebo 
b) na adresnom štítku alebo 
c) na adresnom štítku zväzku zásielok a letákov. 

 

2. Požiadavka na označovanie zásielok 

2.1.   Možnosť označovania zásielok zákazník vopred prerokuje s poštou, na ktorej zákazník spravidla 
realizuje podaje alebo s obchodníkom SP pri uzatváraní zmluvy.  

Zákazník si zvolí: 

a) druh zásielok, ktoré bude označovať  

- Doporučené listy, 
- Poistené listy, 
- Úradné zásielky, 
- Balíky, 
- Balíky – zmluvní zákazníci, 
- Expres zásielky, 
- Balíčky, 
- Listové zásielky vhodné na strojné spracovanie spĺňajúce nasledovné parametre: 

 min. dĺžka: 135 mm  
 min. šírka:  85 mm 
 min. výška: 0,15 mm  
 min. hmotnosť:  0,15 kg  

b) spôsob označovania zásielok:  
- označovanie samolepiacimi nálepkami SP. Uvedené platí len pre tie druhy zásielok, ku 

ktorým SP samolepiace nálepky poskytuje (Doporučené listy, Poistené listy, Úradné 

http://www.posta.sk/subory/842/cennik-vs-pdf.pdf
http://www.posta.sk/subory/36939/financne-podmienky-postupy-pri-uplatnovani-zliav-platne-od-112013.pdf
http://www.posta.sk/
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zásielky, Balíky, Expres kuriér). Uvedené neplatí pre zásielky podávané na základe 
písomnej zmluvy (Expres zásielky a Balíky – zmluvní zákazníci), 

- označovanie výpočtovou technikou (tzn. tlač podacích čísel alebo čiarového kódu pre 
poskytovanie cezhraničného colného avíza alebo čiarového kódu obsahujúceho PSČ 
a ostatných poznámok prostredníctvom výpočtovej techniky). 

2.2. Zákazníkovi, ktorý požiadal o označovanie zásielok, pridelí SP pre každý zvolený druh zásielok 
samostatné rozsahy podacích čísel alebo rozsahy čísel pre vytvorenie čiarového kódu pre 
poskytovanie cezhraničného colného avíza. O pridelení  čísel je zákazníkovi zaslané e-mailové 
oznámenie na zvolenú e-mailovú adresu. V prípade, ak to zákazník požaduje, je možné na pošte 
vyhotoviť písomné potvrdenie o pridelení podacích čísel. 

Zákazníkovi, ktorý si zvolil označovanie samolepiacimi nálepkami SP, zároveň odovzdá pošta 
samolepiace nálepky v množstve podľa prideleného rozsahu. 

2.3. Po spotrebovaní prideleného rozsahu  čísel  zákazník požiada o nový rozsah: 
a) na e-mailovej adrese kontaktnej osoby za SP, definovanej v zmluve, ak zákazník realizuje 

podaje na základe zmluvy,  
b) na pošte - ak zákazník realizuje podaje bez  uzatvorenej zmluvy (odporúča sa na pošte, na 

ktorej zákazník spravidla realizuje podaje). (Poznámka: Neplatí pre produkt Balíček.) 

 

3. Označovanie zásielok  

3.1. Pre označovanie zásielok sa používajú: 

a) podacie čísla na: 

- Doporučené listy, 

- Úradné zásielky, 

- Poistené listy, 

- Balíky, 

- Balíky – zmluvní zákazníci, 

- Expres zásielky. 
 
Vzory podacích čísel na dostupných samolepiacich nálepkách sú vyobrazené v Prílohe č. 1 
(okrem Balíka – zmluvní zákazníci) a vzory podacích čísel tlačených výpočtovou technikou sú 
vyobrazené v Prílohe  č. 3 týchto technických parametrov.  
   

b) čiarové kódy obsahujúce PSČ adresáta pre listové zásielky  

Vzor čiarového kódu obsahujúceho PSČ adresáta je vyobrazený v Prílohe č. 3 týchto 
technických parametrov.  

c) čiarové kódy pre poskytovanie cezhraničného colného avíza 

Vzor čiarového kódu  je vyobrazený v Prílohe  č. 1 týchto technických parametrov.  
 

d) ostatné označenia potrebné pre distribúciu: 

 nálepka/poznámka „1. TRIEDA“ – pre zásielky 1. triedy, 
 nálepka/poznámka „DOBIERKA“ – pre zásielky s doplnkovou službou Dobierka, 
 nálepka/poznámka „DO VLASTNÝCH RÚK“ – pre zásielky s doplnkovou službou Do 

vlastných rúk, 
 nálepka/poznámka „ENC - NSK“ – pre zásielky s doplnkovou službou Neskladné, 
 nálepka/poznámka „POZOR! KREHKÝ“ – pre zásielky s doplnkovou službou Krehké, 
 nálepka/poznámka „NA POŠTU“ – na  zásielky, ktoré budú dodávané na poštu 
 nálepka/poznámka „ŤAŽKÉ“ – pre zásielky, ktoré majú vyššiu hmotnosť ako 30 kg 
 smerovacia nálepka/poznámka príslušného HSS (hlavné spracovateľské stredisko) – pre 

Balíky, Balíky – zmluvní zákazníci a Expres zásielky. Používajú sa v závislosti od rozpätia 
prvého trojčíslia PSČ (poštové smerovacie číslo) 

 poznámka „Doručenka“ pre listové zásielky s doplnkovou službou Doručenka, 
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 poznámky: „Pozor – živočíchy!“, „Krv na skúšku“, „Biologický materiál“, „Nákazlivé látky“ 
a pod. – pre balíky s obsahom vecí, ktoré je možné vyberať a distribuovať za špeciálnych 
podmienok (v zmysle Poštových podmienok – Balík a Expres zásielky). 

Ostatné označenia potrebné pre distribúciu  tlačené výpočtovou technikou musia zároveň spĺňať 
náležitosti podľa Prílohy č. 3.   týchto technických parametrov. (Tlač označení podľa Prílohy č. 3 
sa nevykonáva v prípade použitia adresných štítkov v zmysle Prílohy č.5 alebo Prílohy č. 6 
a Prílohy č.7).  Vzory nálepiek sú vyobrazené v Prílohe č. 4 týchto technických parametrov.  

 

3.2. Pre tlač podacích čísel, čiarových kódov pre poskytovanie cezhraničného colného avíza  a 
čiarových  kódov obsahujúcich PSČ adresáta výpočtovou technikou platí špecifikácia štruktúry 
podacieho čísla/čiarového kódu, ktorá je Prílohou č. 2 týchto technických parametrov.  Zákazník 
pred prvým podajom predloží min. 5 vzorov  čiarových kódov (s výnimkou čiarových kódov pre 
poskytovanie cezhraničného colného avíza), a to z každého druhu zásielky, na odskúšanie 
funkčnosti čiarového kódu pošte, na ktorej bude realizovať podaj zásielok, alebo obchodníkovi 
SP.  

3.3. Samolepiace nálepky SP sa umiestňujú spravidla v ľavej hornej štvrtine adresnej strany zásielky, 
pod adresou odosielateľa, resp. na adresnom štítku. Je ich možné umiestňovať vodorovne 
s okrajom zásielky.  

3.4. Zásielka musí byť označená názvom podacej pošty alebo označením Slovenská pošta / 
Slovenská pošta, a.s. alebo logom Slovenskej pošty. 

3.5. Podacie čísla  je možné používať vždy len v poradí vzostupne a nie je ich možné opakovane 
použiť. 

3.6. Pri tlači adresných štítkov/colných vyhlásení zákazník zabezpečí tlač podacích čísel/čiarových 
kódov pre poskytovanie cezhraničného colného avíza a poznámok potrebných pre distribúciu na 
adresnom štítku podľa vzoru v Prílohe č. 5 alebo 6 a v Prílohe č. 7 . Zároveň zásielka musí byť 
označená názvom podacej pošty alebo označením Slovenská pošta / Slovenská pošta, a.s., 
alebo logom Slovenskej pošty. 

3.7. Čiarový kód s podacím číslom pre Balíky, Balíky – zmluvní zákazníci, a Expres zásielky sa 
nemôže umiestňovať pod fóliu. Čiarový kód s podacím číslom zásielky môže byť umiestnený pod 
fóliou len v prípade, pokiaľ technické možnosti podávateľa neumožňujú na zásielku nalepiť 
nálepku s čiarovým kódom.  

3.8. Zásielky je potrebné vždy označiť  v závislosti od druhu zásielok a poskytnutých služieb. 

3.9. Ak je zásielka previazaná páskou alebo špagátom, nesmie prechádzať cez čiarový kód zásielky. 
 

4.    Ostatné úkony súvisiace s podávaním zásielok  

4.1. Zákazník, ktorý označuje zásielky, zabezpečí zároveň váženie a vyznačovanie hmotnosti 
(Poistené listy, Balíky, Balíky – zmluvní zákazníci, Expres zásielky). Je pritom povinný dodržať 
nasledujúce podmienky: 

- zistenú hmotnosť vyznačuje priamo na zásielkach alebo adresných štítkoch a v podacích 
dokladoch, 

- do hmotnosti zásielok započítava obal zásielky spolu s uzáverou, nezapočítava hmotnosť 
vývozného povolenia, vyhlásenia alebo iného dokladu, ktorý ho nahrádza, 

- hmotnosť poistených listov vyznačuje s presnosťou na 1 gram, časť hmotnosti menšiu ako  
1 gram zaokrúhľuje na celé gramy smerom hore,  

- hmotnosť Balíkov, Balíkov – zmluvní zákazníci a Expres zásielok vyznačuje s presnosťou na 
100 g, časť hmotnosti menšia ako 100 g sa zaokrúhľuje na 100 g smerom hore. Ak váži 
Balíky a Balíky – zmluvní zákazníci prostredníctvom digitálnej váhy, môže hmotnosť 
vyznačovať s presnosťou na 1 g, resp. 10 g.  

4.2. Ak zákazník označuje  zásielky, zároveň zabezpečí, aby k zásielke boli pripojené aj súvisiace 
doklady (napr. CN23 a ďalšie colné doklady, dobierkový kupón - ak je zásielka podaná do 
cudziny s doplnkovou službou „Dobierka“, colné doklady). Doklady pripojí k zásielke 
prostredníctvom priesvitnej samolepiacej fóliovej obálky, ktorú pripevní k zásielke v ľavom dolnom 



Technické parametre – Označovanie zásielok a zväzkov 
––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––– 

 

4 

rohu adresnej strany. Fóliové obálky môže poskytnúť zákazníkovi SP, resp. si ich môže 
zabezpečiť zákazník sám (nevzťahuje sa na Úradné zásielky) 

 

5. Zrušenie označovania zásielok 

5.1. Zákazníkovi, ktorý sa opakovane dopúšťa chýb pri označovaní zásielok a ktorý nedodržiava 
podmienky definované týmito technickými parametrami, SP zruší možnosť označovať zásielky. 
O tejto skutočnosti SP informuje zákazníka písomne.   

5.2. Zákazník môže požiadať o zrušenie označovania zásielok bez udania dôvodu, o čom vopred 
informuje poštu, na ktorej realizuje podaj alebo obchodníka SP. Zároveň oznámi  rozsah 
nespotrebovaných podacích čísel.   

5.3. Ak zákazník označoval zásielky samolepiacimi nálepkami SP a ukončí označovanie zásielok 
podľa bodu 5.1. alebo 5.2., je povinný vrátiť SP všetky nespotrebované nálepky.  

 

6. Označovanie nezapísaných listových zásielok a zväzkov pre Zmluvný list, 
Zmluvnú tlač, Letáky a Reklamné adresované zásielky (RaZ) nevhodné na strojné 
spracovanie 

6.1. Označovanie zásielok  a zväzkov čiarovým kódom v zmysle tohto bodu zabezpečí zákazník po 
predchádzajúcej dohode s SP.  

6.2. Vytriedenie zásielok a letákov do zväzkov a ich označenie adresnými štítkami zabezpečí 
zákazník v zmysle Technických parametrov – Triedenie a zväzkovanie zásielok, resp. 
Obchodných podmienok - Letáky 

6.3. Pre tlač čiarového kódu výpočtovou technikou na zväzky platí špecifikácia štruktúry čiarového 
kódu, ktorá je Prílohou č. 2 týchto technických parametrov.  Zákazník pred prvým podajom 
predloží min. 5 vzorov  čiarových kódov na odskúšanie funkčnosti čiarového kódu SP.   

6.4. Čiarové kódy na zväzkoch sa umiestňujú spravidla na pravej strane adresného štítku nad 
adresou príslušnej pošty, OSS, resp. HSS.  

6.5. Páska alebo špagát zväzku nesmie prechádzať cez čiarový kód.  
 
 

7. Záverečné ustanovenia 

7.1. Technické parametre - Označovanie zásielok sú záväzné pre všetkých zákazníkov, ktorí označujú 
zásielky.  

7.2. Tieto technické parametre sú k dispozícii na www.posta.sk a na požiadanie na Zákazníckom 
centre SP. 

7.3. Tieto technické parametre nadobúdajú platnosť dňom schválenia a účinnosť 01. 07. 2009. 

7.4. Pri zmene a doplnení týchto technických parametrov, je vydávané ich úplné znenie so 
zapracovanými zmenami, ktoré nadobudli účinnosť: 

   

 01. 01. 2010  01. 04. 2013  01. 01. 2018  05. 05. 2023 

 01. 04. 2010  01. 07. 2013  01. 01. 2019  01. 07. 2023 

 01. 01. 2012  01. 01. 2015  15. 03. 2019  01. 01. 2024. 

 12. 11. 2012  15. 03. 2017  01. 07. 2019  

 01. 01. 2013  01. 10. 2017  02. 11. 2020  
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Príloha č. 1 – Vzory podacích čísel a čiarových kódov pre poskytovanie cezhraničného 
colného avíza na samolepiacich nálepkách   

Podacia nálepka pre Doporučený list  

 

 
 

Podacia nálepka pre Úradnú zásielku  

 

 
 

Podacia nálepka pre Poistený list 

 

 
 

Podacia nálepka pre Balík                                                                 
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Podacia nálepka pre Expres zásielku – podaj na oblastnom uzle 

 

 

 
 

 

 

Podacia nálepka pre Expres zásielku – podaj na pošte 

 

 

 

 

Nálepka s čiarovým kódom pre poskytovanie cezhraničného colného avíza 
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Príloha č. 2 – Štruktúra podacieho čísla/čiarového kódu pre tlač výpočtovou technikou 

 
1) Popis typu a štruktúry čiarového kódu obsahujúceho podacie číslo zásielky alebo 

čiarového kódu na poskytovanie cezhraničného colného avíza:  
 

 čiarový kód alfanumerický 128 

 štruktúra je tvorená 13 znakmi (spolu s kontrolnou číslicou) 

 minimálna výška čiarového kódu musí byť 12 mm. Minimálna výška znakov podacieho čísla pod    
čiarovým kódom musí byť minimálne 3 mm 

 tichá zóna okolo čiarového kódu je definovaná pravidlami pre tvorbu code128.   

 

Prefix - kód služby – 2 znaky, ktoré sú pridelené spolu s podacím číslom  

 

 

Druh zásielky 

Prefix pridelený SP na tlač 
výpočtovou technikou 

Vnútroštátny 
styk 

Medzinárodný 
styk 

Balík 

BA, BB, BC, BD, 
BE, BF, BG, BH, 
BI, BJ, BK, BL, 
BM, BN, BO, 
BP, BQ, BR, BS, 
BT, BU, BV, BW, 
BX, DA, DB, DC, 
DD, DE, DF, 
DG, DI, DJ, DK, 
DL, DM, DN, 
DO, DP, DQ, 
DR, DS, DT, DU, 
DV, DW, DX, 
DY, DZ, WA, 
WB 

 

CA, CC, CD, CG, 
CH, CL, CM, CN, 
CO, CP, CQ, CR, 
CS, CT, CV, CW, 
CX, CZ 

Balík – zmluvní zákazníci 

ZA, ZB, ZC, ZD, 
ZE, ZF, ZG, ZH, 
ZI, ZJ, ZK, ZL, 
ZM, ZN 

- 

Balík – zmluvní zákazníci - odpovedná zásielka 

XA, XB, XC, XD, 
XE, XF, XG, XH, 
XI, XJ, XK, XL, 
XM, XN 

- 

Poistený list 

VA, VB, VC, VD, 
VE, VF, VG, VH, 
VI, VJ, VK, VL, 
VM, VN, VO, 
VP, VQ, VR, VS, 
VT, VU, VV, VW, 
VX, VY, VZ, WD 

VA, VB, VC, VD, 
VE, VF, VG, VH, 
VI, VJ, VK, VL, 
VM, VN, VO, VP, 
VQ, VR, VS, VT, 
VU, VV, VW, VX, 
VY, VZ, WD 

Doporučený list 

RA, RB, RC, 
RD, RE, RF, 
RG, RH, RI, RJ, 
RK, RL, RM, 
RN, RO, RP, 
RQ, RR, RS, 
RT, RU, RV, 
RW, RX, RY, 
RZ, WE 

RA, RB, RC, RD, 
RE, RF, RG, RH, 
RI, RJ, RK, RL, 
RM, RN, RO, RP, 
RQ, RR, RS, RT, 
RU, RV, RW, RX, 
RY, RZ, WE 

Úradná zásielka 
OA, OB, OC, 
OD, OE, OF, 
OG, OH, OI, OJ, 

- 
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OK, OL, OM, 
ON, OO, OP, 
OQ, OR, OS, 
OT, OU, OV, 
OW, OX, OY, 
OZ, UC, UN, 
UO, UP, UR, 
US, UT, UU, UV, 
UW, UX, UZ  

Consignment 

Balík – zmluvní zákazníci - 
ZO, ZP, ZQ, ZR, 
ZS, ZT, ZU, ZV, 
ZW, ZX, ZY, ZZ 

Balík – zmluvní zákazníci - odpovedná 
zásielka 

- 
XO, XP, XQ, XR, 
XS, XT, XU, XV, 
XW, XX, XY, XZ 

Expres zásielka 

EA, EB, EF, EG, 
EH, EI, EJ, EK, 
EL, EM, EN, EP, 
EQ, ER, ET, EO, 
EV, EX, EY, 

CE, CF, CI, ED, 
EC, EE, ES, EU, 
EW, EZ, 

Balíček - 

UA, UB, UD, UE, 
UF, UG, UH, UI, 
UJ, UK, UL, UM, 
UQ, UY 

Expres zásielka - odpovedná zásielka alebo spätná zásielka  

CB, CK, CY, 
YA, YB, YF, YG, 
YH, YI, YJ, YL, 
YM, YN, YP, YR, 
YV, YX, YY 

CJ, CU 

 

Podacie číslo – 8 znakov (čísel), ktoré sa menia vzostupne a pre každého zákazníka v rozsahu, ktorý 
mu bol pridelený (napr. od RN10000001 – RN13000000 pre podaj Doporučených listov na pošte 
Bratislava 1). 

RN12345678kSK  

Pre lepšiu čitateľnosť  sa môžu zvýrazniť číslice podacieho čísla a zachovať v rámci podacieho čísla 
medzery: 3 – 3 – 3. (Poznámka: Do čiarového kódu sa kóduje podacie číslo bez medzier.)  

 

Kontrolná číslica (k) – sumu čísel (vynásobené numerické hodnoty s váhovými faktormi) je potrebné 
vydeliť  modulom 11. Od čísla 11 je potrebné následne odčítať zvyšok tohto delenia, a ak je: 

 výsledok rozdielu číslo v rozpätí 1 až 9, kontrolnou číslicou je samotný výsledok rozdielu, 

 výsledok rozdielu číslo 10, kontrolnou číslicou je číslo 0 

 výsledok rozdielu číslo 11, kontrolnou číslicou je číslo 5   

Príklad výpočtu kontrolnej číslice a hodnoty zobrazenia kódu 128 pre Doporučené listy: 

Čiarový kód so štruktúrou: RN343216886SK 
 
Kódový reťazec: 3 4 3 2 1 6 8 8 
 
Váhový faktor:    8 6 4 2 3 5 9 7 (nemení sa)  
 
Súčin a súčet:    (3 x 8) + (4 x 6) + (3 x 4) + (2 x 2) + (1 x 3) + (6 x 5) + (8 x 9) + (8 x 7) =  225 
               24     +   24     +    12     +     4     +     3     +    30     +    72    +    56    =  225 
Delenie modulom 11:    225 : 11 = 20 zvyšok 5            
 
Odčítanie zvyšku od modula 11:    modulo 11 – zvyšok 5 = 6  
 
výsledok 6 sa nachádza v rozpätí 1 až 9 takže je zároveň kontrolnou číslicou 
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kontrolná číslica – 6 
 

Sufix – je to kód krajiny (2 znaky). Pre Slovensko je to vždy kód SK.  

 
Výsledný reťazec: RN343216886SK 

Výška modulu: 12 mm, X faktor zväčšenia: 2 
 
 
 

2) Popis typu a štruktúry čiarového kódu obsahujúceho PSČ listovej zásielky (platí len pre 
nezapísané listové zásielky) alebo zväzkov:  

 

 čiarový kód alfanumerický 128 

 štruktúra je tvorená 13 znakmi  

 minimálna výška čiarového kódu musí byť 12 mm. Minimálna výška znakov PSČ pod čiarovým 
kódom musí byť minimálne 3 mm. 

 tichá zóna okolo čiarového kódu je definovaná pravidlami pre tvorbu code128.   

 
Štruktúra čiarového kódu: 

 

Prefix - kód služby  – 2 znaky, ktoré sú pridelené poštou  

 

Druh  

Prefix pridelený poštou na tlač 
výpočtovou technikou 

Vnútroštátny 
styk 

Medzinárodný 
styk 

Listová zásielka s min. rozmermi nad 14x7x0,4 cm KT x 

Zväzok pre Zmluvný list, Zmluvnú tlač, Letáky, RaZ KT x 

 

Identifikácia PSČ:  

a) nezapísané listové zásielky, zväzky zo zásielok a letákov vytriedených na dodávaciu 
poštu 

uvedie sa PSČ dodávacej pošty, za ktoré sa uvedú ešte 4 znaky - nuly  

(Príklad: PSČ zväzku adresovaného pre poštu Trstice  je 925 42. Do čiarového kódu sa 
zakóduje:  PSČ pošty Trstice, t. j. 925 42 a štyri nuly = 925420000). 

b) zväzky zo zásielok a letákov vytriedených na OSS 
prvý znak – vždy číslica 5, za ktorú sa uvedie PSČ obvodu OSS a 5 znakov – nuly.  

(Príklad: PSČ zväzku adresovaného na OSS Galanta  je v rozsahu 924 -  928. Do čiarového 
kódu sa zakódujú: číslica 5, prvé 3 číslice z rozsahu PSČ OSS t .j. 924 a päť núl =  
592400000) 

c) zväzky zo zásielok a letákov vytriedených na HSS 
prvé dva znaky – vždy číslice 5, za ktoré sa uvedie PSČ sídla HSS a 4 znaky – nuly 

(Príklad: PSČ zväzku adresovaného na HSS Bratislava 022 je 900 – 910, 915 - 933, 940 – 
959. Do čiarového kódu sa zakódujú:  číslice 55, prvé 3 číslice z rozsahu PSČ HSS t. j. 900 
a 4 nuly =  559000000 

 
 

Sufix – je to kód krajiny (2 znaky). Pre Slovensko je to vždy kód SK. 
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Príklad výsledného reťazca čiarového kódu, ktorým budú označené lisy, zväzky zásielok listov 
vytriedených:  

a) na dodávaciu poštu Trstice: KT925420000SK 

b) na OSS Galanta: KT592400000SK 

c) na HSS Bratislava 022: KT559000000SK 

 

 
Výška modulu: 12 mm, X faktor zväčšenia: 2 

 

 

Vzory čiarových kódov sú uvedené v Prílohe č. 3. 

Vzory adresných štítkov pre nezapísané listové zásielky a zväzky sú uvedené v Prílohe č. 8. 

 

 
3) Zoznam identifikátorov pre automatické triedenie 

 

 
 Zoznam HSS  
 

Rozsah PSČ  Názov HSS Čiarový kód HSS 

810 – 859  HSS Bratislava 022 m. p.  KT558000000SK 

900 – 910, 915 - 933, 940 - 959   HSS Bratislava 022 KT559000000SK 

934 - 939, 960 - 999   HSS Zvolen 022 KT559600000SK 

911 - 914, 010 - 039   HSS Žilina 022 KT550100000SK 

040 - 095 HSS Košice 022 KT550400000SK 
 

   
 
Zoznam OSS (v členení podľa HSS) 

 

  HSS Bratislava 022 m.p. 
 

Rozsah PSČ Názov OSS Čiarový kód OSS 

810 - 859 OSS Bratislava 022 m. p. KT581000000SK 
 
   

  HSS Bratislava 022 
 

Rozsah PSČ Názov OSS Čiarový kód OSS 

900 - 904 OSS Bratislava 022 KT590000000SK 

905 - 910 OSS Senica 1 KT590500000SK 

915 - 916 OSS Nové Mesto nad Váhom 1 KT591500000SK 

917 - 920 OSS Trnava 2 KT591700000SK 

921 - 923 OSS Piešťany 1 KT592100000SK 

924 - 928 OSS Galanta 1 KT592400000SK 

929 - 933 OSS Dunajská Streda 1 KT592900000SK 

940 - 944 OSS Nové Zámky 2 KT594000000SK 

945 - 948 OSS Komárno 1 KT594500000SK 

949 - 954 OSS Nitra 1 KT594900000SK 

955 - 959 OSS Topoľčany 1 KT595500000SK 
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HSS Zvolen 022 
 

Rozsah PSČ Názov OSS Čiarový kód OSS 

960 - 964 OSS Zvolen 022 KT596000000SK 

965 - 970 OSS Žiar nad Hronom 1 KT596500000SK 

971 - 973 OSS Prievidza 1 KT597100000SK 

974 - 978  OSS Banská Bystrica 1 KT597400000SK 

979 - 983 OSS Rimavská Sobota 1 KT597900000SK 

984 - 989 OSS Lučenec 1 KT598400000SK 

990 - 999 OSS Veľký Krtíš  KT599000000SK 

934 - 939 OSS Levice 1 KT593400000SK 

 
  HSS Žilina 022 

 

Rozsah PSČ Názov OSS Čiarový kód OSS 

010 - 016 OSS Žilina 022 KT501000000SK 

017 - 019 OSS Považská Bystrica 1 KT501700000SK 

020 - 021 OSS Púchov 1 KT502000000SK 

022 - 025 OSS Čadca 1 KT502200000SK 

026 - 030 OSS Dolný Kubín 1 KT502600000SK 

031 - 033 OSS Liptovský Mikuláš 1 KT503100000SK 

034 - 035 OSS Ružomberok 1 KT503400000SK 

036 - 039 OSS Martin 1 KT503600000SK 

911 - 914 OSS Trenčín 1 KT591100000SK 

 
  HSS Košice 022 

 

Rozsah PSČ Názov OSS Čiarový kód OSS 

040 - 043 OSS Košice 022 m. p. KT504000000SK 

044 - 047 OSS Košice 022 KT504400000SK 

048 - 051 OSS Rožňava 1 KT504800000SK 

052 - 057 OSS Spišská Nová Ves 1 KT505200000SK 

058 - 063 OSS Poprad 2 KT505800000SK 

064 - 065 OSS Stará Ľubovňa KT506400000SK 

066 - 070 OSS Humenné 2 KT506600000SK 

071 - 074 OSS Michalovce 1 KT507100000SK 

075 - 079 OSS Trebišov 1 KT507500000SK 

080 - 084     OSS Prešov 1 KT508000000SK 

085 - 088 OSS Bardejov 1 KT508500000SK 

089 - 092 OSS Svidník KT508900000SK 

093 - 095 OSS Vranov nad Topľou 1 KT509300000SK 
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Príloha č. 3 – Vzory podacích čísel a čiarových kódov tlačených výpočtovou technikou 
 
Vzor podacieho čísla na Doporučené listy – s rámčekom 
 
Rozmery - min. 50 x 30 mm 

 
                                                                           
  

      
Výška čiarového kódu je min. 12 mm a šírka môže byť 
upravená podľa technických možnosti po dohode s SP.  
 
 
  
                              
                                                                                                                                                                                                

  
         

                                  Podacie číslo – číselný prepis čiarového kódu  
          kód služby (2 znaky) – podacie číslo (8 znakov) – kontrolná číslica (1 znak) – kód krajiny (2 znaky) 

                                                                           

 
                                                    kód služby sa mení v závislosti od druhu zásielky (v zmysle prílohy č. 2) 

 
 
 
Označenie druhu zásielky - mení sa nasledovne:                                                                                                           
       
R  –  Doporučené listy a Doporučené listy slepecké  
UZ  –  Úradné zásielky 
PL/V –  Poistené listy  
B  –  Balíky  
EZ/EX – Expres zásielky 
 
Podacie nálepky sa tlačia v čiernobielom prevedení, môžu byť tlačené aj bez rámčeka.  
 
 
 
Vzor podacieho čísla na Balíky – bez rámčeka 

 
                             

 B   

   BN 12 345 678 9 SK 
 
 

Ak zákazník používa ako obal listových zásielok okienkové obálky, môže čiarový kód a podacie číslo 
(číselný prepis čiarového kódu) umiestňovať do okienka. Celý čiarový kód a podacie číslo musia byť 
viditeľné v okienku bez akejkoľvek ďalšej nutnej manipulácie so zásielkou. Podacie číslo bude v tomto 
prípade upravené podľa nasledujúceho vzoru (príp. bez rámčeka).    
 
 
 
 
 
 
 
 
  

R 

 
 

 

RN 12 345 678 9 SK 
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Variant 1) 

 
        Označenie podávacej pošty              Okienko obálky  
 

 
                                                                  
                                                                      miesto pre umiestnenie čiarového kódu a podacieho čísla 
                                                                                         (v okienku nad adresou adresáta) 
 
Variant 2) 
 
 

Okienko obálky        Označenie podávacej pošty 
        

 
 
 
 miesto pre umiestnenie čiarového kódu a podacieho čísla 
                                                                                         (v okienku nad adresou adresáta) 
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Vzor čiarového kódu s PSČ pre nezapísané listové zásielky, zväzky zásielok a letákov: 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Technické parametre – Označovanie zásielok a zväzkov 
––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––– 

 

15 

Príloha č. 4 – Vzory ostatných nálepiek SP  
 

Nálepka „1. trieda“ – na zásielky 1. triedy 
 

 
 
 
Nálepka „DOBIERKA - REMBOURSEMENT“ – na zásielky s doplnkovou službou Dobierka 

 
 
Nálepka „DO VLASTNÝCH RÚK - A REMETTRE EN MAIN PROPRE“ – na zásielky s doplnkovou 
službou Do vlastných rúk 

 
 

 
 

 
 
Nálepka „ENC - NSK“ – na zásielky s doplnkovou službou Neskladné 
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Nálepka „POZOR! KREHKÝ – ATENTION! FRAGILE“ – na zásielky s doplnkovou službou Krehké 
 

 
 
 
Nálepka „NA POŠTU“ – na balíkové zásielky, ktoré budú doručované na poštu 
 
 

 
 
 

Nálepka „ŤAŽKÉ“ – na expres zásielky, ktoré majú vyššiu hmotnosť ako 30 kg 
 

 
 
 
Smerovacia nálepka HSS Bratislava 022 

 

 
 
Smerovacia nálepka HSS Žilina 022 
 

 
 
Smerovacia nálepka HSS Zvolen 022 
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Smerovacia nálepka HSS Košice 022 
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Príloha č. 5 – Vzory adresných štítkov pre Doporučený list, Poistený list, Balík, Balík – zmluvní zákazníci a Expres kuriér 
 
Vzor adresného štítka pre Doporučený list (slepecký)  

 
 
 
 
 

Adresa odosielateľa Spôsob úhrady: 

- V hotovosti 
- Úver poštovného 

- Platené prevodom 

- Výplatným strojom 
- Poštovými známkami 

 

Podacie číslo zásielky 

Služby ku zásielke: 

- 1. trieda 

- Uložiť ... dní 

Adresa adresáta 

Identifikátor zásielky uvedený 

odosielateľom  
Hmotnosť zásielky v kg 

Služby k zásielke: 

- Do vlastných rúk 

- Doručenka 
- Nedoposielať 

- Neukladať 

- Nevrátiť 

Poznámka uvedená 

odosielateľom  

Druh a suma dobierky 

 

Adresa pre službu  

Späť  
 

Označenie  druhu zásielky: 

R1 – Doporučený list 1. triedy 
R – Doporučený list  2. triedy 

R -- Doporučený list slepecký 
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Vzor adresného štítka pre Poistený list  
 

 
 

 

 

  

Spôsob úhrady: 

 
- V hotovosti 

- Úver poštovného 

- Platené prevodom 
- Výplatným strojom 

- Poštovými známkami 

 

Podacie číslo zásielky 

Služby ku zásielke: 

- 1. trieda 

- Uložiť ... dní 

Adresa adresáta 

Identifikátor zásielky uvedený 

odosielateľom 

Hmotnosť zásielky v kg 

Služby k zásielke: 

- Do vlastných rúk 

- Doručenka 
- Nedoposielať 

- Neukladať 

- Nevrátiť 

Poznámka uvedená 

odosielateľom 

Druh a suma dobierky 
 

Adresa pre službu  

Späť  

Označenie druhu zásielky: 

PL1 – Poistený list 1. trieda 

PL – Poistený list 2. trieda 

Adresa odosielateľa 
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Druh a suma dobierky 

Označenie pre službu   

Krehké 

Hmotnosť zásielky v kg 

Služby ku zásielke: 
- Neukladať 

- Neskladné 

Označenie druhu zásielky:  
 

BnA – Balík na adresu 

 

Služby ku zásielke:  

- Uložiť ... dní 

Spôsob úhrady: 

- V hotovosti 
- Úver poštovného 

- Platené prevodom 

- Výplatným strojom 
- Poštovými známkami 

- Faktúra 

Označenie Hlavného spracovateľského strediska a 

Oblastného uzla podľa PSČ adresáta zásielky.  

Aktuálny číselník je dostupný na www.posta.sk. 
 

 

Adresa odosielateľa 

Adresa adresáta 

Vzor adresného štítka pre Balík na adresu, Balík - zmluvní zákazníci na adresu 

Podacie číslo zásielky 

Adresa pre službu  

Späť  
 

Telefónne číslo adresáta  

Identifikátor zásielky 

uvedený odosielateľom 

Poznámka uvedená 

odosielateľom 

https://www.posta.sk/subory/40332/smerovacie-kody.xlsx
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Druh a suma dobierky 
Označenie pre službu   

Krehké 

Hmotnosť zásielky v kg 

Služby ku zásielke: 

- Neskladné 

Označenie Hlavného a Oblastného spracovateľského 

strediska a celý názov pošty podľa PSČ, ktoré 
uviedol adresát zásielky.  Aktuálny číselník je 

dostupný na www.posta.sk. 

 

Označenie druhu zásielky:  

 

BnP – Balík na poštu 

 

Spôsob úhrady: 

- V hotovosti 
- Úver poštovného 

- Platené prevodom 

- Výplatným strojom 
- Poštovými známkami 

- Faktúra 

Poznámka uvedená 

odosielateľom 

Meno adresáta,  PSČ 

a názov pošty, kde sa uloží 

zásielka 

Adresa odosielateľa 

Služby ku zásielke: 

- Uložiť ... dní 

Identifikátor zásielky 

uvedený odosielateľom 

Podacie číslo zásielky 

Adresa pre službu  

Späť  

 

Telefónne číslo adresáta  

Označenie prepravcu 

zásielky. Pri vytlačení loga 
SP nie je potrebné uvádzať  

 

BnP – Balík na poštu 

 

Vzor adresného štítka pre Balík na poštu, Balík - zmluvní zákazníci na poštu – uloženie na pošte 

https://www.posta.sk/subory/40332/smerovacie-kody.xlsx
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Druh a suma dobierky 
Označenie pre službu   

Krehké 

Hmotnosť zásielky v kg 

Služby ku zásielke: 

- Neskladné 

Označenie Hlavného a Oblastného spracovateľského 
strediska a celý názov pošty podľa PSČ, ktoré 

uviedol adresát zásielky.  Aktuálny číselník je 

dostupný na www.posta.sk. 
 

Označenie druhu zásielky:  

 

BnP – Balík na poštu 

 

Spôsob úhrady: 
- V hotovosti 

- Úver poštovného 

- Platené prevodom 
- Výplatným strojom 

- Poštovými známkami 

- Faktúra 

Poznámka uvedená 

odosielateľom 

Meno adresáta,  PSČ 
a názov BalíkoBOXu, kde 

sa uloží zásielka 

Adresa odosielateľa 

Služby ku zásielke: 

- Uložiť ... dní 

Identifikátor zásielky 

uvedený odosielateľom 

Podacie číslo zásielky 

Adresa pre službu  

Späť  
 

Telefónne číslo adresáta  

Označenie prepravcu 
zásielky. Pri vytlačení loga 

SP nie je potrebné uvádzať  

 

BnP – Balík na poštu 

 

Vzor adresného štítka pre Balík na poštu, Balík - zmluvní zákazníci na poštu – uloženie v BalíkoBOXe 

https://www.posta.sk/subory/40332/smerovacie-kody.xlsx
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Vzor adresného štítka pre Balík na poštu, Balík - zmluvní zákazníci na poštu – uloženie v PoštaPOINTe 

Druh a suma dobierky 
Označenie pre službu   

Krehké 

Hmotnosť zásielky v kg 

Služby ku zásielke: 

- Neskladné 

Označenie Hlavného a Oblastného spracovateľského 

strediska a celý názov pošty podľa PSČ, ktoré 
uviedol adresát zásielky.  Aktuálny číselník je 

dostupný na www.posta.sk. 
 

Označenie druhu zásielky:  
 

BnP – Balík na poštu 

 

Spôsob úhrady: 

- V hotovosti 
- Úver poštovného 

- Platené prevodom 

- Výplatným strojom 

- Poštovými známkami 

- Faktúra 

Meno adresáta,  PSČ 

a názov PoštaPOINTu,  

kde sa uloží zásielka 

Adresa odosielateľa 

Služby ku zásielke: 

- Uložiť ... dní 

Identifikátor zásielky 

uvedený odosielateľom 

Podacie číslo zásielky 

Adresa pre službu  

Späť  

 

Telefónne číslo adresáta  

Označenie prepravcu 

zásielky. Pri vytlačení loga 
SP nie je potrebné uvádzať  

 

BnP – Balík na poštu 

 

Poznámka uvedená 

odosielateľom 

https://www.posta.sk/subory/40332/smerovacie-kody.xlsx
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Služby ku zásielke: 
- Uložiť ... dní 

- Doručiť do 10:00 

 

Adresa odosielateľa 

Adresa adresáta 

Označenie zásielky nad 30 kg 

Spôsob úhrady: 

- V hotovosti 

- Úver poštovného 

- Faktúra 

Vzor adresného štítka pre Expres kuriér na adresu 

Označenie Hlavného spracovateľského 
strediska a Oblastného uzla podľa PSČ 

adresáta zásielky. Aktuálny číselník je 

dostupný na www.posta.sk. 
 

 

Podacie číslo zásielky 

Adresa pre službu Späť 

 

Telefónne číslo adresáta  

Druh a suma dobierky 

 

Identifikátor zásielky 

uvedený odosielateľom 

Hmotnosť zásielky v kg 

Poznámka uvedená 

odosielateľom 

Označenie  druhu zásielky:  
 

ExA – Expres kuriér 
 na adresu 

 

Služby ku zásielke: 

- Info o doručení 

- Do vlastných rúk 

- Doručenka 

- Neukladať 

- Neskladné 
- Spätné vrátenie  potvrdenej 

dokumentácie 

Označenie pre službu Krehké 
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Služby ku zásielke: 

- Uložiť ... dní 
 

Meno adresáta,  PSČ 

a názov pošty. kde sa uloží 
zásielka 

Označenie pre službu 

Krehké 

 

Spôsob úhrady: 

- V hotovosti 

- Úver poštovného 

- Faktúra 

Vzor adresného štítka pre Expres kuriér na poštu – uloženie na pošte 

Označenie Hlavného a Oblastného 

spracovateľského strediska a celý názov pošty 
podľa PSČ, ktoré uviedol adresát zásielky. 

Aktuálny číselník je dostupný na www.posta.sk. 

 
 

Podacie číslo zásielky 

Adresa pre službu Späť 

Telefónne číslo adresáta  

Druh a suma dobierky 

 

Identifikátor zásielky 

uvedený odosielateľom 

Hmotnosť zásielky v kg 

Poznámka uvedená 

odosielateľom 

Označenie  druhu zásielky:  
 

ExP – Expres kuriér na 

poštu 

Služby ku zásielke: 
- Do vlastných rúk 

- Info o doručení 

- Doručenka 
- Neukladať 

- Neskladné 

- Spätné vrátenie  

potvrdenej dokumentácie 

Označenie prepravcu 
zásielky. Pri vytlačení loga 

SP nie je potrebné uvádzať  

 
BnP – Balík na poštu 

 

Adresa odosielateľa 
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Vzor adresného štítka pre Expres kuriér na poštu – uloženie v BalíkoBOXe 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Služby ku zásielke: 
- Uložiť ... dní 

 

Adresa odosielateľa 

Meno  adresáta , PSČ 

a názov BalíkoBOXu, kde 
sa uloží zásielka 

 

Označenie pre službu 

Krehké 

 

Hmotnosť zásielky v kg 

Poznámka uvedená 

odosielateľom 

Označenie  druhu zásielky:  

 

ExP – Expres kuriér na 
poštu 

Služby ku zásielke: 
- Info o doručení 

- Neskladné 

Spôsob úhrady: 

- V hotovosti 

- Úver poštovného 

- Faktúra 

Označenie Hlavného a Oblastného spracovateľského 

strediska a celý názov BalíkoBOXu podľa PSČ, ktoré 

uviedol adresát zásielky.  Aktuálny číselník je 
dostupný na www.posta.sk. 

 

Podacie číslo zásielky 

Adresa pre službu Späť 

Telefónne číslo adresáta  

Druh a suma dobierky 

 

Identifikátor zásielky 

uvedený odosielateľom 
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Vzor adresného štítka pre Expres kuriér na poštu – uloženie v PoštaPOINTe 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Služby ku zásielke: 
- Uložiť ... dní 

 

Adresa odosielateľa 

Meno  adresáta , PSČ 

a názov PoštaPOINTtu, kde 
sa uloží zásielka 

 

Označenie pre službu 

Krehké 

 

Hmotnosť zásielky v kg 

Poznámka uvedená 

odosielateľom 

Označenie  druhu zásielky:  

 

ExP – Expres kuriér na 
poštu 

Služby ku zásielke: 
- Info o doručení 

- Neskladné 

Spôsob úhrady: 

- V hotovosti 

- Úver poštovného 

- Faktúra 

Označenie Hlavného a Oblastného spracovateľského 

strediska a celý názov PoštaPOINTu podľa PSČ, ktoré 

uviedol adresát zásielky.  Aktuálny číselník je 
dostupný na www.posta.sk. 

 

Podacie číslo zásielky 

Adresa pre službu Späť 

Telefónne číslo adresáta  

Druh a suma dobierky 

 

Identifikátor zásielky 

uvedený odosielateľom 

Označenie prepravcu 
zásielky. Pri vytlačení loga 

SP nie je potrebné uvádzať  

 
BnP – Balík na poštu 
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Vzor adresného štítka pre podané Balíky určené na výmenu tovaru 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
Poznámka: Pri vygenerovaní štítka na výmenu tovaru  je zároveň potrebné vygenerovať 
odpovedný štítok a vyplnený Podací lístok. 
 
 
 
 
 
 
 
 

Adresa odosielateľa 

Adresa adresáta  

Spôsob úhrady: 

- V hotovosti 
- Úver poštovného 

- Faktúra 

Označenie Hlavného 

spracovateľského strediska a 
Oblastného uzla podľa PSČ adresáta 

zásielky. Aktuálny číselník je 

dostupný na www.posta.sk. 
 

Podacie číslo zásielky 

Telefónne číslo adresáta  

Označenie  druhu zásielky:  

 
BnA – Balík  na adresu 

 

Služby ku zásielke: 

- Výmena tovaru 

Označenie pre službu 

Výmena 

 

Hmotnosť zásielky v kg 

https://www.posta.sk/subory/40332/smerovacie-kody.xlsx


Technické parametre – Označovanie zásielok a zväzkov 
––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––– 

 

 

 

29 

 

 

Vzor odpovedného štítka pre Balík – zmluvní zákazníci 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Označenie Hlavného spracovateľského 
strediska a Oblastného uzla podľa PSČ 

adresáta zásielky. Aktuálny číselník je 

dostupný na www.posta.sk. 
 

Podacie číslo zásielky 

Označenie druhu zásielky:  
BnA  -  Balík na adresu 

 

Označenie 
odpovednej 

zásielky 

Adresa odosielateľa Adresa adresáta 
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Vzor adresného štítka pre podané Expres kuriér zásielky určené na výmenu tovaru 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
Poznámka: Pri vygenerovaní štítka na výmenu tovaru  je zároveň potrebné vygenerovať 
odpovedný štítok a vyplnený Podací lístok. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Adresa odosielateľa 

Adresa adresáta  

Spôsob úhrady: 

- V hotovosti 

- Úver poštovného 

- Faktúra 

Označenie Hlavného 

spracovateľského strediska a 

Oblastného uzla podľa PSČ 
adresáta zásielky. Aktuálny číselník 

je dostupný na www.posta.sk. 

 

Podacie číslo zásielky 

Telefónne číslo adresáta  

Hmotnosť zásielky v kg 

Označenie  druhu zásielky:  

 

ExA – Expres kuriér na 
adresu 

 

Služby ku zásielke: 

- Výmena tovaru 

Označenie pre službu 
Výmena 
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Vzor odpovedného štítka pre Expres kuriér 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Označenie Hlavného 

spracovateľského strediska a 

Oblastného uzla podľa PSČ 
adresáta zásielky. Aktuálny 

číselník je dostupný na 

www.posta.sk. 
 

Podacie číslo zásielky 

Označenie druhu zásielky:  

ExA – Expres kuriér na 

adresu 

 

Označenie: 

- Odpovedná zásielka 

poštovné uhrádza 
prijímateľ 

 

Adresa odosielateľa Adresa adresáta 
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Vzor odpovedného štítka pre Spätné vrátenie potvrdenej dokumentácie  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Poznámka: Pri vygenerovaní odpovedného štítka pre Spätné vrátenie potvrdenej 
dokumentácie je potrebné vygenerovať vyplnený Podací lístok. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Označenie Hlavného spracovateľského 

strediska a Oblastného uzla podľa PSČ 
adresáta zásielky. Aktuálny číselník je 

dostupný na www.posta.sk. 

. 
 

Podacie číslo zásielky 

Označenie druhu zásielky:  
ExA – Expres kuriér na 

adresu 

 

Označenie: 
- Spätná zásielka poštovné 

uhrádza prijímateľ, 

resp. 
Spätné vrátenie potvrdenej 

dokumentácie 

Adresa odosielateľa Adresa adresáta 
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Príloha č. 6 – Vzory zjednodušených adresných štítkov pre Doporučený list, 
Doporučený list slepecký, Poistený list, Balík, Balík – zmluvní zákazníci a Expres kuriér
  
 
Poznámka: Veľkosť štítkov by mala byť minimálne vo formáte A6. 
 

Vzor adresného štítka pre Doporučený list 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
JOPO, s. r. o. 
Mrkvičková 22 
040 01  Košice 
 
 
 
SPÄŤ: 
 

 

 

 
 
 
Peter Krátky 
Smutná 28 
821 01  Bratislava 

1. trieda 

Služby: DO VLAST. RÚK 

Uložiť 5 dní 

 

Hmotnosť: 0,050 kg 

Dobierka  

na adresu: 30 € 

 

 RN123456808SK 

 

Úver poštovného 

     
      DOPORUČENÝ LIST 

 

 

Spôsob úhrady 

Názov produktu + Podacie číslo + čiarový kód 

Adresa adresáta 

Adresa odosielateľa 

Dispozičná služba Späť: 
 - adresa, ktorú si zákazník uvedie k službe v EPH 

Hmotnosť – uvedená v kg 
Dobierka na adresu  (Dobierka na účet) – uvedené v Eur (v tomto 
prípade je potrebné aj zobrazenie trojuholníka s názvom Dobierka) 

Doplnkové služby – uvedené  celými názvami  okrem dobierky, ktoré sú uvedené nižšie 
 

Dispozičné služby – vypísané celým textom 
Pri službe Uložiť...dní, sa doplní „boldom“ koľko dní si zákazník určil  (napr. 5) 
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Vzor adresného štítka pre Doporučený list slepecký 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
JOPO, s. r. o. 
Mrkvičková 22 
040 01  Košice 
 
 
 
SPÄŤ: 
 

 

 
 
 
 
Peter Krátky 
Smutná 28 
821 01  Bratislava 
 
 

 

Služby: DO VLAST. RÚK 

Uložiť 5 dní 

Hmotnosť: 0,050 kg 

 

 RN123456808SK 

 

Úver poštovného 
 

     
      DOPOR. LIST SLEP. 

 

 

Spôsob úhrady 

Názov produktu + Podacie číslo + čiarový kód 

Adresa adresáta 

Adresa odosielateľa 

Dispozičná služba Späť: 
 - adresa, ktorú si zákazník uvedie k službe v EPH 

Hmotnosť – uvedená v kg 

Doplnkové služby – uvedené  celými názvami  
 

Dispozičné služby – vypísané celým textom 
Pri službe Uložiť...dní, sa doplní „boldom“ koľko dní si zákazník určil (napr. 5) 
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Vzor adresného štítka pre Poistený list 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
JOPO, s. r. o. 
Mrkvičková 22 
040 01  Košice 
 
 
 
SPÄŤ: 
 

 

 
 
 
 
Peter Krátky 
Smutná 28 

821 01  Bratislava 

1. trieda 

Služby: DO VLAST. RÚK 

Uložiť 5 dní 

Hmotnosť: 0,050 kg 

 
Dobierka  

na adresu: 30 € 

 

VN123456808SK 

 

Úver poštovného 

     
      POISTENÝ LIST 

 

 

Spôsob úhrady 

Názov produktu + Podacie číslo + čiarový kód 

Adresa adresáta 

Adresa odosielateľa 

Dispozičná služba Späť: 
 - adresa, ktorú si zákazník uvedie k službe v EPH 

Hmotnosť – uvedená v kg 
Dobierka na adresu  (Dobierka na účet) – uvedené v Eur (v tomto 
prípade je potrebné aj zobrazenie trojuholníka s názvom Dobierka) 

Doplnkové služby – uvedené celými názvami . okrem dobierky, ktorá je uvedená nižšie 
 

Dispozičné služby – vypísané celým textom 
Pri službe Uložiť...dní, sa doplní „boldom“ koľko dní si zákazník určil (napr. 5) 
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Vzor adresného štítka pre Balík na adresu, Balík - zmluvní zákazníci na adresu, Zmluvný 

balík 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
JOPO, s. r. o. 
Mrkvičková 22 
040 01  Košice 
 
t.č.: 055/7645321 
 
SPÄŤ: 
 

 

 

 
t.č.: 0907654321 
 
Peter Krátky 
Smutná 28 
821 01  Bratislava 

 

Služby: NESKLADNÉ 

Uložiť 5 dní 

Hmotnosť: 5,000 kg 

 
Dobierka 
 na adresu: 30 € 

 

 ZB123456808SK 

 

Úver poštovného 

     
              BALÍK NA ADRESU 

 

 

Spôsob úhrady 

Názov produktu + Podacie číslo + čiarový kód 

Adresa adresáta 

Adresa odosielateľa 

Dispozičná služba Späť: 
 - adresa, ktorú si zákazník uvedie k službe v EPH 

Hmotnosť – uvedená v kg 
Dobierka na adresu  (Dobierka na účet) – uvedené v Eur (v tomto 
prípade je potrebné aj zobrazenie trojuholníka s názvom Dobierka) 

Doplnkové služby – uvedené celými názvami  okrem dobierky, ktorá je uvedená nižšie 
 

Dispozičné služby – vypísané celým textom 
Pri službe Uložiť...dní, sa doplní „boldom“ koľko dní si zákazník určil (napr. 5) 

    

                            

  

B
A

 –
 O

U
 B

A
 

 

Označenie Hlavného spracovateľského 
strediska a Oblastného uzla podľa PSČ 
adresáta zásielky. Aktuálny číselník je 
dostupný na www.posta.sk. 
 
. 
 

Telefónne číslo odosielateľa 

Telefónne  číslo  adresáta 

P
O

Z
O

R
  
K

R
E

H
K

É
 !
 

Doplnková služba Krehké sa uvádza na ľavej 
strane adresného štítka v rámiku. 
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Vzor adresného štítka pre Balík na poštu, Balík – zmluvní zákazníci na poštu 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
JOPO, s. r. o. 
Mrkvičková 22 
040 01  Košice 
 
t.č.: 055/7645321 
 
SPÄŤ: 
 

 

t.č.: 0907654321 
 

Peter Krátky 
821 01  Bratislava 

Služby: NESKLADNÉ 

Uložiť 5 dní 

Hmotnosť: 30,000 kg 

 
Dobierka 
 na účet: 30 € 
 

 

ZB123456808SK 

 

Úver poštovného 
 
 

BALIK NA POŠTU 

 

Spôsob úhrady 

Názov produktu + Podacie číslo + čiarový kód 

Telefónne číslo adresáta 

Adresa adresáta 

Dispozičná služba Späť: 
 - adresa, ktorú si zákazník uvedie k službe v EPH 

Hmotnosť – uvedená v kg 
Dobierka na účet – uvedené v Eur (v tomto prípade je potrebné aj zobrazenie trojuholníka s názvom 
Dobierka) 

Doplnkové služby – uvedené celými názvami . okrem dobierky, ktorá je uvedená nižšie 
 

Dispozičné služby – vypísané celým textom 
Pri službe Uložiť...dní, sa doplní „boldom“ koľko dní si zákazník určil (napr. 5) 

                               

 

 

Doplnková služba Krehké sa uvádza na ľavej 
strane adresného štítka v rámiku. 

P
O

Z
O

R
  
K

R
E

H
K

É
 !
 

 

B
A

 –
 O

S
S

 B
A

  

B
ra

ti
s

la
v

a
 3

 
 

Adresa odosielateľa 

Označenie Hlavného spracovateľského strediska, 
Oblastného spracovateľského strediska a celý názov 
pošty podľa PSČ adresáta zásielky. Aktuálny číselník 
je dostupný na www.posta.sk. 

Telefónne číslo odosielateľa 
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Vzor adresného štítka pre Expres kuriér na adresu 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
JOPO, s. r. o. 
Mrkvičková 22 
040 01  Košice 
 
t.č.: 055/7645321 
 
SPÄŤ: 
 

 

t.č.: 0907654321 
 

Peter Krátky 
Smutná 28 

821 01  Bratislava 

 

B
A

 –
 O

U
 B

A
 

 

Služby: DORUČENKA,  

DO VLAST. RÚK 

Uložiť 5 dní 

Hmotnosť: 31,000 kg 

Dobierka  

na účet: 30 € 

 

 

        DO 10:00 

           Počet ks:1/4 

EA123456808SK 

 

                         Úver poštovného 

 
  EXPRES KURIÉR NA ADRESU 

 

Telefónne číslo odosielateľa 

Spôsob úhrady 

Názov produktu + Podacie číslo + čiarový kód 

Spôsob dodania:    
DO 10:00  

Telefónne číslo adresáta 

Adresa adresáta 

Adresa odosielateľa 

Dispozičná služba Späť: 
 - adresa, ktorú si zákazník uvedie k službe v EPH 

Označenie Hlavného spracovateľského strediska a Oblastného uzla podľa PSČ 
adresáta zásielky. Aktuálny číselník je dostupný na www.posta.sk. 
Označenie zásielky nad 30 kg 
Označenie služby Dobierka 

Hmotnosť – uvedená v kg 
Dobierka na účet – uvedené v Eur (v tomto prípade je potrebné aj zobrazenie trojuholníka s názvom 
Dobierka) 

Doplnkové služby – uvedené celými názvami . okrem dobierky, ktorá je uvedená nižšie 
 

Dispozičné služby – vypísané celým textom 
Pri službe Uložiť...dní, sa doplní „boldom“ koľko dní si zákazník určil (napr. 5) 

Pri viackusovej zásielke  
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Vzor adresného štítka pre Expres kuriér na poštu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
JOPO, s. r. o. 
Mrkvičková 22 
040 01  Košice 
 
t.č.: 055/7645321 
 
SPÄŤ: 
 

 

t.č.: 0907654321 
 

Peter Krátky 
821 01  Bratislava 3 

 

B
A

 –
 O

S
S

 B
A

  

B
ra

ti
s

la
v

a
 3

 
 

Služby: DORUČENKA,  

DO VLAST. RÚK 

Uložiť 5 dní 

Hmotnosť: 30,000 kg 

Dobierka  

na účet: 30 € 

 

 

         

           Počet ks:1/4 

EA123456808SK 

 

Úver poštovného 

 
EXPRES KURIÉR NA POŠTU 

 

Telefónne číslo odosielateľa 

Spôsob úhrady 

Názov produktu + Podacie číslo + čiarový kód 

Telefónne číslo adresáta 

Adresa adresáta 

Adresa odosielateľa 

Dispozičná služba Späť: 
 - adresa, ktorú si zákazník uvedie k službe v EPH 

Označenie Hlavného spracovateľského strediska, Oblastného spracovateľského 
strediska a celý názov pošty podľa PSČ adresáta zásielky. Aktuálny číselník je 
dostupný na www.posta.sk. 
Označenie služby Dobierka 
 

Hmotnosť – uvedená v kg 
Dobierka na účet – uvedené v Eur (v tomto prípade je potrebné aj zobrazenie trojuholníka s názvom 
Dobierka) 

Doplnkové služby – uvedené celými názvami . okrem dobierky, ktorá je uvedená nižšie 
 

Dispozičné služby – vypísané celým textom 
Pri službe Uložiť...dní, sa doplní „boldom“ koľko dní si zákazník určil (napr. 5) 

Pri viackusovej zásielke  

                               

 

 

http://www.posta.sk/
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Vzor adresného štítka pre Expres kuriér určený na Výmenu tovaru  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

  
JOPO, s. r. o. 
Mrkvičková 22 
040 01  Košice 
 
t.č.: 055/7645321 
 
 
 

 

t.č.: 0907654321 
 
Peter Krátky 
Smutná 28 
821 01  Bratislava 

 

B
A

 –
 O

U
 B

A
  

 

EA123456808SK 

 

Úver poštovného 

 
    EXPRES KURIÉR NA ADRESU 

 

Telefónne číslo odosielateľa 

Spôsob úhrady 

 

Názov produktu + Podacie číslo + čiarový kód 

Telefónne číslo adresáta 

Adresa adresáta 

Adresa odosielateľa 

Označenie Hlavného spracovateľského strediska a Oblastného uzla 
podľa PSČ adresáta zásielky. Aktuálny číselník je dostupný  
na www.posta.sk. 
 
 

                               

 

 

Služby:  

VÝMENA TOVARU  

Hmotnosť: 2,000 kg 

 

 

Doplnkové služby – uvedené celými názvami  
Hmotnosť – uvedená v kgH 
 

http://www.posta.sk/
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Vzor adresného štítka pre Balík určený na Výmenu tovaru  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
JOPO, s. r. o. 
Mrkvičková 22 
040 01  Košice 
 
t.č.: 055/7645321 
 
 
 

 

t.č.: 0907654321 
 
Peter Krátky  
Smutná 28 
821 01  Bratislava 

 

B
A

 –
 O

U
 B

A
  

  

ZB123456808SK 

 

Úver poštovného 

 
BALÍK NA ADRESU 

 

Telefónne číslo odosielateľa 

Spôsob úhrady 

Názov produktu + Podacie číslo + čiarový kód 

Telefónne číslo adresáta 

Adresa adresáta 

Adresa odosielateľa 

Označenie Hlavného spracovateľského strediska a Oblastného 
uzla podľa PSČ adresáta zásielky. Aktuálny číselník je dostupný 
na www.posta.sk. 
 
 

                               

 

 

Služby:  

VÝMENA TOVARU  

Hmotnosť: 2,000 kg 

 

 

Doplnkové služby – uvedené celými názvami  
Hmotnosť – uvedená v kg 
H 
 

http://www.posta.sk/
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Vzor odpovedného štítka/štítka pre výmenu tovaru pre Balík – zmluvní zákazníci  
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Poznámka: pri vygenerovaní odpovedného štítka/štítka pre výmenu tovaru  je zároveň 
potrebné vygenerovať vyplnený Podací lístok. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Peter Krátky 
Smutná 28 
821 01  Bratislava 

                                  t.č.: 0907654321 

 
                  

                    BALÍK NA ADRESU 

            
                      XB 123456808SK                    t.č.: 055/7645321 

 
 

                                                                       
                                                                                                     

 

Odpovedná zásielka 
poštovné uhrádza prijímateľ 

 

 

 

JOPO, s. r. o. 
Mrkvičková 22         

040 01  Košice                                                                                                      

Adresa odosielateľa 

Adresa adresáta 

Označenie odpovednej zásielky 

Názov produktu + Podacie číslo + čiarový kód 

K
E

 –
 O

U
 K

E
 

Označenie Hlavného spracovateľského 
strediska a Oblastného uzla podľa PSČ 
adresáta zásielky. Aktuálny číselník je 
dostupný na www.posta.sk. 
 

Telefónne číslo odosielateľa 

Telefónne číslo adresáta 

http://www.posta.sk/
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Vzor odpovedného štítka/štítka pre výmenu tovaru pre Expres kuriér 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
Poznámka: pri vygenerovaní odpovedného štítka/štítka pre výmenu tovaru  je zároveň 
potrebné vygenerovať vyplnený Podací lístok. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Peter Krátky 
Smutná 28 
821 01  Bratislava 

                                   t.č.: 0907654321 

 
 
                  

                         EXPRES KURIÉR 
                         NA ADRESU 

                               t.č.: 055/7645321 
                            CB 123456808SK                                                                                            

                                                                                                     
 

Odpovedná zásielka 
poštovné uhrádza prijímateľ 

 

 

 

JOPO, s. r. o. 
Mrkvičková 22         

040 01  Košice                                                                                                      

Adresa odosielateľa 

Adresa adresáta 

Označenie odpovednej zásielky 

Názov produktu + Podacie číslo + čiarový kód 

K
E

 –
 O

U
 K

E
 

Označenie Hlavného spracovateľského strediska a 
Oblastného uzla podľa PSČ adresáta zásielky. 
Aktuálny číselník je dostupný na www.posta.sk. 
 

t.č.: 055/7645321                     

Telefónne číslo odosielateľa 

Telefónne číslo adresáta 

http://www.posta.sk/


Technické parametre – Označovanie zásielok a zväzkov 
––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
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Vzor odpovedného štítka pre Spätné vrátenie potvrdenej dokumentácie  

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
 
 
 
Poznámka: pri vygenerovaní štítka pre Spätné vrátenie potvrdenej dokumentácie  je zároveň 
potrebné vygenerovať vyplnený Podací lístok. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                                                         Spätná zásielka  

Peter Krátky                                     poštovné uhrádza prijímateľ 
Smutná 28 
821 01  Bratislava 

                         t.č.: 0907654321 

 
 

 
                EXPRES KURIÉR 
                 NA ADRESU 
 

                             
                   CB 123456808SK                                                                                            
               

                                                                                                     
 

                              

 

t.č.: 055/7645321                     
JOPO, s. r. o. 
Mrkvičková 22         
040 01  Košice                                                                                                      
                                                                                             

Adresa odosielateľa 

Adresa adresáta 

Označenie služby 
Spätná zásielka 
poštovné uhrádza 
prijímateľ 
resp. 
Spätné vrátenie 
potvrdenej 
dokumentácie 
 

  
K

E
 –

 O
U

 K
E

 
 

Označenie Hlavného spracovateľského 
strediska a Oblastného uzla podľa PSČ 
adresáta zásielky. Aktuálny číselník je 
dostupný na www.posta.sk.  

Názov produktu + Podacie číslo + čiarový kód 

Telefónne číslo odosielateľa 

Telefónne číslo adresáta 

http://www.posta.sk/
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Príloha č. 7 – Vzory adresných štítkov pre Doporučený list, Poistený list, Balík, EPG - Obchodný balík, EMS a Balíček do cudziny  
 
Vzor adresného štítka do cudziny pre Doporučený list (slepecký)  

 

 

 

 

 

 

  
 

  

 

 

 

 

 

Adresa odosielateľa Spôsob úhrady: 

- V hotovosti ->In Cash 
- Úver poštovného -> By postage credit 

- Platené prevodom -> By bank transfer 

- Výplatným strojom -> By franking machine 
- Poštovými známkami ->By postage stamps 

 

Podacie číslo zásielky 

Služby ku zásielke: 

- Registered letter  
- slepecká zásielka -> 

Registered letter for blind 

 

Adresa adresáta 

Hmotnosť zásielky v kg 

Služby k zásielke sa líšia podľa 

jednotlivých krajín, kde sa 

zasiela: 
- Do vlastných rúk -> Deliver to 

the addressee in person 

- Doručenka -> Advice of delivery 

 

Poznámka uvedená 

odosielateľom  

Druh a suma dobierky 

 

Označenie  druhu zásielky: 

R - Doporučený list  

R - Doporučený list slepecký 

Telefónne číslo adresáta 
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Vzor adresného štítka do cudziny pre Doporučený list s colným vyhlásením  

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kategória zásielky 
Adresa odosielateľa 

 

Spôsob úhrady: 

- V hotovosti ->In Cash 

- Úver poštovného -> By postage credit 
- Platené prevodom -> By bank transfer 

- Výplatným strojom -> By franking machine 

- Poštovými známkami ->By postage stamps 

 

Podacie číslo zásielky 

Názov služby: 

Registered letter - 
slepecká zásielka -> 

Registered letter for blind 

 

Adresa adresáta 

Celková hmotnosť  

zásielky v kg aj s obalom 

Služby k zásielke sa líšia podľa 
jednotlivých krajín, kde sa 

zasiela: 

- Do vlastných rúk -> Deliver to 
the addressee in person 

- Doručenka -> Advice of delivery 

 

Poznámka uvedená 

odosielateľom  

Popis obsahu zásielky 
 

Hodnota tovaru v €  

Tarifné číslo tovaru 

a Krajinu pôvodu 
vypĺňať iba pri 

obchodnom tovare 

 

Netto hmotnosť každej 

tovarovej položky   
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Vzor adresného štítka do cudziny pre Poistený list  
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Telefónne číslo adresáta 

Druh a suma dobierky 

 

Výška poistenia 

Poznámka uvedená 

odosielateľom 

Adresa adresáta 

Podacie číslo zásielky 

Názov služby: 

- Insured letter  
 

 

 

Spôsob úhrady: 

- V hotovosti ->In Cash 

- Úver poštovného -> By postage credit 
- Platené prevodom -> By bank transfer 

- Výplatným strojom -> By franking machine 

- Poštovými známkami ->By postage stamps 

 

Hmotnosť zásielky v kg 

Označenie druhu zásielky: 

V – Poistený list  

Adresa odosielateľa 

Služby k zásielke sa líšia podľa 

jednotlivých krajín, kde sa 

zasiela: 
- Do vlastných rúk -> Deliver to 

the addressee in person 

- Doručenka -> Advice of delivery 
 

 



Technické parametre – Označovanie zásielok a zväzkov 
––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
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Vzor adresného štítka do cudziny pre Poistený list s colným vyhlásením (potrebné pre zásielky mimo EÚ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

  

Kategória zásielky 
Adresa odosielateľa 

 

Spôsob úhrady: 
- V hotovosti ->In Cash 

- Úver poštovného -> By postage credit 

- Platené prevodom -> By bank transfer 
- Výplatným strojom -> By franking machine 

- Poštovými známkami ->By postage stamps 

 

Podacie číslo zásielky 

Názov služby: 

- Insured letter  

 
 

Adresa adresáta 

Celková hmotnosť  

zásielky v kg aj s obalom 
 

Služby k zásielke sa líšia podľa 

jednotlivých krajín, kde sa 
zasiela: 

- Poistenie ->Insurance (uvádza 

sa aj v jednotkách DTS. 
(Poznámka: Prepočítanie EUR na 

DTS je potrebné vykonať podľa 

tabuľky uverejnenej v Tarife SP.)  

- Do vlastných rúk -> Deliver to 

the addressee in person 

- Doručenka -> Advice of delivery 
 

 

Poznámka uvedená 
odosielateľom  

Popis obsahu zásielky 
 

Hodnota tovaru v €  

Tarifné číslo tovaru 

a Krajinu pôvodu 
vypĺňať iba pri 

obchodnom tovare 

 

Netto hmotnosť každej 

tovarovej položky   
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Vzor sprievodky pre Balík a Colné vyhlásenie (potrebné pre zásielky mimo EÚ) 
Poznámka: balíková sprievodka sa musí tlačiť 2-krát a colné vyhlásenie 3-krát 

 

 

 

 

 
 

Poistenie - uvádza sa aj slovom a číslom. 
 

Podacie číslo zásielky 

Služby ku zásielke: 

Vždy sa uvádza - 1. trieda 
International Priority 

 

 

Adresa adresáta 

Poznámky uvedené 
odosielateľom  

Údaje o dovozcovi vypĺňať len v prípade 

zasielania tovaru obchodného charakteru. 

 
 

Poistenie - (uvádza sa v jednotkách DTS. 
(Poznámka: Prepočítanie EUR na DTS je 

potrebné vykonať podľa tabuľky uverejnenej 

v Tarife SP.)  

Hmotnosť zásielky v kg 

Vyplniť aktuálny dátum 

Písmeno „V“ uvádzať iba pri 

zásielkach so službou Poistenie 

Adresa odosielateľa 

 

Položku Výmenný úrad 

nevypĺňať  

Dobierková suma a Číslo účtu – údaje v poliach 

uvádzať len pri službe Dobierka, do krajín 
Česká republika, Maďarsko a Chorvátsko 

 

Úložná doba zásielky  

Spôsoby nakladania so zásielkou 

Služby k zásielke sa líšia 
podľa jednotlivých krajín, 

kde sa zasiela: 

- Krehké -> Fragile 
- Neskladné ->Cumbersome 

 



Technické parametre – Označovanie zásielok a zväzkov 
––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
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Vyplniť požadovanú 
kategóriu zásielky 

 

 

Adresa adresáta 

Poznámky uvedené 
odosielateľom  

Číslo faktúry vypĺňať 
v prípade zasielania 

obchodného tovaru  

Adresa odosielateľa 

 

Vyplniť Podrobný popis 

obsahu zásielky, 
Množstvo, Hmotnosť 

(netto) a Hodnotu tovaru 

Podacie číslo zásielky 

Údaje o dovozcovi vypĺňať len v prípade 
zasielania tovaru obchodného charakteru. 

 
 

Tarifné číslo tovaru a Krajinu pôvodu 

vypĺňať iba pri obchodnom tovare. 

 

 

Vyplniť aktuálny dátum 

Celková hmotnosť  zásielky v kg aj 

 s obalom 
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Vzor adresného štítka pre EPG – Obchodný balík a Colné vyhlásenie (potrebné pre zásielky mimo EÚ) 
Poznámka: adresný štítok sa tlačí 1-krát a colné vyhlásenie 3-krát 

 

 

Podacie číslo zásielky 

Adresa adresáta 

Adresa odosielateľa 

 

Hmotnosť zásielky v kg 

Poznámky uvedené 
odosielateľom  
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Vyplniť požadovanú 
kategóriu zásielky 

 

 

Adresa adresáta 

Poznámky uvedené 
odosielateľom  

Číslo faktúry vypĺňať 
v prípade zasielania 

obchodného tovaru  

Adresa odosielateľa 

 

Vyplniť Podrobný popis 

obsahu zásielky, 
Množstvo, Hmotnosť 

(netto) a Hodnotu tovaru 

Údaje o dovozcovi vypĺňať len 
v prípade zasielania tovaru 

obchodného charakteru. 
 

 

Tarifné číslo tovaru a Krajinu pôvodu 
vypĺňať iba pri obchodnom tovare. 

 

 

Vyplniť aktuálny dátum 

Podacie číslo zásielky 

Celková hmotnosť  zásielky v kg aj 

 s obalom 
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Vzor adresného štítka pre EMS  
Poznámka: adresný štítok sa tlačí 1-krát a je ho možné použiť len pre zásielky v rámci EÚ 

  
 

Podacie číslo zásielky 

Adresa adresáta 

Adresa odosielateľa 

 

Hmotnosť zásielky v kg 

Poznámky uvedené 
odosielateľom  
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Vzor adresného štítka s colným vyhlásením (CN23) pre EMS  
Poznámka: adresný štítok sa tlačí 1-krát a je ho možné použiť len pre zásielky smerované mimo EÚ 

 

         
 

Vyplniť požadovanú 
kategóriu zásielky 

 

 

Adresa adresáta 

Poznámky uvedené 

odosielateľom  

Číslo faktúry vypĺňať 
v prípade zasielania 

obchodného tovaru  

Adresa odosielateľa 

 

Vyplniť Podrobný popis 

obsahu zásielky, 
Množstvo, Hmotnosť 

(netto) a Hodnotu tovaru 

Údaje o dovozcovi vypĺňať len 

v prípade zasielania tovaru 

obchodného charakteru. 
 

 

Tarifné číslo tovaru a Krajinu pôvodu 

vypĺňať iba pri obchodnom tovare. 
 

 

Vyplniť aktuálny dátum 

Podacie číslo zásielky 

Celková hmotnosť  zásielky v kg aj 

 s obalom 
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 Vzor adresného štítka s colným vyhlásením (CN22) pre Balíček  
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                          
 

 

 

 

 

  

 

 

Spôsob úhrady: 
- V hotovosti ->In Cash 

- Úver poštovného -> By postage credit 

- Platené prevodom -> By bank transfer 

- Výplatným strojom -> By franking machine 

- Poštovými známkami ->By postage stamps 

 

Čiarový kód pre 

poskytovanie 
cezhraničného colného 

avíza 

 

Názov služby: 
- Small packet  

 

 

Adresa adresáta 

Celková hmotnosť  

zásielky v kg aj s obalom 

 

Poznámka uvedená 

odosielateľom  

Popis obsahu zásielky 
 

Hodnota tovaru v €  

Kategória zásielky 
Adresa odosielateľa 

 

Tarifné číslo tovaru 
a Krajinu pôvodu 

vypĺňať iba pri 
obchodnom tovare 

 

Netto hmotnosť každej 
tovarovej položky   
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Vzor adresného štítka s colným vyhlásením (CN23) pre Balíček  
 
 
 
 
 
    
 

                                                                         
 

 

 

 

 

  

 

 

 

Telefónne číslo adresáta 

Váha zásielky 

 

Poznámka uvedená 

odosielateľom 

Adresa adresáta 

Názov služby: 

- Small packet  

 
 

 

Spôsob úhrady: 

- V hotovosti ->In Cash 

- Úver poštovného -> By postage credit 

- Platené prevodom -> By bank transfer 
- Výplatným strojom -> By franking machine 

- Poštovými známkami ->By postage stamps 

 

Adresa odosielateľa Označenie druhu zásielky: 

L – Balíček  
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Vyplniť požadovanú 

kategóriu zásielky 

 
 

Adresa adresáta 

Poznámky uvedené 
odosielateľom  

Číslo faktúry, Certifikát 
a licenciu vypĺňať len 

v prípade potreby 

Adresa odosielateľa 

 

Vyplniť Podrobný popis 

obsahu zásielky, 
Množstvo, Hmotnosť 

(netto) a Hodnotu tovaru 

Údaje o dovozcovi vypĺňať len 
v prípade zasielania tovaru 

obchodného charakteru. 
 

 

Tarifné číslo tovaru a Krajinu pôvodu 
vypĺňať iba pri obchodnom tovare. 

 

 

Vyplniť aktuálny dátum 

Čiarový kód pre poskytovanie 
cezhraničného colného avíza 

Celková hmotnosť  zásielky v kg aj 
 s obalom 
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Príloha č. 8 – Vzory adresných štítkov s čiarovým kódom pre označovanie nezapísaných listových zásielok a zväzkov  
 
Vzor adresného štítka na nezapísanú listovú zásielku  a zväzok pre dodávaciu poštu 
 
    

            

  

 

 

 
  

 

 

 

 

 
Vzor adresného štítka na zväzok pre OSS 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Pressmedia, s.r.o.                   Úver poštovného 
Štepná 12                                            810 02 Bratislava 12 
841 01 Bratislava  
 
„D+4“ 
 
ks: 10  

                                                   
                  KT925420000SK                                                                                

POŠTA 
                  925 42  Trstice  

 

Pressmedia, s.r.o.                               Úver poštovného 
Štepná 12                                            810 02 Bratislava 12 
841 01 Bratislava 
 
„D+4“ 
 
ks: 25  

  KT59240000SK 
 
                                                     924 -  928 OSS GALANTA 1 

 

Adresa odosielateľa 

Pošta a PSČ, na ktorú je 

smerovaný zväzok 

Čiarový kód 

Spôsob úhrady 

Podávacia pošta 

Lehota dopravy 

(nevyznačuje sa pre 

nezapísané  list. zásielky 

a letáky) 

Počet kusov 

zásielok/letákov vo 

zväzku 

Adresa odosielateľa 

Lehota dopravy 
(nevyznačuje sa pre 

nezapísané list. zásielky 

a letáky) 

Počet kusov 

zásielok/letákov vo 

zväzku 

Pošta a PSČ, na ktorú je 

smerovaný zväzok 

Čiarový kód 

Spôsob úhrady 

Podávacia pošta 
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Vzor adresného štítka na zväzok pre HSS 
 
 

 

 

 

 

Pressmedia, s.r.o.                               Úver poštovného 
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  KT559000000SK 
 

900 – 910, 915 – 933, 940 – 959               
HSS Bratislava 022 

 

Adresa odosielateľa 

Lehota dopravy 

(nevyznačuje sa pre 

nezapísané list. zásielky 

a letáky) 

Počet kusov 

zásielok/letákov vo 

zväzku 

Pošta a PSČ, na ktorú je 

smerovaný zväzok 

Čiarový kód 

Spôsob úhrady 

Podávacia pošta 


