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1 POJMY A POUZITE SKRATKY

1.1 Pojmy

(1)

(@)
®3)

(4)
()

(6)
(7)
(8)

9)

(10)

(11)

(12)

(13)

Zamestnanec - fyzicka osoba, ktora ma pracovny pomer zaloZzeny pisomnou pracovnou
zmluvou so zamestnavatefom.

Zamestnavatel je Slovenska posta, a. s.

Ziadatel' - neanonymna fyzicka alebo pravnicka osoba, ktord pisomne alebo elektronicky
adresuje ziadost na SP, a.s., scielom ziskat podporu pre svoju aktivitu a takito ziadost
zdévodni.

Projekt spolo¢enskej zodpovednosti — spolo¢ensky prospesna aktivita.

Sponzoring - penazna alebo ina forma podpory, poskytnutda za dohodnutd protisluzbu,
investovanie pefazi, resp. inych vkladov do aktivit, ktoré otvaraju pristup ku komercne
vyuzitefnému potencialu, spojenému s danou aktivitou.

Grant - finan¢na podpora pridelena na projekt.
Dar - bezodplatné poskytnutie hnutefnych veci, prav alebo finanénych prostriedkov.

2 % zo zaplatenej dane - dafiovnik, ktory je pravnickou osobou, je opravneny vyhlasit v
dafilovom priznani v lehote na podanie dafiového priznania, Zze podiel zaplatenej dane z prijmov
do vysky 2 % sa ma poukazat nim urCenym prijimatefom, ak su sucasne spinené dalsie
podmienky uvedené v § 50, ods.(1), pism. b) zakona ¢.595/2003 Z. z. o dani z prijmov.

Porada generalneho riaditela s usekom GR a financii a riaditemi sekcii a veducimi
odborov priamo podriadenych GR - je internym inStititom organizacie pravidelného
zasadnutia veducich zamestnancov Useku generdlneho riaditela a financii a organizacénych
utvarov v priamej riadiacej pésobnosti GR s generalnym riaditefom, na ktorych sa prerokuvaju
pracovné materialy ktoré predkladaju riaditelia sekcii a veduci odborov s ciefom ich
prerokovania, schvalenia av pripade potreby dalej odporuenia na schvalenie v dalSich
organoch spolo¢nosti.

Porada generalneho riaditela - je internym instititom organizacie pravidelného zasadnutia
riaditelov Usekov s generalnym riaditefom, na ktorych sa prerokuvaju pracovné materialy, ktoré
predklada generalny riaditel alebo ktorykolvek z riaditelov Usekov s cieflom ich prerokovania,
schvalenia a v pripade potreby dalej odporuCenia na schvalenie v dalSich organoch
spolo¢nosti.

Predstavenstvo - je Statutarnym organom spolo¢nosti, ktory riadi vSetku &innost spolo¢nosti,
kona v jej] mene a zastupuje ju pri pravnych ukonoch. Predstavenstvo rozhoduje o vSetkych
zalezitostiach spolo€nosti, pokial nie su vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi alebo
stanovami vyhradené do pdsobnosti valného zhromazdenia, dozornej rady alebo generalneho
riaditela.

Odbor komunikacie — organizacny utvar, ktory zodpoveda za tvorbu komunikaénych stratégii,
vykonava c¢innosti v oblasti externej a internej komunikacie, vypracovava a realizuje plan
informaénych kampani spolo€nosti, podiefa sa na vypracovani, realizacii a vyhodnocovani
planu reklamy a propagacie.

Odbor propagdcie — organizacny utvar, ktory zabezpeluje organizciu planovanych aktivit
a eventov SP, a. s., vsulade so schvalenou koncepciou a Kalendarom aktivit, zodpoveda za
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Slovenska

POSTA

tvorbu arealizaciu stratégie spolocenskej zodpovednosti na aktualne obdobie, spravuje
a aktualizuje informacie o CSR aktivitach na web stranke www.posta.sk.

1.2 Skratky
CSR - corporate social responsibility (spolo¢enska zodpovednost)
GR - generalny riaditel' Slovenskej posty, a.s.
KANC GR - riaditel kancelarie generalneho riaditefa
OP - organizaény postup
SP, a.s. - Slovenska posta, a. s.
2 ZMENY

(1) Tento OP od nadobudnutia u¢innosti nahradza:

- OP-198 Ué&ast SP, a.s., na projektoch spolodenskej zodpovednosti, sponzoring,
pridelovanie grantov, darov a poukazovanie 2 % podielu zo zaplatenej dane, verziu 2.

(2) Zmeny tejto verzie 3 dokumentu oproti verzii 2 sa tykaju:
- zmeny organizacnej Struktury - vznik odboru propagacie.
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3 POPIS

3.1 Uéel dokumentu

(1)  Ugelom tohto dokumentu je definovat postup pri Ugasti SP, a.s., na projektoch spolodenskej
zodpovednosti a konkretizovat pravidla pri rozhodovani o pridefovani sponzorskych prispevkov,
grantov, darov a poukazovani 2 % podielu zo zaplatenej dane.

3.2 Stratégia podpory spolo¢enskej zodpovednosti zo strany SP, a.s.

(1) SP, a.s., sa vramci programov spoloCenskej zodpovednosti, pri pridelovani sponzorskych
prispevkov, grantov, darov a poukazovani 2 % podielu zo zaplatenej dane sustreduje najma na
tieto oblasti:

i. podpora aktivit zameranych na deti a mladez s vyraznym zretelom na podporu zdravotnej
starostlivosti a lieCbu deti a mladeze,

ii. aktivity zamerané na podporu kultury, so zretefom na podporu slovenskych umelcov
a tvorcov, historické a kultirne tradicie Slovenska a kulturne podujatia osobitného zretela,
ktorych spolo¢enska hodnota prevySuje komerény sponzoring,

iii. aktivity zamerané na znevyhodnené skupiny obyvatefov ako napriklad zdravotne
postihnuti ob&ania, ludia bez domova, ludia v naro¢nej socialnej situacii,

iv. sponzorska podpora Sportu so zameranim na mladeznicky Sport — v odbévodnenych
pripadoch aj na seniorsky Sport alebo regionalne Sportové podujatia, ked tato aktivita
znamena pre SP, a.s., priame vyhody pri komunikacii produktov a znacky SP, a.s.,
a nejde vylu¢ne o marketingovu podporu,

V. podpora menSich regionalnych aktivit a projektov s pdsobnostou SP, a.s., ktoré svojou
povahou zvysSuju kultirne a socialne prostredie a ktoré nesmu podporovat iny komerény
alebo politicky subjekt.

3.3 Postup ucasti SP, a.s., na projektoch spoloc¢enskej zodpovednosti
a schval'ovani sponzoringu, pridelovani grantov a darov

(1) SP, a.s., umoziuje Ziadatefom poZiadat o ugast na projektoch spoloCenskej zodpovednosti,
pripadne poskytnutim sponzoringu alebo darov a to vietkym Ziadatefom bez rozdielu, ktori o to
poZiadaju a predmet ich Ziadosti je v sulade s oblastami stratégie spolo&enskej zodpovednosti
SP, a.s.

(2) SP, a.s., neurCuje minimalnu, ani maximalnu vySku podpory, ale na zaklade presne
stanovenych kritérii, individualne posudzuje rozsah, zamer a prinos takejto aktivity. Takyto
navrh posudzuje, schvaluje, prip. predkladd na dalSie schvalenie KANC-GR, pripadne
prostrednictvom odboru propagacie alebo/aj odboru komunikacie.

(3) SP, a.s., posudzuje Ziadosti najma z tychto hfadisk:
a) Ciuvedena aktivita je v sulade s oblastami stratégie spolo¢enskej zodpovednosti SP, a.s.,
b) ¢&i prinos takejto aktivity je vyznamny v porovnani s inymi aktivitami,
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(4)

()

(6)

(7)

c) ¢iide o aktivitu, ktorej spoloenska hodnota a potreba je vyssia ako objem zdrojov, ktoré
mdze Ziadatel ziskat' prostrednictvom podpory SP, a.s., alebo od inych subjektov,

d) ¢&i podporou takejto aktivity neddjde k poskodeniu dobrého mena SP, a.s., alebo inej osoby,
alebo

e) Ci podpora aktivity je v sulade so vS§eobecne uznavanymi moralnymi, mravnymi a etickymi
spolo¢enskymi hodnotami,

V pripade vyhldsenia grantu je moZné oR poziadat prostrednictvom tlagiva ,Ziadost
o poskytnutie grantu®, ktorého vzor je sucastou priloh tohto OP (Priloha &. 1) a zaroveri je toto
tlaCivo dostupné na internetovej stranke SP, a.s., www.posta.sk.

O poskytnutie daru, sponzorského prispevku pripadne dotacie je mozné poziadat
prostrednictvom tlagiva ,Ziadost o poskytnutie daru, sponzorského prispevku prip. dotacie®,
ktorého vzor je sucastou priloh tohto OP (Priloha €. 2) a zaroven je toto tladivo dostupné na
internetovej stranke SP, a.s., www.posta.sk.

O poskytnutie 2 % zo zaplatenej dane je mozné poziadat prostrednictvom tlagiva ,Ziadost o 2
% zo zaplatenej dane”, ktorého vzor je sucastou priloh tohto OP (Priloha €. 3) a zaroven je toto
tlaCivo dostupné na internetovej stranke SP, a.s., www.posta.sk.

V pripade zaujmu o vzajomnu spolupracu je mozné o nu poziadat prostrednictvom tlaciva
LZiadost o vzajomnu spolupracu®, ktorého vzor je suCastou priloh tohto OP (Priloha €. 4)
a zaroven je toto tlaivo dostupné na internetovej stranke SP, a.s., www.posta.sk.

3.4 Popis hodnotiacich kritérii projektu/ziadatela

1)

Kazdy projekt/ziadost mudi byt idnividualne posudeny na zaklade nasledovnych hodnotiacich
kritérii a to vyplnenim tabulky €. 1:

1. kritérium: Sulad so stratégiou podpory spoloé¢enskej zodpovednosti SP, a.s. - podla
kap. 3.2 tohto OP;

2. Kkritérium: Oc&akavany prinos projektu, ciel' a jeho dopad - prihliada sa na prinos a
potrebnost’ projektu, na zmeny, ku ktorym smeruje, ma jasne stanovenu tému /
ciel projektu a logicky zdévodnené prostriedky na jeho dosiahnutie;

3. kritérium: Spoloéensky rozmer projektu - miera oslovenia a zapojenia verejnosti,
interaktivita projektu a jeho pozitivny dopad pre spolo¢nost’ v rozsahu stratégie
podpory spolo&enskej zodpovednosti SP a.s.;

4. kritérium: Vplyv projektu na reputaciu SP, a.s. - podpora projektu/ziadatela nesmie
poskodit dobré meno SP, a.s. O projekte/Ziadatelovi nemozno z hladiska
moralky, & bezuhonnosti pochybovat. Kritériom sa hodnoti miera vplyvu na
dobré meno SP, a.s., jej uast'ou alebo podporou takéhoto projektu/Ziadatela;

5. kritérium: Komunikovatelnost’ projektu smerom k verejnosti — zameranie projektu na
aktualne problémy spolognosti, schopnost projektu sa komunikovat sam alebo
prostrednictvom inych partnerov, schopnost oslovit témou a zameranim ¢&o
najvacsiu skupinu obyvatelstva;

6. kritérium: Predpoklady na realizovatelnost’ a udrzatelnost’ projektu — dostato¢né a
preukazatelné skusenosti Ziadatela v oblasti, v ktorej Ziada prispevok, kapacita
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na realizaciu projektu, udrzatelnost projektu a zaistenie pokra¢ovania projektu
aj po ukonceni financovania SP, a.s.
Tabulka €.1
Hodnotenie
Kritérium cielfov (hodnota od
1do 3)

Sulad so stratégiou podpory spoloCenskej zodpovednosti SP,
a.s.

2. | O&akavany prinos projektu, ciel a jeho dopad

3. | Spolo&ensky rozmer projektu

4. | Vplyv projektu na reputaciu SP, a.s.

5. | Komunikovatelnost' projektu smerom k verejnosti

6. | Predpoklady na realizovatelnost’ a udrZzatelnost projektu

Sucet ziskanych bodov

Za kazdé kritérium je mozné priznat' 1-3 body, pri¢om

a) 1 bod sa prideli, ak posudzovana ziadost minimalne prispieva alebo vébec neprispieva
k sledovanému cielu uréenym prislusnym kritériom,

b) 2 body sa pridelia, ak posudzovana ziadost pini primerane sledovany ciel uréeny
prislusnym kritériom,

c) 3 body sa pridelia, ak posudzovana Ziadost plni vyznamne sledovany ciel uréeny
prisluSnym kritériom.

Kazdy projekt/ziadost musi ziskat minimalne 10 bodov, v opacnom pripade takyto
projekt/Zziadost musi byt zamietnutd, okrem pripadu uvedeného v ods. (9) tejto kap. Zoznam
Ziadatelov, ktori ziskaju minimalne 10 bodov podlieha dalSiemu schvalovaciemu postupu, ktory
je upraveny v ods.(5) aZ (8) tejto kap.

Navrh na ucast SP, a.s., na projektoch spolo¢enskej zodpovednosti vypracovava a predklada
na dalSie schvalovanie KANC GR - odbor propagécie, pricom vySka finan&nej podpory musi byt
zddévodnena a musi byt kryta rozpoctom v sulade so schvalenym podnikatelskym a obchodnym
planom na uvedeny rok.
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(5)

(6)

(7)

(8)

9)

V pripade, ak je vySka finanénych prostriedkov vynakladana SP, a.s., nizSia alebo rovna
500 eur, rozhoduje o ucasti SP, a.s., na projekte KANC-GR a predklada o tom informaciu GR.
Kumulativne vSak v kalendarnom roku nesmie byt vySka finanénych prostriedkov pridelenych
tymto spésobom viac ako 2 500 eur, v opacnom pripade sa rozhoduje podla ods. (6) tejto kap.

V pripade, ak je vySka finanénych prostriedkov vynakladana SP, a.s., vySSia ako 500 eur
a zaroven niz8ia alebo rovna 5 000 eur, predklada takyto navrh KANC-GR alebo odbor
propagacie na poradu generalneho riaditefa s usekom GR afinancii a riaditefmi sekcii
a veducimi odborov priamo podriadenych GR a po prerokovani ziadosti na tejto porade
schvaluje uc¢ast na projekte GR. Nasledne o takejto aktivite informuje GR riaditelov Usekov
prostrednictvom porady generalneho riaditela.

V pripade, ak je vyska finanCnych prostriedkov vynakladana SP, a.s., vy$Sia ako 5 000 eur,
a zaroven nizsia alebo rovna 30 000 eur, rozhoduje o Ucasti na projekte porada generalneho
riaditela hlasovanim. Na schvalenie ucasti SP, a.s., je potrebna nadpoloviéna vacésina hlasov
pritomnych riaditefov usekov a suc€asne aj suhlas GR.

V pripade, ak je vySka finanénych prostriedkov vynakladana SP, a.s., vy$Sia ako 30 000 eur,
rozhoduje o uCasti na projekte predstavenstvo spoloCnosti po predchadzajucom prerokovani
a odporuceni poradou generalneho riaditela.

V pripade osobitného zretela alebo mimoriadnych okolnosti méze predstavenstvo spoloCnosti
rozhodnut o prideleni darov, ale aj inych foriem podpory odliSne od ustanoveni uvedenych v
tomto postupe. Takéto rozhodnutie musi byt vzdy nalezite zdévodnené najma z hladiska
okolnosti pre€o sa povazuje takyto pripad za dévody osobitného zretela.

3.5 Postup pri poukazovani 2 % zo zaplatenej dane

(1)

)

3)

(4)

Navrh na poukazanie 2 % zo zaplatenej dane vypracovava a predklada na dalSie schvalovanie
KANC GR na zaklade poziadaviek Ziadatelov, ktoré SP, a.s., na poukazanie 2% zo zaplatenej
dane dostala v sulade s oblastami stratégie spolo€enskej zodpovednosti SP, a.s.

SP, a.s., nie je viazana prerozdelit cely objem 2% zo zaplatenej dane (v pripade, ak narok
na poukazanie zaplatenej dane do vy3ky 2% aj skutoCne vznikol, t.j. najneskér do podania
danového priznania darovala SP, a.s., opravnenym darfovnikom v zmysle z&kona o dani
z prijmov finan€né prostriedky najmenej vo vyske 0,5% zaplatenej dane), rovnako SP, a.s., nie
je viazana poskytnut vSetkym Ziadatelom rovnaku vysku, &i vySku o aku Ziadaju a tiez méze
poskytnut takéto finanéné prostriedky len &asti Ziadatefom.

O poukazovani 2 % zo zaplatenej dane rozhoduje predstavenstvo spolo¢nosti po
predchadzajucom prerokovani a odporuceni poradou generalneho riaditela.

Pre poukazanie 2 % zo zaplatenej dane sa predovsetkym posudzuje nasledovné:

i. SP, as., prihliada na doteraj$ie poznanie Ziadatela, jeho aktivity a G&elnost
vynakladanych prostriedkov.

i. SP, a.s. poukazuje 2% zo zaplatenej dane iba Ziadatelovi registrovanému do Zoznamu
prijimatelov 2% v roku, v ktorom podava svoju ziadost.

ii. SP, a.s., vyznamnejSie prihliada na vyznamné neziskové organizacie pdsobiace na
uzemi Slovenskej republiky, o ktorych hodnovernosti z hladiska doterajSej cCinnosti
avnimania 8&irokej verejnosti nemozno doteraz pochybovat a ktorej spoloCenské
uplatnenie je vyznamné.
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3.6 Zoznamy a informovanie
(1) SP, a.s., vedie zoznamy v nasledovnom ¢leneni:
a. Uucast na projektoch spolocenskej zodpovednosti,
b. poskytnutie sponzorskych prispevkov,
c. pridelenie grantov a darov,
d. poukazanie 2 % zo zaplatenej dane.
(2) Tieto zoznamy obsahuju minimalne tieto polozky:
a. nazov zmluvy,
b. popis aktivity,
c. datum schvélenia ucasti,
d. termin realizacie,
e. popis plnenia zo strany partnera,
f. identifikatné udaje prijimatela plnenia.

(3) Zmluva je na zoznam zaradena najneskér do 5 pracovnych dni od podpisu vSetkymi zmluvnymi
stranami

(4) Predstavenstvo aspon raz ro€ne ku dfiu schvalovania vyroénej spravy, predklada Zoznamy
podla bodu (1) ako informativny material na zasadnutie Dozornej rady

(5) Kancelaria generalneho riaditela - odbor propagacie zabezpeéi zverejfiovanie Zoznamov podla
ods. (1) po prerokovani v Dozornej rade na internetovej stranke SP, a.s., www.posta.sk
v zélozke s nazvom: ,Spolo¢enska zodpovednost SP, a.s.”.

(6) Odbor propagacie zabezpedi na internetovej stranke SP, a.s., www.posta.sk:
a) vedenie archivu uspesnych ako aj neuspesnych Ziadatelov,

b) zoznam Ziadatelov, ktori ziskali finanéné prostriedky od SP, a.s., a nedodrzali
stanovené podmienky uvedené v prislusnej zmluve (tzv. ,Ciernu listinu®), ak takéto
podmienky boli dohodnuté a predstavenstvo SP, a.s., vyhodnotilo a svojim uznesenim
aj konstatovalo nedodrzanie tychto podmienok,

c) poucenie o moznosti zverejnenia zapisnice z rozhodovacieho procesu a pri jednotlivych
dotacnych, resp. grantovych vyzvach, vraatane zoznamu zamestnancov a organov,
ktoré o prideleni finanénych prostriedkov rozhodovali.

4 PRILOHY

(1)  Tento OP obsahuje Styri prilohy:
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Priloha &. 1 Ziadost o poskytnutie grantu

Priloha &. 2 Ziadost o poskytnutie daru, sponzorského prispevku, prip. dotacie

Priloha &. 3 Ziadost o 2 % zo zaplatenej dane

Priloha &. 4 Ziadost o vzajomnu spolupracu
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Priloha ¢. 1

Ziadost o poskytnutie grantu

Ziadost' o poskytnutie grantu

Zakladné udaje
Nazov organizacie
Sidlo

ICO

DIC

IC DPH

Bankové spojenie

Cislo udtu

Struéna charakteristika organizacie

Popis projektu, resp. oblast’ vyuzitia prispevku

Kontaktné udaje

Kontaktna osoba

teleféon / mobil

e-malil

wWww

F - 522/ver.01
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Priloha ¢. 2

Ziadost o poskytnutie daru, sponzorského prispevku, prip. dotacie

Ziadost o poskytnutie daru, sponzorského prispevku, prip. dotacie

Zakladné udaje

Nazov organizacie

Sidlo

ICO

DIC

IC DPH

Bankové spojenie

Cislo uétu

Struéna charakteristika organizacie

Oblast’ vyuzitia prispevku

Kontaktné udaje

Kontaktna osoba

telefén / mobil

e-mail
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Priloha ¢. 3

Ziadost 0 2% podielu zo zaplatenej dane

Ziadost' 0 2% podielu zo zaplatenej dane

Zakladné udaje
Nazov organizacie
Sidlo

ICO

DIC

IC DPH

Bankové spojenie

Cislo udtu

Struéna charakteristika organizacie

Popis projektu, resp. oblast’ vyuzitia prispevku

Kontaktné udaje

Kontaktna osoba

teleféon / mobil

e-mail

wWww
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Priloha ¢. 4

Ziadost' o vzajomnu spolupracu

Ziadost o vzajomnu spolupracu

Zakladné udaje
Nazov organizacie
Sidlo

ICO

DIC

IC DPH

Bankové spojenie
Cislo ugtu

Struéna charakteristika organizacie

Oblast’ vzajomnej spoluprace

Kontaktné udaje

Kontaktna osoba

telefén / mobil

e-mail
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