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Usmernenie pre odosielatelov/podavatelov pre podaj zasielok na postach integrovaného podaja

1. Vseobecné ustanovenia
1.1.  Druhy listovych zasielok
Druh zasielky Obchodny druh zasielky
List 1. triedy vnutro$tatny styk
>
% List 2.triedy vnUtroStatny styk
ﬁ Listova zasielka Reklamna adresovana zasielka vnutrostatny styk
‘% List 1.triedy medzinarodny styk
é List 2.triedy medzinarodny styk
) . Zmluvny list D+2 vnutrodtatny styk
€ | Zmluvny list
Zmluvny list D+4 vnutrostatny styk
Doporuceny list 1. triedy vnutro$tatny styk
. Doporucena zasielka | Doporuceny list 2. triedy vnutrostatny styk
% Doporuceny list medzinarodny styk
2] - ’
‘% | Uradna zasielka Uradna zasielka vnutrostatny styk
0
§ Poisteny list 1. triedy vnutrostatny styk
o . L Poisteny list 2.triedy vnutroStatny styk
S | Poistena zasielka . - . .
Poisteny list 1. triedy medzinarodny styk
Poisteny list 2.triedy medzinarodny styk
1.1.1. Standardna listova zasielka (list 1. a 2. triedy vnutrodtatny styk, reklamna adresovana zasielka, doporuéeny
list 1. a 2. triedy vnutrostatny styk):
e zasielka plochého pravouhlého tvaru, s maximalnou hmotnostou do 50 g a maximalnymi rozmermi 235 x
165 x 5 mm (dizka x Sirka x hrdbka), bez pripustnej odchylky.
1.1.2. Nestandardna listova zasielka (list 1. a 2. triedy vnutroStatny styk, reklamna adresovana zasielka,
doporuceny list 1. a 2. triedy vnutrostatny styk):
e zasielka, ktora presahuje rozmery Standardnych listovej zasielky.
1.1.3. Listova zasielka vhodna na strojné spracovanie

Zasielkami vhodnymi na strojné spracovanie sa rozumeju véetky zasielky 2.triedy, ktoré spifaju nasledovné
parametre:

zéasielka pravouhlého tvaru vo vnutroStatnom styku,
hmotnost: min. 2 g, max. 50 g,
rozmery zasielky: min. 135 x 85 x 0,15 mm, max.: 235 x 165 x 5 mm (dizka x $irka x hrubka),
zasielka moze byt podana bez obalu alebo v uzatvorenej papierovej obalke za splnenia nasledovnych
podmienok:
= zasielka bez obalu musi byt zhotovena z karténu alebo z dostatoéne tuhého papiera (min 200 g/mz),

zhotovenie musi byt jednoliate, bez vyraznych vzorov, 8kvin a pod., zasielka nembéZe mat reliéfny
povrch alebo vyénievajuce €asti a nemozno k nej ni¢ pripajat, s vynimkou papierovych vystrizkov,
pripadne réznych nalepiek prilepenych k zasielke celou plochou, okraje zasielok musia byt rovné
a hladké, okraje nesmu byt odstavajuce,

pouzita papierova obalka musi byt dostatoCne pevna a podklad adresy svetly (musia byt vyrobené
v zmysle STN 88 5420), a nesmie byt uz oznacena Ciarovym kédom triediacej linky, papier obalok
pouzivanych ako obal zasielky musi byt vyrobeny papierenskou technikou, ktora podporuje mechanické
spracovanie,

obalka nesmie mat odstavajuce €asti okrajov alebo spojov, v zasielke nesmu byt vloZené tvrdé, ostré
alebo Spicaté predmety, ktoré by znemoznili dostato€nu ohybnost' zasielky (velké spony, platnicky,
karty, diskety, CD, DVD, mince klu¢e a pod.), obaly s tekutinou (vreckad alebo flastiCky, napr. so
Samponom, alebo vzorkami parfumov) ani dalSie predmety, ktoré by mohli poSkodit' triediace linky,
triedené zasielky alebo obsluhu,

adresa musi byt napisana v zmysle zasad a odporucani pre spravne pisanie adresy uvedenych v bode
13. PoStovych podmienok — VSeobecna Cast’ (vnutrostatny styk), udaje adresnej strany nie je dovolené
uvadzat akoukolvek zmazatelnou latkou alebo prostriedkom obsahujucim luminiscenéné farbivo.

miesto pre nastriekanie Ciarového koédu triediacou linkou musi byt Cisté s bielym alebo svetlopastelovym
podkladom (miesto pre nastriekanie &iarového kédu je ponimané ako obdiznik s vyskou 20 mm a dizkou
135 mm od pravého spodného rohu obalky)



1.2.

Usmernenie pre odosielatelov/podavatelov pre podaj zasielok na postach integrovaného podaja
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1.3.

*je sucastou zasielky

Spoésob uhrady cien za listové zasielky

Ceny za listové zasielky je mozné uhradzat'
e v hotovosti (s vynimkou zmluvného listu),

postovymi znamkami (s vynimkou zmluvného listu),
Postovou kartou Komerénou (s vynimkou zmluvného listu),
uverom postovného (na zaklade vydaného povolenia),

jednorazovym a/alebo zalohovym prevod (na zaklade vydaného povolenia),
odtlackom dialkovo kreditovaného vyplatného stroja (na zaklade vydaného povolenia). Zasielky uhradzané prostrednictvom vyplatného stroja, musia byt

oznacené v zmysle Prilohy €. 1 tohto Usmernenia.
Spdsob uvedenia vyplatného na listovych zasielkach definuje kapitola 1.5. tohto Usmernenia.




1.4.

Usmernenie pre odosielatelov/podavatelov pre podaj zasielok na postach integrovaného podaja
Podacie doklady k zasielkam

K jednotlivym druhom zasielok je odosielatel/podavatel povinny predkladat doklady v zmysle nasledovnej tabulky:

sposob uhrady
Druh zasielky Stova ial i v WV 7
hotovost’ postové znamky o] uver postovného prevod ik kredltm_/any vyplatny
karta stroj
Wyplatny zG¢tovaci listok , Ly S *x
List 1. triedy Evidencia poskytnutych Ziav* Sumarny ziétovaci listok ) Iatr.1yzuctova0| I,IStOK, Evidencia poskytnutych Zliav*
) ) . o Evidencia poskytnutych zliav*
Evidencia poskytnutych Zliav
Wplatny zuétovaci listok WWplatny zdétovaci listok™* ) . . -
. . Evidencia poskytnutych Ziav* Sumarny ziétovaci listok Evidencia poskytnutych ziav* EVId.enCIa. poskytnutych le_av
List 2.triedy Evi . . o L N . . | . . . . Evidencia pre poskytnutie
= videncia pre poskytnutie logistického bonusu Evidencia poskytnutych Zliav* Evidencia pre poskytnutie e *
i . . . . . L . logistického bonusu
= . Evidencia pre poskytnutie logistického bonusu logistického bonusu
‘% |vnutrostatny - - - - -
T |styk Objednavka/Kniha wplatného - za zakaznika Objednévka/niha viplatneho Objednavka/Kniha wplatného | L
0 a A At ; « Vyplatny zi¢tovaci listok . A e Objednavka/Kniha vyplatného
= Reklamna adresovana zasielka vedie posta . L . Viyplatny zG&tovaci listok . ) , .
o Evidencia poskytnutych ziav* Sumarny zuétovaci wkaz Evidencia poskytnutych Ziav* Evidencia poskytnutych Zliav
"g Evidencia poskytnutych Zliav*
N
N . . . . .
= Zmluvny list D+2 X Objednavka/Kniha wplainého Objednavka/Kniha wplatného o L
N . . . Vyplatny zi¢tovaci listok . S Sl . Objednavka/Kniha vyplatného
(spdsob uhrady nie je povoleny) . Ly Lo VWplatny zaétovaci listok
— Sumarny zictovaci wkaz
Zmluvny list D+4
- 2 : ; Vyplatny ziétovaci listok
List 1. tried
Z‘Ite:zmarodny v Evidencia poskytnutych Zliav* Sumaérny zuctovaci wkaz Wplatny zictovaci listok** Evidencia poskytnutych Zliav*
v List 2.triedy Evidencia poskytnutych Zliav*
Doporuceny list 1. triedy ePoS:lam h,ar(,)l.(/POda,C,l harok ePodaci harok/Podaci harok . e
Wyplatny zG¢tovaci listok i Ly . o ePodaci harok/Podaci harok
. e Lo Vyplatny zi¢tovaci listok ; . . e
Y . Sumarny zuétovaci wkaz Evidencla poskytnutych Ziav* Evidencia poskytnutych Zliav
Doporuceny list 2. triedy Evidencia poskytnutych Ziav* p
o ePodaci harok/Podaci harok ePodaci harok/Podaci harok " -
vnutrostatny o .. Viyplatny zG¢&tovaci listok . S e o ePodaci harok/Podaci harok
Uradna zasielka . Ly . Vyplatny zicétovaci listok ) . . -
styk Sumarny zuétovaci wkaz Evidencia poskytnutych Zliav* Evidencia poskytnutych Zliav
a_>=' Evidencia poskytnutych Zliav* P
Q s A
® ePodaci harok/Podaci harok S s
s Poisteny list 1. triedy ePodaci harok/Podaci harok Vyplatny zictovaci listok ePodaci harok/Podaci harok | o, 4 4 rok/Podaci harok
0 ] . . ) . Ly . Vyplatny ziétovaci listok ) . . -
c Evidencia poskytnutych Zliav* Sumarny zuétovaci wkaz . . , . Evidencia poskytnutych Zliav
© - — - ) ) . . Evidencia poskytnutych zliav*
2 Poisteny list 2.triedy Evidencia poskytnutych Ziav
= — —
N ePogam h,arc,)l.(/POd?C,l harok ePodaci harok/Podaci harok _ .
R Vyplatny zictovaci listok . i e - ePodaci harok/Podaci harok
Doporuceny list . . Lo VWplatny zaétovaci listok ) . . -
Sumarny zucétovaci wkaz ) . . . Evidencia poskytnutych Zliav
. . ) ) , o Evidencia poskytnutych ziav*
medzinarodny Evidencia poskytnutych Zliav
styk e ) ePodaci harok/Podac harok ePodaci harok/Podaci harok " o
Poisteny list 1. triedy Vyplatny zaétovaci listok . i e - ePodaci harok/Podaci harok
, L L VWplatny zdétovaci listok ) . , -
Sumarny zictovaci wkaz Evidencia poskytnutych Zliav* Evidencia poskytnutych Zliav
Poisteny list 2.triedy Evidencia poskytnutych zZliav* P

*v pripade, Ze si odosielatel/podavatel uplatiuje zfavy v zmysle Finan¢nych podmienok - Postupy pri uplatriovani zliav.

**len v pripade zdlohového prevodu




1.4.1.

1.4.2.

1.4.3.

1.4.4.

1.4.5.

Usmernenie pre odosielatelov/podavatelov realizujucich hromadny podaj listovych zasielok

Spodsob vyhotovenia Objednavky/Knihy vyplatného
e predklada sa v 2 vyhotoveniach:
» samostatne za druh zasielky, t. j. samostatne za reklamné adresované zasielky a samostatne za
zmluvné listy (D+2 a D+4),
» ak sa jedna o podavatela, ktory realizuje podaj za viacerych odosielatelov, v Objednavke/Knihe
vyplatného sa uvedie podavatel.

Spdésob vyhotovenia Podacieho harku
e predklada sa v 1 vyhotoveni, v pripade ak sa jedna o odosielatela/podavatela, ktory podava zasielky
uhradzané Gverom postovného a/alebo prevodom v 2 vyhotoveniach:
» samostatne za druh zasielky v zmysle tabulky uvedenej v kapitole 1.1. tohto Usmernenia (Priklad:
na jednom podacom harku mézu byt spoloéne uvedené vsSetky doporucené zasielky, t. j.
doporuceny list 1.triedy vnutrostatny styk, doporu€eny list 2.triedy vnutrostatny styk a doporuceny
list medzinarodny styk),
= vypifia sa zhodne s Gdajmi na zasielke, pri¢om pri bezhotovostnych spdsoboch Ghrady sa vypifia
aj udaj ,vyplatné“ a pri poistenych listoch aj udaj ,hmotnost™,
= ak sa jedna o podavatela, ktory realizuje podaj za viacerych odosielatelov v Podacom harku sa
uvedie odosielatel, za ktorého je podaj realizovany.
e  papierovy Podaci harok méze byt nahradeny ePodacim harkom, ktory odosielatel/podavatel odosle do IS
SP,
e v pripade podavatela, ktory realizuje podaj zasielok zapisanych do 10 a viac Podacich harkoviePodacich
harkov, sucasne predlozi aj zoznam podavanych Podacich harkoviePodacich harkov za prislusny
den.

Spésob vyhotovenia Vyplatného zucétovacieho listka (,,VZL*)
o predklada sa v 2 vyhotoveniach,
e Vo VZL sa zasielky a sluzby eviduju nasledovne:
= listy dhrnnym poctom podla hmotnostnej kategoérie a ceny v zmysle Tarify SP,
= reklamné adresované zasielky prenosom koneénej sumy k Uhrade z Objednavky/Knihy
vyplatného. Pri viacerych Objednavkach/Knihach vyplatného odosielatel/podavatel eviduje kazdu
Objednavku/Knihu vyplatného samostatne.
= zmluvné listy prenosom konecnej sumy k Uhrade z Objednavky/Knihy vyplatného. Pri viacerych
Objednavkach/Knihach vyplatného odosielatel/podavatel eviduje kazda Objednavku/Knihu
vyplatného samostatne
= zapisané zasielky prenosom celkovej sumy k Uhrade z podacej potvrdenky (Podacieho
harkulePodacieho harku). Pri viacerych podacich potvrdenkach, odosielatel/podavatel eviduje
kazdy Podaci harok/ePodaci harok samostatne,
= ostatné poskytnuté sluzby (napr. dispozi¢né sluzby) samostatne za kazdu sluzbu, uvedenim
nazvu sluzby alebo Cisla polozky z Tarify, poCtu a ceny k Uhrade.
= Ak je vramci jedného podaja podavanych viac druhov listov/podacich dokladov, ktoré nie je
mozné preniest do jedného Vyplatného zudétovacieho listka odosielatel/podavatel zabezpedi
vyhotovenie Vyplatnych/zuctovacich listkov v prisliuchajucom poéte (t. j. aby v nich boli evidované
vSetky listové zasielky, ktoré odosielatel/podavatel podava).
e ak sa jedna o podavatela, ktory realizuje podaj za viacerych odosielatelov vo VZL sa uvadza podavatel,
e jednotlivé VZL sa Cisluju za sebou, ako su predkladané v prisluSny kalendarny mesiac.

Vzor vyhotovenia VZL je uvedeny v Prilohe &. 2 tohto Usmernenia.

Spoésob vyhotovenia Sumarneho zuctovacieho vykazu

e predklada sa v 2 vyhotoveniach v posledny pracovny den kalendarneho mesiaca resp. posledny den
podaja v kalendarnom mesiaci,

e odosielatel/podavatel ho zostavi podla priepisov Vyplatnych zuctovacich listkov. Sumarny zucétovaci
vykaz musi byt potvrdeny podpisom zodpovedného zamestnanca odosielatefa/podavatela, pripadne
doplneny aj peciatkou,

e ak sa jedna o podavatela, ktory realizuje podaj za viacerych odosielatelov v Sumarnom zuctovacom
vykaze sa uvadza podavatel.

Sposob vyhotovenia Evidencie poskytnutych zliav

e predklada sa v 2 vyhotoveniach,

e vjednom tlaCive Evidencia poskytnutych zliav mbézu byt suCasne evidované viaceré druhy zliav, t. j.
v jednom tlaive je mozné uviest napr. suCasne pocetnosti listovych zasielok pre Objemovy bonus
a poCetnosti zasielok pre Bonus za dlhodobu spolupracu,



1.4.6.

1.5.

1.5.1.

Usmernenie pre odosielatelov/podavatelov pre podaj zasielok na postach integrovaného podaja
e ak sa jedna o podavatela, ktory realizuje podaj za viacerych odosielatelov tento predklada Evidenciu
poskytnutych zliav suCasne s evidenciou zliav za jednotlivych odosielatefov; v Evidencii poskytnutych
zliav sa pritom uvadza celkovy pocet zasielok za podavatela (Uhrnny pocet za vSetkych odosielatelov).
Vzor vyhotovenia Evidencie poskytnutych zliav je uvedeny v Prilohe &. 3 tohto Usmernenia.

Spdésob vyhotovenia Evidencie pre poskytnutie logistického bonusu
e predklada sa v 2 vyhotoveniach,
e Vv pripade podavatela sa v tlaive su€asne uvedu odosielatel aj podavatel.

Uvadzanie udajov adresnej strany

VSeobecné ustanovenia o uvadzani adresnych tudajov:

e Adresa adresata:

» umiestriuje sa v pravej dolnej Stvrtine adresnej strany zasielky. Adresu adresata je mozné umiestnit aj
v lavej dolnej Stvrtine adresnej strany zasielky, ak takéto umiestnenie adresy adresata nebrani
spracovaniu zasielok, resp. umiestneniu sluzobnych nalepiek a poznamok

= pri $tandardnych listoch, reklamnych adresovanych zasielkach a doporu¢enych listoch sa
adresa adresata umiestriuje v pozdiznom smere zasielky,

= pri poistenych listoch a neStandardnych listoch, reklamnych adresovanych zasielkach a doporucenych
listoch mbéze byt adresa adresata umiestnena aj vo zvislom smere zasielky (tyka sa aj ostatnych
adresnych udajov),

* na zasielkach, ktorych adresna strana nema tvar pravouholnika, sa adresa adresata umiestiuje na
pravej strane,

= velkost pisma nemdze byt mensia ako 3 mm.

e Adresa odosielatela:

= umiestriuje sa v lavej hornej Stvrtine adresnej strany zasielky, pri listoch, reklamnych adresovanych
zasielkach a doporucenych listoch méze byt vyznacena aj na zadnej strane zasielky, alebo v odtlacku
vyplatného stroja,

= pri $tandardnych listoch, reklamnych adresovanych zasielkach a doporu€enych listoch sa adresa
odosielatela umiestriuje v pozdiznom smere zasielky. Pri poistenych listoch a nestandardnych listoch,
reklamnych adresovanych zasielkach a doporucenych listoch méze byt adresa odosielatela
umiestnena aj vo zvislom smere zasielky (tyka sa aj ostatnych adresnych udajov),

* na zasielkach, ktorych adresna strana nema tvar pravouholnika, sa adresa odosielatela umiestriuje na
lavej strane,

= podavatel, ktory realizuje hromadné podaje za viacerych odosielatelov, mdze byt na adresnej strane
uvedeny suc€asne s odosielatefom. Adresa podavatela a odosielatela je v tomto pripade umiestnena
v lavej hornej Stvrtine adresného $titka alebo adresnej strany zasielky. Rovnaky spésob oznacéenia sa
pouZije pri okienkovych obalkach,

= velkost pisma nemdze byt mensia ako 3 mm.

e Spodsob uhrady:
= postové znamky, odtlacky vyplatnych strojov resp. poznamky tykajuce sa spdsobu Uhrady (postovné
uverované a pod.) sa spravidla umiestiuju v pravej hornej Stvrtine adresnej strany zasielky.

o Dal$ie udaje adresnej strany:
= patria sem najma:

a) poznamky tykajuce sa druhu a obsahu zasielky, spésobu distriblicie a poZadovaného
zaobchadzania so zasielkou, podacie a ostatné nalepky SP,

b) spisové znagky, znalky inzeratov, oznacenie sutazi, zdkaznicke Cislo a iné podobné udaje,
ktoré nie su v rozpore s platnymi pravnymi predpismi,

c) obrazky a nalepky, ktoré nie sU zamenitelné s postovymi znamkami alebo so sluzobnymi
nalepkami SP. Umiestfiuju sa tak, aby nebranili Citatelnosti ostatnych udajov adresnej strany
zasielky,

d) znak/logo organizacie,

» umiestniuju sa v lavej Casti adresnej strany zasielky pod adresou odosielatela podla pism. b) aj nad
adresou adresata

Adresné udaje je mozné uvadzat na zasielke aj prostrednictvom adresného Stitka, ktory sa celou plochou
prilepi na adresnu stranu listovej zasielky. Minimalne rozmery adresného Stitka pri listovych zasielkach su
35x70mm. Adresny $&titok nie je dovolené pouZit v pripadoch, ked je mozné vzhladom na povrch zasielky
predpokladat, Ze v priebehu vybrania a distribucie odpadne.

SP je opravnena odmietnut’ prijatie zasielky, ak ju odosielatel neoznaci adresou spdsobom uvedenym vyssSie
resp. ak su udaje adresnej strany prepisovane, Skrtané alebo necitatelné.

6



Usmernenie pre odosielatelov/podavatelov realizujucich hromadny podaj listovych zasielok

Povinnost’ vyznaéenia udajov adresnej strany na jednotlivych druhoch listovych zasielok:

Nezapisané zasielky:
a) List 1. a 2. triedy — vnutro

Statny styk

udaje na zasielke

spOsob uhrady

Hotovost/po3tova karta

Postova znamka

Uver postovného

Vyplatny stroj
zakaznika

Prevod

Adresat

musi byt vidy uvedeny

Odosielatel

musi byt uvedeny len ak si zakaznik uplatriuje
technologicku zlavu
moze byt aj nahradeny poznamkou "Anonymna sutaz" - ak
su v zasielke odosielané navrhy na sutaz

musi byt uvedeny alebo
mobze byt nahradeny poznamkou"Anonymna sutaz" v pripade, ak st v
zasielke odosielané navrhy na sutaz

Uvedenie spdsobu uhrady
na zasielke

musi byt uvedeny len ak si
odosielatel/podavatel uplatriuje
technologicku zlavu (poznamka
,Platené v hotovosti“/“Uhradené
pri podaji“)

nalepenim postovej
znamky prislusnej
nominalnej hodnoty

musi byt uvedeny:
poznamka
"Uver postovného'" alebo
"postovné uverované"

musi byt uvedeny:
odtlac¢ok vyplatného
stroja

musi byt uvedeny:
poznamka
"platené prevodom"
alebo skratka PP

Dalsie idaje na zasielke

pozadované sluzby k zasielke

b) Reklamna adresovana zasielka — vnutrostatny styk

udaje na zasielke

sposob uhrady

Hotovost/postova karta

Postova znamka

Uver postovného

Vyplatny stroj
zakaznika

Prevod

Adresat

musi byt vidy uvedeny

Odosielatel

musi byt uvedeny len ak si odosielatel/podavatel
uplatfiuje technologicku zlavu (v tomto pripade mébze byt
aj nahradeny poznamkou "Anonymna sutaz" - ak su v
zasielke odosielané navrhy na sutaz)

musi byt uvedeny alebo
moze byt nahradeny poznamkou"Anonymna sutaz" v pripade, ak su v
zasielke odosielané navrhy na suataz

Uvedenie spdsobu Ghrady
na zasielke

musi byt uvedeny len ak si
odosielatel/podavatel uplatrfiuje
technologicku zlavu (poznamka
,,Platené v hotovosti“/“Uhradené
pri podaji“)

nalepenim postovej
znamky prislusnej
nominalnej hodnoty

musi byt uvedeny:
poznamka
"Uver postovného'" alebo
"postovné uverované"

musi byt uvedeny:
odtlacok vyplatného
stroja

musi byt uvedeny:
poznamka
"platené prevodom"
alebo skratka PP

Dalsie Gdaje na zasielke

musi byt uvedena poznamka D+4

c) List 1. a 2.triedy — medzin

arodny styk

udaje na zasielke

sposob uhrady

Hotovost/postova karta

Postova znamka

Uver postovného

Vyplatny stroj
zakaznika

Prevod

Adresat

musi byt vidy uvedeny

Odosielatel’

musi byt uvedeny na zasielkach ku ktorym sa priklada
colné vyhlasenie Adresu odosielatela SP odporuca
uvadzat na vSetkych zasielkach.

musi byt uvedeny

Uvedenie spdsobu uhrady
na zasielke

musi byt uvedeny len ak si
odosielatel/podavatel uplatriuje
technologicku zlavu (poznamka
,Port payé*)

nalepenim postovej
znamky prislusnej
nomindalnej hodnoty

musi byt uvedeny:
poznamka
,Taxe percue”

musi byt uvedeny:
odtlac¢ok vyplatného
stroja

musi byt uvedeny:
poznamka
,Port payé“

Dalsie tidaje na zasielke

pozadované sluzby k zasielke




d) Zmluvny list D+2 a D+4

udaje na zasielke

Usmernenie pre odosielatelov/podavatelov pre podaj zasielok na postach integrovaného podaja

Adresat

spO6sob uhrady

Hotovost/postova karta/postova
znamka

Faktara

Uver postovného

Vyplatny stroj
zakaznika

Prevod

Odosielatel

na zasielke

Uvedenie spdsobu uhrady

pre zmluvny list tento sp6sob
uhrady nie je povoleny

Dalsie udaje na zasielke

musi byt vidy uvedeny

musi byt uvedeny alebo

na sutaz

moze byt nahradeny pozndmkou"Anonymna sutaz" v pripade, ak su v zasielke odosielané navrhy

musi byt uvedeny
poznamka: "faktdra"

musi byt uvedeny:
poznamka

"Uver postovného" alebo

"postovné uverované"

musi byt uvedeny:
odtlacok vyplatného
stroja

musi byt uvedeny:
poznamka
"platené prevodom™"
alebo skratka PP

musi byt uvedenda poznamka D+ 2 alebo D+4 (podla druhu zmluvného listu)

Zapisané zasielky:

udaje na zasielke

a) Doporuceny list 1.a 2.triedy — vnutrostatny styk

Adresat

spO6sob uhrady

Hotovost/postova karta

Postova znamka

Uver postovného

Vyplatny stroj
zakaznika

Prevod

musi byt vZidy uvedeny

Odosielatel

musi byt uvedeny alebo

moze byt nahradeny poznadmkou"Anonymna sutaz" v pripade, ak su v zasielke odosielané navrhy na sutaz

na zasielke

Uvedenie sposobu uhrady

musi byt uvedeny len ak si
odosielatel/podavatel uplatriuje
technologicku zlavu (poznamka
,Platené v hotovosti“/“Uhradené

nalepenim postovej
znamky prislusnej
nominalnej hodnoty

pri podaji”)

musi byt uvedeny:
poznamka

"Gver postovného" alebo

"postovné uverované"

musi byt uvedeny:
odtlacok vyplatného
stroja

musi byt uvedeny:
poznamka
"platené prevodom"
alebo skratka PP

Dalsie udaje na zasielke

odosielatel/podavatel uplatriuje technologické zlavy)

podacie dislo, poZzadované sluzby k zasielke (povinné ak je uzatvorena dohoda s SP o oznacovani zasielok resp. si

udaje na zasielke

b) Doporuceny list — medzinarodny styk

sposob uhrady

Hotovost/postova karta

Postova znamka

Uver postovného

Vyplatny stroj
zakaznika

Prevod

Adresat

musi byt vzdy uvedeny

Odosielatel

musi byt vidy uvedeny

na zasielke

Uvedenie spoésobu uhrady

musi byt uvedeny len ak si
odosielatel/podavatel uplatriuje
technologicku zlavu (poznamka
,Port payé“)

nalepenim postovej
znamky prislusnej
nomindlnej hodnoty

musi byt uvedeny:
poznamka
,Taxe percue”

musi byt uvedeny:
odtlacok vyplatného
stroja

musi byt uvedeny:
poznamka
,Port payé“

Dalsie udaje na zasielke

odosielatel/podavatel uplatriuje technologické zlavy)

podacie Cislo, pozadované sluzby k zasielke (povinné ak je uzatvorena dohoda s SP o oznacovani zasielok resp. si
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c)

Usmernenie pre odosielatelov/podavatelov pre podaj zasielok na postach integrovaného podaja

Poisteny list 1. a 2. triedy — vnutrostatny styk

udaje na zasielke

spO6sob uhrady

Hotovost/postova karta

Postova znamka

Uver postovného

Vyplatny stroj
zakaznika

Prevod

Adresat

musi byt vidy uvedeny

Odosielatel

mus

ibytvidy uvedeny

Uvedenie sp&sobu uhrady
na zasielke

musi byt uvedeny len ak si
odosielatel/podavatel uplatriuje
technologicku zlavu (poznamka
,,Platené v hotovosti“/“Uhradené

pri podaji“)

nalepenim postovej
znamky prislusnej
nominalnej hodnoty

musi byt uvedeny:
poznamka
"Uver postovného" alebo
"postovné uverované"

musi byt uvedeny:
odtlacok vyplatného
stroja

musi byt uvedeny:
poznamka
"platené prevodom"
alebo skratka PP

hmotnost

uvedie SP

uvadza zakaznik s presnostounalg

vyska poistenia

mus

i byt vidy uvedena

Dalsie udaje na zasielke

odosielatel/podavatel uplatfiuje technologické zlavy)

podacie cislo, poZzadované sluzby k zasielke (povinné ak je uzatvorena dohoda s SP o oznacovani zasielok resp. si

d) Poisteny list 1. a 2. triedy

—medzinarodny styk

udaje na zasielke

sposob uhrady

Hotovost/postova karta

Postova znamka

Uver postovného

Vyplatny stroj
zakaznika

Prevod

Adresat

mus

i byt vZzdy uvedeny

Odosielatel

musi byt uvedeny

Uvedenie spdsobu uhrady
na zasielke

musi byt uvedeny len ak si
odosielatel/podavatel uplatriuje
technologicku zlavu (poznamka
LPort payé®)

nalepenim postovej
znamky prislusnej
nomindlnej hodnoty

musi byt uvedeny:
poznamka
,Taxe percue”

musi byt uvedeny:
odtlacdok vyplatného
stroja

musi byt uvedeny:
poznamka
,Port payé”

hmotnost

uvedie SP

uvadza zakaznik s presnostounalg

vyska poistenia

musi byt vZidy uvedena

Dalsie udaje na zasielke

odosielatel/podavatel uplatriuje technologické zlavy)

podacie dislo, poZadované sluzby k zasielke (povinné ak je uzatvorena dohoda s SP o oznacovani zasielok resp. si

e)

Uradna zasielka — vnUtrogtatny styk

udaje na zasielke

sposob uhrady

Hotovost/postova karta

Postova znamka

Uver postovného

Vyplatny stroj
zakaznika

Prevod

Adresat

musi byt vZidy uvedeny

Odosielatel

musi

byt vidy uvedeny

Uvedenie sp6sobu uhrady
na zasielke

musi byt uvedeny len ak si
odosielatel/podavatel uplatriuje
technologicku zlavu (poznamka
,,Platené v hotovosti“/“Uhradené
pri podaji’)

nalepenim postovej
znamky prislusnej
nominalnej hodnoty

musi byt uvedeny:
poznamka
"aver postovného" alebo
"postovné uverované"

musi byt uvedeny:
odtlacok vyplatného
stroja

musi byt uvedeny:
poznamka
"platené prevodom"
alebo skratka PP

Dalsie Gdaje na zasielke

odosielatel/podavatel uplatriuje technologické zlavy)

podacie éislo, pozadované sluzby k zasielke (povinné ak je uzatvorena dohoda s SP o oznacovani zasielok resp. si
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Usmernenie pre odosielatelov/podavatelov realizujucich hromadny podaj listovych zasielok

2. Triedenie listovych zasielok

2.1.

2.2.
2.2.1.

2.2.2.

2.2.2.1.

2.2.2.2.

2.2.2.3.

2.2.2.4,

Pri podavani listovych zasielok zabezpeci odosielatel/podavatel vytriedenie zasielok nasledovnym spésobom:
1. Vytriedenie zasielok na nezapisané zasielky a zapisané zasielky.
2. Nezapisané zasielky (s vynimkou zmluvnych listov) sa vytriedia podl'a hmotnostnych kateqérii
samostatne na:
o listy 1. triedy vnutrostatny styk,
o listy 2. triedy vnutrostatny styk; v pripade, Ze si odosielatel/podavatel uplatiuje Objemovy
bonus prip. Logisticky bonus zabezpeci aj samostatné vytriedenie Standardnych listov do 50 g
vhodnych na strojné spracovanie, ktoré budu dalej vytriedené v zmysle kapitoly 2.3. tohto
Usmernenia.
e listy 1. a 2. triedy medzinarodny styk,
e reklamné adresované zasielky.
Pri podani vacésieho poctu listov rovnakého druhu a vyplatného odosielatel/podavatel zabezpedi ich
zvazkovanie po 50 ks.
3. Zmluvné listy sa vytriedia v zmysle kapitoly 2.2. tohto Usmernenia.
4, Zapisané zasielky sa zoradia podla jednotlivych Podacich harkov/ePodacich harkov v poradi,
v akom su v nich zapisané. Odosielatel/podavatel su¢asne zabezpedi viditelné oddelenie zasielok
podla jednotlivych Podacich harkoviePodacich harkov.

Triedenie zmluvnych listov

Zmluvné listy vhodné na strojné spracovanie vytriedi odosielatel/podavatel samostatne podla druhu, t. j.
na zmluvneé listy D+2 a zmluvné listy D+4 na Hlavné spracovatelské strediska (d'alej len ,HSS*), podia
prvych troch €isel PSC. Zoznam HSS je uvedeny v Prilohe ¢€.4 tohto Usmernenia.

Zmluvné listy odosielatel/podavatel vytriedi na samostatné palety, kontajnery, resp. iné prepravné obaly, ktoré
vyrazne oznaci rozpatim PSC alebo nazvom adresného HSS a po&tom vlozenych zmluvnych listov. Zmluvné
listy v prepravnych obaloch ulozi vzdy adresnymi stranami jednym smerom.

Zmluvné listy nevhodné na strojné spracovanie vytriedi odosielatel/podavatel samostatne:
e podla druhu zmluvnych listov na zmluvné listy D+2 a zmluvné listy D+4 a nasledne
e podla hmotnostnych kategorii.

Zmluvne listy podavané bez obalu, ktoré nie su zabezpeCené proti samovolnému otvaraniu vytriedi
odosielatel/podavatel do samostatnych zvazkov pre jednu dodavaciu postu podla celého PSC. Zvazky
opatri adresnym Stitkom podfa vzoru uvedeného v Prilohe €. 5 tohto Usmernenia.

Zmluvné listy podavané v otvorenych/uzatvorenych obaloch a zmluvné listy podavané bez obalu, ktoré su
zabezpecCené proti samovolnému otvaraniu (napr. zlepenim lepiacou paskou v strede, zlepenim v jednom
bode a pod.) vytriedi odosielatel/podavatel nasledovne:

a) z10 ks a viac zmluvnych listov vytriedenych na jednu dodavaciu postu podia celého PSC, vytvori
odosielatel/podavatel zvazky, ktoré opatri adresnym Stitkom,

b) z menej ako 10 ks zmluvnych listov pre jednu dodavaciu postu vytvori odosielatel/podavatel zvazky pre
jednotlivé Oblastné spracovatelské strediska (d'alej len ,,08SS%) podra prvych troch &isel PSC
a opatri ich adresnym Stitkom. Zoznam OSS v ¢leneni podla jednotlivych HSS je uvedeny v Prilohe &. 6
tohto Usmernenia.

c) zmenejako 10 ks zmluvnych listov pre jedno OSS, odosielatel/podavatel vytvori zvazky pre jednotlive
HSS, podfa prvych troch &isel PSC a opatri ich adresnym Stitkom.

Vzory adresnych §titkov na zvazky su uvedené v Prilohe €. 5 tohto Usmernenia.

Zmluvné listy vo zvazkoch musia byt zoradené adresnymi stranami nahor jednym smerom. Hmotnost
jedného zvazku nesmie presiahnut 15 kg.

Zvazky so zmluvnymi listami, ktorych celkovd hmotnost je viac ako 1 000 kg, odosielatel/podavatel dalej
vytriedi podla jednotlivych HSS na samostatné palety, kontajnery, resp. iné prepravné obaly, ktoré vyrazne
oznadi nazvom HSS, rozpatim PSC prislusného HSS (podia Prilohy &. 4 tohto Usmernenia) a po&tom
vloZzenych zmluvnych listov.



2.3.
2.3.1.

2.3.2.

Usmernenie pre odosielatelov/podavatelov pre podaj zasielok na postach integrovaného podaja

Triedenie Standardnych listov do 50 g vhodnych na strojné spracovanie

Standardné listy 2.triedy do 50 g vhodné na strojné spracovanie vytriedi odosielatel/podavatel uplatiiujtci si
Objemovy bonus:

a) vzostupne alebo zostupne podla prvych troch &isel PSC (rozsahu PSC od 010 — do 999 alebo naopak)
alebo

b) na HSS podra prvych troch &isel PSC. Zoznam HSS je uvedeny v Prilohe &.4 tohto Usmernenia.

Zasielky odosielatel/podavatel vytriedi na samostatné palety, kontajnery, resp. iné prepravné obaly, ktoré
vyrazne oznaéi rozpatim PSC alebo nazvom adresného HSS a pocétom vloZenych zasielok. Zasielky
v prepravnych obaloch ulozi vZzdy adresnymi stranami jednym smerom.

Standardné listy 2.triedy do 50 g vhodné na strojné spracovanie vytriedi odosielatel/podavatel uplatiujuci si
Logisticky bonus na OSS podla prvych troch Cisel PSC. Zoznam OSS v &leneni podla HSS je uvedeny
v Prilohe €. 6 tohto Usmernenia.

Zasielky odosielatel/podavatel vytriedi na samostatné palety, kontajnery, resp. iné prepravne obaly, ktoré
vyrazne oznaci rozpatim PSC a poctom vlozenych zasielok. Zasielky v prepravnych obaloch ulozi vzdy
adresnymi stranami jednym smerom.
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Usmernenie pre odosielatelov/podavatelov pre podaj zasielok na postach integrovaného podaja

Priloha €. 1 — Oznacenie kodov produktov

Cislo | Kod Produkt/sluzba
produktu
1 L1 list 1. triedy bez sluzieb
2 L2 list 2. triedy bez sluZieb
3 RAZ |reklamne adresovana zasielka (RaZ)
4 R1 doporucenylist 1. triedy
5 R1R |doporu€enylist 1. triedy so sluzbou Do viastnych rak
6 R1D |doporugenylist 1. triedy so sluzbou Doru¢enka
7 R1P |doporucenylist 1. triedy so sluZzbou Doru€enka a Do viastnych ruk
8 R1E |doporucenylist 1.triedy-podaj cezePH
9 R1H |doporuc€enylist 1. triedyso sluzbou Do viastnych ruk - podaj cezePH
10 R1A |doporucenylist 1. triedy so sluzbou Doru¢enka - podaj cezePH
11 R1K |doporuéenylist 1. triedy so sluzbou Doru¢enka a Do viastnych ruk - podaj cezePH
12 R2 doporucenylist 2. triedy
13 R2R |doporucgenylist 2. triedy so sluzbou Do viastnych ruk
14 R2D |doporuéenylist 2. triedy so sluzbou Doru¢enka
15 R2P |doporuéenylist 2. triedy so sluzbou Doru€enka a Do viastnych rik
16 R2E |doporucenylist 2. triedy - podaj cezePH
17 R2H |doporucgenylist 2. triedy so sluzbou Do viastnych ruk - podaj cezePH
18 R2A |doporucenylist 2. triedy so sluzbou Doru¢enka - podaj cezePH
f_,; 19 R2K |doporuéenylist 2. triedy so sluzbou Doruéenka a Do viastnych ruk - podaj cezePH
; 20| cC1 |poistenylist1. triedydo 30 €
.‘La' 21 C3 poistenylist 1. triedy do 150 €
’g 22 Cc4 poistenylist 1. triedy do 300 €
‘§ 23 C5 |poistenylist 1. triedydo 500 €
>\ 24 c2 poistenylist 2. triedy do 30 €
25 C6 poistenylist 2. triedy do 150 €
26 c7 poistenylist 2. triedy do 300 €
27 C8 poistenylist 2. triedy do 500 €
28 Ul uradna zasielka Doporucene, Doru¢enka, Do vastnych rak
29 U1E |dradna zasielka Doporu€ene, Doru¢enka, Do viastnych rik podaj cezePH
30 u2 uradna zasielka Doporucene, Doru¢enka, Do Viastnych rik, Opakované doru€enie na Ziadost odosielatela
31 U2E |dradna zasielka Doporucene, Doru¢enka, Do viastnych rik, Opakované dorucenie na Ziadost odosielatela -
podaj cez ePH
32 BnP |balik na po$tu bezsluzieb
33 BnA |balik na adresu bezsluZzieb
34 o1 ostatné sluzby bez DPH (ktoré nie je mozné ofrankovat prostrednictvom softwaru Tarify)
35 02 ostatné sluzby s DPH (ktoré nie je mozné ofrankovat prostrednictvom softwaru Tarify)
36 BOX |P.0.BOX PostBOX(sluzby s DPH)
37 Z1 list 2. triedy do 50 g so zmluvou na Objemovy bonus
38 ZL2 |zmluvnylist D+2 (sluzby s DPH)
39 ZL4  |zmluvnylist D+4 (sluzby s DPH)
40 ZBP [balik na po$tu zmluwni zakaznici (sluzby s DPH)
41 ZBA |balik na adresu zmluwni zakaznici (sluzby s DPH)
42 H1 list 1. triedy medzinarodného styku - Ceska republika
43 El list 1. triedy medzinarodného styku - Eurépa
44 w1 list 1. triedy medzinarodného styku - Svet
45 H2 |[list2. triedy medzinarodného styku - Ceska republika
x 46 E2 list 2. triedy medzinarodného styku - Eurépa
wl| 47 W2  |list2. triedy medzinarodného styku - Svet
E' 48 HR doporugeny list medzinarodného styku - Ceska republika
.g 49 ER |doporugeny list medzinarodného styku - Eurépa
ﬁ 50 WR doporuceny list medzinarodného styku - Svet
= HV  |doporugeny list medzinarodného styku Do viastnych ruk - Ceska republika
= 52 HD doporudeny list medzinarodného styku s Doruéenkou - Ceska republika
53 ED doporuceny list medzinarodného styku s Doru¢enkou - Eurépa
54 WD doporuceny list medzinarodného styku s Doruéenkou - Svet
55 MS1 |ostatné sluzby bez DPH (ktoré nie je mozné ofrankovat prostrednictvom softwaru Tarify)
56 MS2 |ostatné sluzbys DPH (ktoré nie je moZzné ofrankovat prostrednictvom softwaru Tarify)
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Usmernenie pre odosielatelov/podavatelov realizujucich hromadny podaj listovych zasielok

Priloha €. 2 — Vzor vyplnenia Vyplatného zuétovacieho listka

Vyplatny zuétovaci listok

Odosielatelpodavater- | Poradové.: | 1 - ——
uvedte dalie poradové Eislo listka v danom |
ABC, sro. 1 zuttovacom mesiaci
- . P
Prikiadna 45 J\ uvedte nazov organizacie a daldie Odaje |
10 02 Bratislava
Podacia podta: Bratislava 12 —— -
uvedte podavaciu postu, na ktorej ste v zmysle
Spdsob dhrady: [Jiver postovného povolenia povinny podavat svoje zasielky
@ﬁ'dﬂ\"{’ prevod z Uctu oznatte vyuZivany spdsob Ghrady cien |
[ |jednorazovy pre'.rod_g_ﬁ_ég__._--— uvedte vysku poukazane] mesacnej zalohy na ucet Slovenskej posty len viedy,
PP . ked novi mesatdnl zalohu poukaZete (sifasne prediofte doklad o Ghrade), ind
VyZka z3lohy (EUR): . ) \
'¥5ha zalohy (EUR) .Zlo-sta.lozgj zilohy predc'::dgjgm wy3ku zalohy neuvadzate, vySka zloZenej zalohy by mala pokryt minimaine
ohowom uctu)c Fne & A
1000 A= prevods 2 i) UVedte ZoStaloR Zalohy po predchadzajucomyposiednom | mesacne postovné
2o i 2582004 [ 5 D[]] é__...--"‘ podaji, uvedené plati len pri zalohovom prevode z Gétu |
T
. Cena | CESpom p - — ~
Druh Pocet (EUR/Ks] {EUR) Poz:arri(a uvedte datum, kedy bola zloZend zaloha na Gfet SP |
List 2 triedy do 50 g (VS) 25 0,50 12,50 |
—
List 2triedy do 100 (VS)| 2 0,65 130 nepovinny uoay
List 2;“1‘3"3"_10 50g 10 080 500 uvedte Uhmni sumu cien za podané zasielky |
Ceska republika .
7% 1
uvedte sumu za jeden kus podavaného druhu zasielky
platnych v zmysle Tarify Slovenskej posty
uvedte presny poéet kusov podavanych listovych zasielok |
{Podacie doklady (cena v EUR) 158,00 uvedte druh podavanej listovej zasielky podfa hmatnostnych kategérii a
Podacie doklady (cena v EUR) ceny, druh zasielky je mozné uviest aj formou Udaju PoloZka z Tarify SP
Podacie doklady (cena v EUR) N uvedte sumu podavaného druhu zasielok z podacieho dokladu |
[ = (podaci harok, Objednavka/Kniha vyplatného,....)
Cena celkom (EUR) 179,80
uvedte OGhmnd sumu za celkovy podaj zasiglok na Il'stku|
|Zostatk zdlohy po podaiji: | 838,20

G-\\_“—-_

(vyska zalohy + zostatok zalohy pred podajom)- cena za

h uskutof neny podaj

uvedte vysledni zostatkowl sumu zalohy po podaji, tj. |

O
Prijal: \ /

Cast 5o Sedym podkdadom wypita odosielatelipodavate! len pri zslohovom prevode = = Pri jednorazovom prevode
= i tlafivo sdosielatelpodavatel newyplfia.

M

vypini a potvrdi zamestnanec posty |

{11-101) (11-101)



Usmernenie pre odosielatefov/podavatelov pre podaj zasielok na postach integrovaného podaja

Priloha €. 3 — Vzor vyplnenia Evidencie poskytnutych zliav
Evidencia zliav_ Podaj listovych zésielok, na ktoré poZadujete technologickl zl'avu_podavatel

¥

UV - Gver postovného, PP - prevod z Gétu,
VS - vyplatny stroj, H - hotovost , PZ - poStové znamky

uvedte pocet vietkych listovych
zasielok v ks sumame za vietkych odosielatefov

na ktoré si uplatfiujete zfavu; zfava sa poskytuje

pre zasielky:
vnitrostatny styk
- listy 1.a 2 triedy

(vzor vyplnenia Ziadosti)
[
!
g sl kipofta, as. | IEC: 36 831 124, I DPH SK 2021870250, DIC 2021870858
[ Partizinska cesta 9 i bankové spojenie: PB, a.s. Bratislava 19-3001 13001 1/6500
s 97559 Banska Bystrica | IBAN:SKE3B5000000 182001130011, BIC: POBNSKBA
% ] zapis v OR OS Banska Bystrica, oddiel Sa, viodka &. 803/5
@ POSTA ' _EVIDENCIA POSKYTNUTYCH ZLIAV
Odosielatel nazo oganizacie. saress) | N Podavater jnazow organzacie, aresa)
Jrl ABC sro.
) Prikladna 45
! 810 02 Bratislava
i
e
Podacia posta: | Bratislava 12 J |Sp6mb Uhrady*: Uv | |
! .
i . . . .
' uvedte Udaje v zmysle wydaného povolenia uvedte spasob dhrady
K .
. v
Technologicka zlava
. 3 Listové zasielky Baliky
Ukon podra Tarify (ks) ks)
Oznatovanie zasielok nalepkami podty alebo vypoftovou technikou -{ 5625 ] ¥
| 10000 Je
uvedte potet vietkych listovych

Vyznafenie podacej posty, datumu podania a spdsobu Ghrady
{okrem vyplatnych strofov kredovanych dialkovo)

zasielok v ks sumame za vSetkych

zfavu; zfava sa poskytuje pre zasielky:
vnitrodtatny styk:
- doporuéené listy 1. a 2. triedy
- poistené listy 1.a 2 triedy
- lradné zasielky
medzinarodny styk
- doporuéené listy
- poistené listy 1. a 2 triedy

odosielatelfov, na ktoré si uplatfiujete

- reklamné adresované zasielky
- doporuéené listy 1.a 2 triedy

- poistené listy 1.a 2 triedy

- Gradné zasielky
medzinarodny styk

-listy 1. a 2. triedy

- doporucené listy
- poistené listy 1. a 2. triedy

)
»
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Usmernenie pre odosielatelov/podavatelov pre podaj zasielok na postach integrovaného podaja

EVIDENCIA ZLIAV ZA JEDNOTLIVYCH ODOSIELATELOV_vzor vyplnenia

Podavatel (nazov organizacie, adresa)

(vypifa sa v pripade podavatela)

ABC, sr.o.
Prikladna 45
810 02 Bratislava

Technologicka zlava Obiemovy
) vy Bonus za dlhodobu spolupracu (BDS)
bonus
Listove zasielky Baliky
Nazov odosielatefa
o - Vyznatenie -
. podivacej R Listy 2 friedy do 50 g
zasielok | gy, datumuy | ZSielok vhodné na strojné Listy 1.triedy Listy 2 triedy RaZ BDS (spolu)
po?s:yle:}:;“ﬂ podania a pu?s:yb:l:::W Spracovanie
spésob dhrady
kusy kusy kusy kusy kusy wyplatné (EUR} kusy wyplatné (EUR) kusy wyplatné (EUR) kusy wyplatné(EUR)
. N

VZOR, s.r.o., Vzorova 45, 810 X
02 Bratislava 2625 7 250 0 0,00
Firma A, Na priekope 4, X
010 01 Zilina 1002 1051 0 0,00}
Firma B, Pekna ulica 25 X
610 02 Bratislava 812 857 0 0,00}
Firma C, Smrekova 8 X
5810 00 Bratislava 1186 842 ) 0 0,00

1 0 0,00}

0 0,00
0 0,00

Spolu za podavatela 5 625 10 000 0 L | 0 0,00 0 0,00 0,004 0 0.00]

uvedte udaje o odosielateloch
a potetnostiach zasielok
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Usmernenie pre odosielatelov/podavatelov realizujucich hromadny podaj listovych zasielok

Priloha ¢. 4 — Zoznam HSS

Rozsah PSC - pre listové zasielky Nazov HSS

800 — 859 HSS Bratislava 022 m. p.
900 — 910, 915 - 933, 940 - 959 HSS Bratislava 022

934 - 939, 960 - 999 HSS Zvolen 022

911 - 914, 010 - 039 HSS Zilina 022

040 - 095 HSS KoSice 022




Usmernenie pre odosielatelov/podavatelov pre podaj zasielok na postach integrovaného podaja

Priloha €. 5 - Vzory adresnych stitkov pre zvazkovanie Zmluvnych listov

Vzor ¢. 1

Adresna strana, resp. adresny §titok na jednotlivu zasielku (zmluvny list D+4)

ABC, s.r.0. Uver postovného
Prikladna 45 810 02 Bratislava 12
810 02 Bratislava

”D+4H
Ing. Martin Cierny
Kvetova 12
972 01 Bojnice
Vzor ¢. 2

Adresny Stitok na zvazok pre dodavaciu postu (zmluvny list D+4)

ABC, s.r.o. Uver postovného
Prikladna 45 810 02 Bratislava 12
810 02 Bratislava
"D+4H
ks: 10 .
POSTA
925 42 Trstice
Vzor¢. 3

Adresny Stitok na zvazok pre OSS (zmluvny list D+4)

ABC, s.r.o. Uver postovného
Prikladna 45 810 02 Bratislava 12
810 02 Bratislava

,D+4"

ks: 25

924 - 928 OSS GALANTA 1
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Usmernenie pre odosielatelov/podavatelov pre podaj zasielok na postach integrovaného podaja
Vzor €. 4

Adresny §titok na zvazok pre HSS (zmluvny list D+4)

ABC, s.r.0. Uver postovného
Prikladna 45 810 02 Bratislava 12
810 02 Bratislava
,D+4"
ks: 25
900 — 910, 915 - 933, 940 - 959
HSS Bratislava 022
Vzor¢. 5

Adresna strana, resp. adresny §titok na jednotlivi zasielku (zmluvny list D+2)

ABC, s.r.0. Uver postovného
Prikladna 45 810 02 Bratislava 12
810 02 Bratislava
,D+2"
Ing. Martin Cierny
Kvetova 12
972 01 Bojnice
Vzor €. 6

Adresny Stitok na zvazok pre dodavaciu postu (zmluvny list D+2)

ABC, s.r.o. Uver postovného
Prikladna 45 810 02 Bratislava 12
810 02 Bratislava

17D+2“

ks: 10

POSTA
925 42 Trstice
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Usmernenie pre odosielatelov/podavatelov pre podaj zasielok na postach integrovaného podaja
Vzor €. 7

Adresny §titok na zvazok pre OSS (zmluvny list D+2)

ABC, s.r.o. Uver postovného
Prikladna 45 810 02 Bratislava 12
810 02 Bratislava
lYD+2“
ks: 25
924 - 928 OSS GALANTA 1
Vzor €. 8

Adresny §titok na zvazok pre HSS (zmluvny list D+2)

ABC, s.r.0. Uver postovného
Prikladna 45 810 02 Bratislava 12
810 02 Bratislava

,D+2°

ks: 25

900 — 910, 915 - 933, 940 - 959
HSS Bratislava 022
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Usmernenie pre odosielatelov/podavatelov pre podaj zasielok na postach integrovaného podaja

Priloha €. 6 - Zoznam OSS (v ¢leneni podla HSS)

HSS Bratislava 022

Rozsah PSC Nazov OSS
810 - 859 OSS Bratislava 022 m. p.
900 - 904 OSS Bratislava 022
905 - 907 OSS Senica 1
908 - 910 OSS Kty 2
915 - 916 OSS Nové Mesto nad Vahom 1
917 - 920 OSS Trnava 2
921 - 923 OSS Piestany 1
924 - 928 0SS Galanta 1
929 - 933 OSS Dunajska Streda 1
940 - 944 OSS Nové Zamky 2
945 - 948 OSS Komarno 1
949 - 954 OSS Nitra 1
955 - 959 OSS Topol¢any 1

OSS Bratislava 022 m. p. (m. p. — triedenie na mestské posty)

Rozsah PSC Nazov Posty
81101 -09 Bratislava 1
821 01 -05 Bratislava 2
821 08 - 09 Bratislava 2
821 06 — 07, 10 Bratislava 214
83102 -04 Bratislava 3
831 05, 831 06, 831 51 — 831 54 Bratislava 35
831 07 Bratislava 36
83101 Bratislava 37
841 04 - 05 Bratislava 4
841 01 - 03 Bratislava 42
841 06 Bratislava 48
841 07 - 10 Bratislava 49
851 01 - 09 Bratislava 5
851 10 Bratislava 59
HSS Zvolen 022
Rozsah PSC Nazov 0SS
960 - 964 OSS Zvolen 022
965 - 970 OSS Ziar nad Hronom 1
971 - 973 OSS Prievidza 1
974 01 Banska Bystrica 1 dod.
974 03 -974 11,976 - 978 OSS Banska Bystrica 1
979 - 983 OSS Rimavska Sobota 1
984 - 989 OSS Lucenec 1
990 - 999 0SS Velky Krtis
934 - 939 OSS Levice 1
HSS Zilina 022
Rozsah PSC Nazov OSS
010 - 016 0SS Zilina 022
017 -019 OSS PovaZska Bystrica 1
020 - 021 OSS Puchov 1
022 - 025 0SS Cadca 1
026 - 030 OSS Dolny Kubin 1
031 - 033 OSS Liptovsky Mikulas 1
034 - 035 OSS Ruzomberok 1
036 - 039 OSS Martin 1
911-914 OSS Trendin 1
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Usmernenie pre odosielatelov/podavatelov pre podaj zasielok na postach integrovaného podaja
HSS KoSice 022

Rozsah PSC Nazov OSS
040 - 043 0SS Kosice 022 m. p.
044 - 047 OSS Kosice 022
048 - 051 OSS Roznava 1
052 - 057 OSS SpiSska Nova Ves 1
058 - 063 OSS Poprad 2
064 - 065 OSS Stara Lubovina
066 - 070 OSS Humenné 2
071 -074 OSS Michalovce 1
075 - 079 OSS TrebiSov 1
080 01 PresSov 1 dod.
080 02 — 080 10, 082 - 084 OSS Presov 1
085 - 088 OSS Bardejov 1
089 - 092 OSS Svidnik
093 - 095 OSS Vranov nad Toplou 1
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