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Statut Komisie pre odpredaj majetku

Ugel: Tymto organizaénym postupom sa vydava Statut Komisie pre odpredaj majetku Slovenskej
posty, a. s., ktory upravuje postavenie, zlozenie a Cinnost Komisie pre odpredaj majetku, prava

a povinnosti jej Clenov.

KOM zabezpeCuje agendu odpredaja hnutefného majetku,

dokumentacie.

Uréené pre: Statut Komisie pre odpredaj majetku Slovenskej posty, a. s., je zavazny pre véetkych

jej €lenov ako aj pre dalSie osoby, ktoré sa zu€astnia jej rokovania.

Vypracoval: odbor spravy hnutelného majetku, | Schvalil:
mechanizacie a logistiky
Datum: 22.07.2015
Gestor: riaditel sluZieb Meno: JUDr. Ing. Toma$s Drucker
Funkcia: generalny riaditel
Datum:  21.08.2015
Podpis:  JUDr. Ing. Toma$ Drucker, v. r.

Aktualne vydanie tohto dokumentu je v elektronickej forme. Ak je dokument v papierovej forme, pred pouzitim

skontrolujte aktualnost’ tohto dokumentu s elektronickou formou, uverejnenou naintranete.
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1 POJMY A POUZITE SKRATKY
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Pojmy

Disponent - zamestnanec, popripade sekcia, resp. Usek. Disponent na zaklade dohody
s gestorom spravuje Specificky majetok, napr. pocitate, tlaCiarne, trezorovu techniku,
zabezpecCovaciu techniku, motorové vozidla... Disponent spravuje Specificky druh hnutelného
majetku, mdze navrhnut neupotrebitelny hnutelny majetok na odpredaj.

Externy ziadatel - externym Ziadatelom o odkupenie hnutelného majetku méze byt ktorakolvek
osoba, ktora sa dozvedela z legalnych zdrojov o neupotrebitelnom hnutefnom majetku SP, a. s.,
a moznosti jeho odkupenia (napr. cez intranet, internet, oslovenim SP, a. s., priamou ponukou
a podobne).

Gestor — v pripade hnutelného majetku SP, a. s., je nim SSM. SSM riadi ucelné, efektivne a
hospodarne nakladanie s hnutefnym majetkom.

Hromadny navrh - na odpredaj, je navrh na odpredaj uréitého druhu hnutelného majetku, napr.
PC, tlaciarni, automobilov, nabytku a pod., ktoré predklada disponent hnutelného majetku za celd
SP, a. s. Napriklad pri hromadnej ponuke z dévodu moralneho, &i fyzického zastarania hnutelného
majetku (auta po havarii, pri obnove vozového parku, PC pri obnove a podobne).

Interny ziadatel (zadujemca) - Ziadatel o odkupenie majetku moze byt napr. uzivatel hnutefného
majetku, pripadne iny zamestnanec SP, a. s.

Majetok - pre ucely tohto OP, majetkom navrhnutym na odpredaj je neupotrebitelny hnutelny
majetok, ktory pre svoje opotrebenie, poSkodenie, statické chyby, vysoku nakladovost prevadzky,
moralne zastaranie popripade bezpe€nost, ohrozujucu osoby a prevadzku, alebo zinych
zavaznych doévodov neméze sluzit jeho Ucelu alebo uréeniu. O neupotrebitelnom majetku musi
pisomne rozhodnut opravnena osoba (gestor, disponent, uzivatel) na zaklade posudenia jeho
vyuzivania, resp. technického stavu, nakladovosti prevadzky a pod.

per rollam - vybavenie spisu jeho rozoslanim vSetkym ¢&lenom bez zvolania formalneho
rokovania.

Pravnicka osoba - Pravnickymi osobami su zdruzenia fyzickych alebo pravnickych osdb, ucelové
zdruZenia majetku, jednotky Uzemnej samospravy, iné subjekty, o ktorych to ustanovuje zékon (§
18 zak. €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorSich predpisov). Takéto spoloCenské
utvary ako celky su spdsobilé v medziach ustanovenych pravnym poriadkom nadobudat prava a
povinnosti, ¢ize maju pravnu subjektivitu ako fyzické osoby.

Predavajuci - Slovenska posta, a. s.

(10)Uzivatel - zamestnanec, popripade sekcia, resp. Usek, ktory ma prideleny hnutelny majetok pre

plnenie uloh SP, a. s. Uzivatel zodpoveda za hospodarne pouzivanie prevzatého hnutelného
majetku.

1.2 Skratky

BIC Bank Identifier Code - identifikacny kdéd banky - adresa poskytovatela
platobnych sluzieb v medzinarodnom platobnom styku

DIC darové identifikaéné Cislo

DPH dan z pridanej hodnoty

FO fyzicka osoba

Aktualne vydanie tohto dokumentu je v elektronickej forme. Ak je dokument v papierovej forme, pred pouzitim
skontrolujte aktualnost’ tohto dokumentu s elektronickou formou, uverejnenou naintranete.
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HNM hnutelny majetok
IBAN International Bank Account Number (medzinarodny format bankového uctu) je
medzinarodne Standardizovana forma Cisla bankového uctu, ktora umoznuje
jednoznacnu identifikaciu Uctu, krajiny a bankovu insitdciu prijemcu platby
ICO identifikacné &islo organizacie
IC DPH identifikacné Cislo pre dan
IM investicny majetok (hlavné ¢islo v IS SAP ERP)
IS SAP ERP komplexny informacény systém SAP ERP (Systémy, Aplikacie a Produkty)
KOM Komisia pre odpredaj majetku
MT mobilny telefon
NST nakladové stredisko
OoP organizacny postup
(OF] organiza¢na smernica
PC osobny pocitac, (Personal Computer)
PO pravnicka osoba
PP preberaci protokol
R GRaF riaditel Useku generalneho riaditela a financii
SF sekcia financii
SF-UFD- OCU sekcia financii -odbor uctovnictva, financii a dani, oddelenie centralneho

SF-VZV-OPOHL
SMV

SOMO

SP, a. s.

SSM

uIT

up

VS

ZH

Uctovnictva

sekcia financii, odbor vonkajsich zu¢tovacich vztahov, oddelenie pohlfadavok
sluZzobné motorové vozidlo

sekcia ochrany majetku a oséb

Slovenska posta, a. s.

sekcia spravy majetku

usek informacnych technoldgii

usek prevadzky

variabilny symbol

zostatkova hodnota
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ZMENY

Tento OP od nadobudnutia u¢innosti nahradza:
- OP-188 Statut Komisie pre odpredaj majetku, verziu 2.

Zmeny tejto verzie 3 dokumentu oproti verzii 2, sa tykaju najma:
explicitne stanovené verejné zasadanie komisie,

— zverejnenia pozvanky na zasadanie KOM a zverejnenia zapishice zo zasadania KOM na
internete SP, a. s.,

— doplnenia vylug¢enia ¢lena komisie zo zasadania v pripade konfliktu zaujmov,

— doplnenie bodu o transparentnej forme vyberu pri rovnakej ponukanej cene,

— Upravy a doplnenia Prilohy ¢.1,

— doplnenia a zmien skratiek v kap. 1.2 Skratky,

— zmena nazvu komisie z vyberovej komisie na Komisiu na odpredaj majetku.

3 POPIS

3.1 Postavenie, zlozenie a ¢innosti KOM

3.1.1 Postavenie a zlozenie KOM

)

2

3

KOM je poradnym organom riaditela sluzieb. KOM zabezpecuje agendu odpredaja hnutelného
majetku, vratane spracovania prislusnej dokumentacie.

KOM Slovenskej posty, a. s., menuje a odvolava generalny riaditel, priom menovanie je na dobu
neurcitt. KOM ma 6 stalych ¢lenov

Zlozenie KOM je nasledovné :

(a) predseda - podla rozhodnutia generalneho riaditela,
(b) SSM — dvaja €lenovia, z toho jeden tajomnik,

(c) SOMO - jeden ¢len,

(d) SF —jeden clen,

(e) UP —jeden &len,

(f) na vyzvanie predsedu (pripadne tajomnika) KOM sa rokovania povinne zucastnia
zamestnanci SP, a. s., predkladajuci navrhy na odpredaj neupotrebitelného
hnutelného majetku (napr. PC, SMV), ktorého su disponentom.

3.1.2 Cinnosti KOM

1)

Prerokovava navrhy na odpredaj jednotlivého neupotrebitelného hnutelného majetku, a rozhoduje
0 spOsobe uskuto€nenia ponuky:

(a) ¢ibude ponuka zverejnena

— inzeratom (v médiach, pri Specifickych odpredajoch neupotrebitelného
hnutelného majetku, ako napr. stroje, pristroje, triediace linky),

— na internete (pre externych zaujemcov, napr. v pripade, Ze interni
zaujemcovia neprejavia zaujem o ponuku zverejnenu na intranete, napr. SMV),

— naintranete (v pripade hromadnej ponuky, napr. SMV),

— vyveskou (napr. v sidle umiestnenia neupotrebitelného majetku, napr.
nabytku).

(b) &i bude ponuka nezverejnena v pripade, ak sa bude jednat o

Aktualne vydanie tohto dokumentu je v elektronickej forme. Ak je dokument v papierovej forme, pred pouzitim
skontrolujte aktualnost’ tohto dokumentu s elektronickou formou, uverejnenou naintranete.
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— priamu ziadost' (napr. pri vymene moralne a technicky opotrebovaného
zariadenia, SMV a pod., pri ukonéeni pracovného pomeru v SP, a. s., mdze
uzivatel priamo poziadat o odkupenie neupotrebitelného majetku) alebo o,

— priamu ponuku (napr. pri hromadnej vymene moralne a technicky
opotrebovaného zariadenia, SMV, PC apod., disponent, popripade gestor
oslovi dodavatela nového zariadenia s ponukou na odkupenie pbvodného
opotrebovaného zariadenia za symbolickd cenu. V takomto pripade ma priama
ponuka najma zabezpe€it Usporu nakladov na pripadnd likvidaciu
neupotrebitelného majetku, popripade disponent oslovi dalSich moznych
zaujemcov).

KOM na svojom zasadani:

(a) prerokovava navrhy na odpredaj, &i ziadost o odkupenie neupotrebitelného
hnutelného majetku,

(b) prerokovava navrhy na odpredaj hnutelného majetku neupotrebitelného,
poskodeného, technicky a moralne zastaraného, ktory SP, a. s., nadalej nebude
pouzivat napr. z dévodu vymeny konkrétneho majetku, obnovy vypoctovej techniky,
obnovy vozového parku, havarii SMV, popripade zruSenia prevadzky,

(c) prerokovava vyhodnost ponuky, popripade ziadosti o kupu,

(d) prerokovava moznost dalSieho vyuzitia pre SP, a. s.,

(e) prerokovava spOsob zverejnenia, C€i nezverejnenia ponuky na odpredaj
neupotrebitelného hnutelného majetku,

() KOM na svojom zasadani vzdy prehodnocuje finanénd vyhodnost odpredaja (napr.
uSetrené naklady na vyradenie majetku a likvidaciu odpadu).

KOM na svojom zasadani neprerokovava odpredaj hnutelného majetku, ktory sa odpredava
v navaznosti na odpredaj nehnutelnosti (napr. odpredava sa rekreacné zariadenie, hnutelny
majetok v takomto zariadeni sa ponuka priamo na odpredaj budicemu majitelovi nehnutelnosti,
vid. OS-28 Nakladanie s dlhodobym majetkom).

Posudzuje uplnost’ predkladanej dokumentacie - predloZzenych podkladov ponuky na odpredaj
hnutefného majetku, pripadne Ziada o doloZenie dalSich podkladov, napr. prehlasenie
o neupotrebitelnosti, Ziadost o kupu a pod.. KOM si mdZe vyZiadat vyjadrenie iod inych
organiza¢nych utvarov, alebo od riaditelov Usekov a sekcii.

V pripade zverejnenia ponuky na odpredaj prebytocného hnutelného majetku na intranete &i
internete otvara jednotlivé ponuky. Informaciu z otvarania obélok uvedie vo svojom zapise.
Doklady z otvarania obalok zostavaju v uschove disponenta, ktory zverejnil ponuku.

KOM na svojom zasadani navrhuje spésob odpredaja hnutelného majetku:

(@) zmluvou (napr. auta, celky hnuteflného majetku ako subor nabytku v odpredavanej
nehnutelnosti, subor zariadenia),

(b) bez zmluvy, len vyzvou k uhradeniu predajnej ceny (napr. mobilny telefén, notebook,
PC, skrinka, stoli¢ka, policka a pod.) Priloha &. 2 tohto OP.

Spdsob odpredaja zavisi aj od vySky predajnej ceny. Odpredaj do vySky 2 000 Eur s DPH bude
spravidla vykonany formou vyzvy k uhradeniu predajnej ceny (Priloha €. 2). V odévodnenych
pripadoch mdze byt zmluva uzavreta aj na niz8iu Ciastku.

Ak Predstavenstvo SP, a. s., rozhodne o spbésobe odpredaja hnutefného majetku, (napr. SMV,
techniky UIT...), KOM uznesenie zoberie na vedomie a zabezpedi jeho vykonanie.

3.1.3 Cinnosti predsedu KOM

@)

Riadi a koordinuje zasadania KOM.

Aktualne vydanie tohto dokumentu je v elektronickej forme. Ak je dokument v papierovej forme, pred pouzitim
skontrolujte aktualnost’ tohto dokumentu s elektronickou formou, uverejnenou naintranete.
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(2) Rozhoduje o termine zasadania KOM.
(3) Rozhoduje o prizvanych u¢astnikoch rokovania KOM.
(4) Kontroluje plnenie Uloh zo zasadani KOM.

(5) Predklada odporucania komisie riaditelovi sluzieb ohladne vyradenia hnutelného majetku
odpredajom.

(6) V pripade nepritomnosti predsedu KOM urluje svojho zastupcu spomedzi ¢lenov KOM, ktory
v Case nepritomnosti predsedu bude plnit jeho prava a povinnosti v plnom rozsahu.

(7) Zabezpeluje navrhy na menovanie novych ¢lenov komisie.

3.1.4 Clenstvo v KOM
(1) Clenstvo v KOM zanika:

a) umrtim ¢lena komisie,

b) skon€enim pracovného pomeru v SP, a. s., (aj v pripade, Ze zamestnanec bude
nezaradeny z dévodu organizacnej zmeny)

C) odvolanim z funkcie ¢lena komisie,

d) odstupenim z funkcie.

(2) Ak Clen KOM odstupi z funkcie, je povinny tuto skutoCnost' oznamit a to formou doporu¢eného
listu, adresovaného priamo predsedovi KOM. Clenovia komisie zoberu na vedomie odstupenie
¢lena komisie z funkcie v ramci svojho najblizSieho zasadania.

(3) Clenovia KOM su povinni riadne a v&as plnit ulohy, ktoré im vyplyvaju z tohto OP az uloh
ulozenych na jednotlivych zasadaniach komisie.

3.2 Ziadatelia o odkupenie majetku

3.2.1 Interni ziadatelia o kupu neupotrebiteného hnutel'ného majetku

(1) Ziadatelom o odkupenie majetku mdze byt ktorykolvek zamestnanec SP, a. s., ktory ma
informé&ciu o neupotrebitelnom hnutefnom majetku.

(2) Ziadatel predklada:

I. Ziadost o odkupenie majetku, v ktorej je uvedené:

— meno

— priezvisko

— e-mailovy kontakt

— telefénny kontakt

— osobné gislo

— popis, resp. identifikacia hnutelného majetku, ktory ma zaujem odkupit

— umiestnenie hnutelného majetku (adresa), ktory ma zaujem odkupit

— hodnota, za ktoru Ziadatel neupotrebitelny hnutefny majetok predpoklada
odkupit

II. Formular Prehlasenie o prebytoénom, resp. neupotrebitelnom majetku, F-021.

Aktualne vydanie tohto dokumentu je v elektronickej forme. Ak je dokument v papierovej forme, pred pouzitim
skontrolujte aktualnost’ tohto dokumentu s elektronickou formou, uverejnenou naintranete.
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(3) Za spravnost podkladov, ziadost o odkupenie, zodpoveda vzdy ziadatel o odkuUpenie. Za
spravnost’ schvaleného prehlasenia o prebytoénom, resp. neupotrebitef/nom majetku zodpoveda
gestor, popripade disponent hnutefného majetku.

3.2.2 Externi ziadatelia o odkupenie neupotrebitelného hnutelného majetku

(1) Ziadatelom o odkUpenie neupotrebitelného hnutelného majetku mézu byt i externi zaujemcovia,
ktori sa o takomto majetku dozvedeli z internetu, &i priamym oslovenim. Priamo osloveni mézu
byt napr. dodavatel novych zariadeni, sluzobnych motorovych vozidiel, vypoctovej techniky,
najomcovia, ktori vyuzivali hnuteflny majetok SP, a. s., na zaklade zmluvy, novi najomcovia, ktori
maju zaujem o prenajom priestoru, a neupotrebitefny hnutelny majetok maju zaujem odkupit
a podobne.

(2) Ziadatel, fyzicka osoba, ktora nie je podnikatelom predklada:

I. Ziadost o odkupenie majetku, v ktorej je uvedené:

— meno,

— priezvisko,

— e-mailovy kontakt,

— telefénny kontakt,

— popis, resp. identifikacia hnutefného majetku, ktory ma zaujem odkupit,

— umiestnenie hnutefného majetku (adresa), ktory ma zaujem odkupit,

— hodnota, za ktoru ziadatel neupotrebitefny hnutelny majetok predpoklada
odkupit.

(3) Ziadatel, pravnicka alebo fyzicka osoba (podnikatel) predklada:

I. Ziadost o odkupenie majetku

— nazov PO, (FO)
— meno a priezvisko (FO)
- ICO,
- DIC,
— IC DPH,
— osoba poverena komunikaciou,
— osoba vystupujuca za PO,
— sidlo PO, (FO)
— e-mailovy kontakt,
— telefénny kontakt,
— popis, resp. identifikacia hnutefného majetku, ktory ma zaujem odkupit,
— umiestnenie hnutefného majetku (adresa), ktory ma zaujem odkupit,
— hodnota, za ktoru Zziadatel neupotrebitelny hnutelny majetok predpoklada
odkupit.
(4) V pripade externych zaujemcov o odkupenie predklada Formular Prehlasenie o prebytocnom,

resp. neupotrebitelnom majetku F-021 pouzZivatel, disponent alebo gestor neupotrebitefného
hnutelného majetku.

3.3 Rokovania KOM

3.3.1 Zasadania KOM
(1) KOM zasada podla potreby.

(2) Rokovania KOM su verejné.

Aktualne vydanie tohto dokumentu je v elektronickej forme. Ak je dokument v papierovej forme, pred pouzitim
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(3) Pozvanky na zasadanie KOM su zverejriované na webovom portali SP, a. s., spravidla minimalne
3 dni pred konanim zasadania KOM.

(4) KOM je poradny organ, ktory odporuéa, navrhuje odpredaj neupotrebitelného hnutefného majetku
riaditelovi sluZieb.

(5) KOM je poradnym organom pre riaditela sluzieb.

(6) Zasadanie KOM vedie predseda, v nepritomnosti predsedu vedie zasadnutie komisie povereny
zastupca. Predseda KOM poveruje ¢lena KOM na zastupovanie pisomne.

(7) Zasadanie KOM zvolava jej tajomnik pisomnou (e-mail) pozvankou, doruenou spravidla 3
kalendarne dni vopred.

(8) Ugast na zasadani KOM je pre véetkych jej &lenov povinna. Netgast na zasadani musia &lenovia
komisie vopred pisomne, napr. e-mailom, ozndmit' tajomnikovi KOM, najneskor 2 pracovné dni
pred zasadanim KOM.

(9) Na zasadani KOM sa méze zuclastnit aj verejnost, pricom predseda KOM alebo v jeho
nepritomnosti ten ¢len KOM, ktory vedie zasadanie KOM, mbze obmedzit ucast verejnosti na
zasadani KOM, ak kapacitné moznosti rokovacej miestnosti v ktorej sa kona zasadanie KOM uz
neumozniuju dalSiu ucast’ zastupcov verejnosti. Predseda KOM alebo v jeho nepritomnosti ten
¢len KOM, ktory vedie zasadanie KOM, mézu vykazat zastupcu verejnosti z rokovania KOM, ak
tento svojim spravanim rusi rokovanie KOM alebo ohrozuje Zivot a zdravie ostatnych uc€astnikov
rokovania KOM.

(10) Kazdy ¢len KOM je povinny najneskor pred zacatim rokovania KOM alebo vzdy, ked sa dozvie
o skuto¢nosti, ktora predstavuje alebo by mohla predstavovat akékolvek faktory potencionalne
ohrozujuce nestrannost jeho rozhodovania na zasadani KOM, najma so zretefom na jeho pomer
k prejednavanej veci alebo k zaujemcom o kupu hnutefnych veci alebo ich zastupcom, oznamit
tuto skutoCnost pisomne, alebo e-mailom, ostatnym pritomnym ¢&lenom KOM a dalej sa
nezucastfiovat zasadania a rozhodovania KOM v predmetnej veci.

(11) Pri ziadosti na odkupenie majetku s rovnakou cenou od interného alebo externého zaujemcu
KOM zabezpecCi zZrebovanie (popripade hlasovanie), ktorym sa rozhodne o vybere zaujemcu.
Vysledok a spdsob vyberu vitazného zaujemcu sa uvedie v zapisnici Komisie pre odpredaj
majetku.

(12) Tajomnik KOM zabezpecuje pripravu zasadania komisie, vratane pripravy pisomnych podkladov.
Na komisii budu prerokované navrhy na odpredaj ako kompletny materidl, t. j. zoznam podfa
jednotlivych poloZiek i sumar, ktoré boli doru¢ené tajomnikovi najneskdr 5 pracovnych dni pred
zasadanim KOM. Spracovava dokumentaciu potrebnu pre dokladovanie agendy k vyradeniu
zevidencie IS SAP ERP odpredaného hnutelného majetku SP, a. s., adokumentaciu
0 zasadaniach KOM.

(13) KOM si mbze prizvat na zasadanie dalSie osoby, napriklad gestora alebo disponenta majetku,
ktory (alebo ktoré) davaju hromadnu ponuku na odpredaj (napr. PC, autodiely, auta, vahy...).
Prizvany zamestnanec SP, a. s., je povinny zU€astnit sa zasadania KOM a podat poZzadované
vysvetlenie.

(14) KOM je uznasaniaschopna, ak je pritomna nadpolovicna vacsina jej ¢lenov. Rozhodnutie KOM
je prijaté, ak hlasovala nadpolovi¢na vacésina pritomnych &lenov. V pripade rovnosti hlasov je
rozhodujuci hlas predsedu KOM, resp. zastupcu predsedu v takom pripade, ak zastupca pini
ulohy predsedu v plnom rozsahu.

(15) Hlasovanie iniciuje predseda KOM, kazdy €len hlasuje zdvihnutim ruky

l. za
II. proti
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Il. zdrzal sa hlasovania

(16) Zapisnica zo zasadania KOM musi obsahovat:

|. datum zasadania,
II. Cislo zapisnice/rok zasadania (Xx/xxxx),
Ill. uznaSaniaschopnost,
IV. odporucanie KOM (odporuca schvalit/neodporucéa schvalit),
V. vysledok hlasovania,
VI. prezen&nu listinu ¢lenov komisie a prizvanych oséb,
VII. datum vyhotovenia zapisnice,

VIIl. zapisnica obsahuje udaj o celkovej cene, za ktord bude hnutelny majetok odpredany,
spravidla meno a priezvisko kupujuceho (méze byt uvedena adresa).

(17) Zapisnica zo zasadania KOM musi byt vyhotovena najneskdér do piatich pracovnych dni od
zasadania KOM. Za vyhotovenie zapisnice zodpoveda tajomnik. Po podpisani zapisnice
predsedom komisie a po kone€nom rozhodnuti osobou opravnenou rozhodnut o odpredaiji, zasle
tajomnik e-mailom zamestnancom, ktori prejavili zaujem o odkupenie hnutelného majetku vypis
Zo zapisnice.

(18) Tajomnik KOM zabezpec€i po podpise zapisnice zo zasadania KOM predsedom a po kone¢nom
rozhodnuti osobou opravnenou rozhodnut o odpredaji, zverejnenie fotokdpie zapisnice zo
zasadania KOM na webovom portéli SP, a. s. Zapisnice zo zasadania KOM sa zverejfiuju na
webovom portali nepretrzite po dobu minimalne 3 rokov.

(19) Na SF-UFD-OCU je doruCeny original zapisnice. Zapisnice (fotoképie, sken) su ulozené
u tajomnika KOM.

(20) Po odporucani odpredaja na KOM zabezpeci tajomnik kroky na uskutoCnenie odpredaja, podla
kap. 3.1.2 tohto OP a rozhodnutia osoby opravnenej rozhodovat’ o odpredaji.

(21) Po schvaleni odpredaja osobou opravnenou rozhodnut o odpredaji tajomnik zabezpedi:

— oznamenie zaujemcovi o kupu, & mu bude hnutelny majetok odpredany, alebo
nie (e-mail, telefonat, ina forma),

— spravidla vyhotovi Vyzvu na thradu (so Specifikaciou odpredaného hnutefného
majetku, v pripade, Ze je evidovany, uvedie vSetky Cisla IM), Priloha &. 2,
v pripade, Ze ide o neevidovany hnutelny majetok uvedie struény popis, napr.
skrinka otvorena, poli¢kova),

— vyhotovi Ziadost o fakturaciu resp. zauctovanie predpisu (po uhradeni predajne;j
ceny), v zmysle OP-26/01 Postup pri riadeni pohladavok, Priloha €. 3 (resp.
Priloha €. 4) a tuto zasSle na SF-VZV-OPOHL

— vyhotovi PP, zabezpeci jeho podpisanie pri preberani odkupeného hnutelného
majetku (Priloha &. 3),

— original PP spolu s originalom Zapisnice zo zasadania KOM doru€i na SF-UFD
-OCU ako podklad na vyradenie hnutelného majetku z dévodu predaja,

— v pripade, Ze bol schvaleny odpredaj komisiou na zaklade zmluvy, zabezpeci
potrebné ukony v zmysle internych dokumentov.

3.3.2 Zaslanie konceptu zapisnice

(1) Z dévodu urychlenia prace KOM dostanu spravidla ¢lenovia KOM e-mailovou formou koncept
zapisnice z KOM, zoznam HNM na odpredaj, a to 2 pracovné dni pred formalnym zasadanim.

Aktualne vydanie tohto dokumentu je v elektronickej forme. Ak je dokument v papierovej forme, pred pouzitim
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@)

®3)

Zosumarizované podklady k hnutelnému majetku uréenému na odpredaj, su spravidla zasielané
¢lenom KOM v subore Excel. Subor obsahuje oznacenie IM, nazov IM, NST, spdsob uverejnenia,
poznamka, cena za jeden kus, cena na odpredaj s DPH, schvalena cena na odpredaj, meno
zaujemcu o kupu nazov PO (FO).

Clenovia KOM mézu poziadat tajomnika KOM o dopinenie konkrétnych pripadov Ziadosti
o odkupenie hnutelného majetku a to najneskér do 24 hodin pred formalnym rokovanim.

3.3.3 Hlasovanie per rollam

1)

)

3

4

V pripade potreby rychleho rozhodnutia je mozné rokovanie KOM viest formou per rollam, bez
zvolania zasadania komisie.

Tajomnik KOM v tomto pripade zaSle Navrh zapisnice z KOM na odpredaj neupotrebitelného
HNM a zoznam HNM na odpredaj, (Prilohu ¢&. 1).

Clenovia komisie hlasuju o navrhu odporuéenia na odpredaj e-mailovou formou do zadaného
terminu. Hlasovanie po termine je neplatné. Kazdy ¢len je povinny informovat o svojom hlasovani
ostatnych hlasujucich (odpovedat vsSetkym). Zoskenovanu zapisnicu, podpisanu predsedom
zasiela tajomnik e-mailom ¢lenom KOM.

Tajomnik KOM spracuje zapisnicu na zaklade podkladov z e-mailového hlasovania. Zapisnicu
podpiSe tajomnik KOM a predseda KOM. Sucastou zapisnice su prilozené e-mailové hlasovania.

4 PRILOHY

)

Tento OP obsahuje tri prilohy:
Priloha €. 1 Zapisnica zo zasadania Komisie pre odpredaj majetku - vzor
Priloha €. 2 Vyzva k uhradeniu predajnej ceny

Priloha €. 3 Preberaci protokol

Aktualne vydanie tohto dokumentu je v elektronickej forme. Ak je dokument v papierovej forme, pred pouzitim
skontrolujte aktualnost’ tohto dokumentu s elektronickou formou, uverejnenou naintranete.
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Priloha €. 1
VZOR
Zapisnica zo zasadania Komisie pre odpredaj majetku
XXIXXXX

Cislo zapisnice XXIXXXX
Datum zasadania XX XX XXXX
Miesto e
ZuCastneni ...

Komisia bola/nebola uznasaniaschopna

Vyhlasenie o nejestvujucom konflikte zaujmov:

Pritomni ¢lenovia komisie na zaklade vyzvy predsedu komisie a pred samotnym zacatim prerokovania
navrhu programu vyhlasili, Ze nie su im zname ziadne skutoCnosti, ktoré predstavuju alebo by mohli
predstavovat akékolvek faktory potencionalne ohrozujuce nestrannost ich rozhodovania na zasadani
komisie, najma so zretelom na ich pomer k prejednavanej veci alebo k zaujemcom o kupu hnutelnych
veci alebo ich zastupcom.

Program Posudenie ziadosti o kipu hnutelného majetku

Priebeh

Popis

Sucastou zépisu su:  Ziadosti o kupu (mézZe byt aj fotokdpia)
prehladsenia o neupotrebitelnosti (mbdze byt aj fotokdpia)
prezenéna listina

Zaver:
a) Predmet hlasovania
b) Vysledok hlasovania
c) Uznesenie komisie

Vysledkom hlasovania komisie je/nie je odporu€anie odpredaja neupotrebitefného hnutelného
majetku.

Zapisal

DRa

Schvalil
predseda KOM

Aktualne vydanie tohto dokumentu je v elektronickej forme. Ak je dokument v papierovej forme, pred pouzitim
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ROZHODNUTIE

Suhlasim s navrhom odporu¢ania KOM

Nesuhlasim s navrhom odpord€ania KOM .......cccccccciiiiiiiiiiis e
dna meno priezvisko, titul, funkcia

F-413/ver.03
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Vyzva k uhradeniu predajnej ceny
€. XK/XXKX
(poradové Cislo vyzvy/rok) Priloha ¢&.2

V Bratislave
XX XX, XXX

Kupujuci
Meno a priezvisko:
Bydlisko:

Kuapna cena k thrade s DPH v
EUR:

Na zaklade VaSej poZiadavky o kupu prebyto€ného, opotrebovaného xxoooooxx majetku, VAm zasielame
podklady potrebné k tihrade kdpnej ceny. Uhradu zo diia Ziadame nahlasit akoukolvek formou. Mail, SMS, telefonat...
Po overeni pripisania Uhrady na Gc¢et SP, a. s., Vam bude vystavena zGétovacia faktira s nulovym plnenim .

Podkladom na prevzatie Vami zakipeného majetku je

1/ Vasa uhrada (Sek, potvrdenie z banky)
2/ Zuc¢tovacia faktdra od SP, a. s.
3/ Preberaci protokol

Preberaci protokol bude vystaveny zamestnancom SSM/ OHM a podpisany pri fyzickom odovzdani

majetku.  MT 30000000(X

Identifikac¢né udaje na uhradu kipnej ceny majetku, predmetu.

Predavajuci: Slovenska posta, a. s.

Sidlo: Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica
ICO: 36631124

DIC: 2021879959

IC DPH: SK 2021879959

Bankové spojenie: PB, pobocka Bratislava

Cislo Gétu: 3001130011/6500

IBAN: SK976500000003001130011

BIC: POBNSKBA

VS: 9912xxx

Pri platbe je nutné uviest VS, ktory slizi ku spravnej identifikacii platby!

Vyzvu vyhotovil:
meno a priezvisko podpis

F-415/ver. 03
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Priloha ¢ 3

Preberaci protokol

Hlavné cislo SAP Nazov majetku

Predavajuci je vyluénym vlastnikom pouzivaného a opotrebovaného hnutelného majetku, X00000000000XXX.
Obe strany vyhlasuju, Ze su si vedomé skutoc€nosti, Ze predavany hnutelny majetok je stary, opotrebovany
a nie je bezchybny a vzhladom k tomu sa dohodli, ze vyslovne vylu€uju zodpovednost predavajuceho za
akékolvek nedostatky na predavanom hnutelnom majetku a kupujuci kupuje predmet kupy v stave v akom

stoji a lezi.
Odovzdal: meno priezvisko XOOOOOOXK e
Prevzal: meno priezvisko XOOOOXKK

F-416/ver.01
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